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1. ACCESSO ALLA PROCEDURA

Per operare sulla procedura di richiesta di un voucher individuale per la frequenza di
corsi full immersion di lingua inglese e tedesca in paesi dell’'Unione Europea gli
STUDENTI richiedenti dovranno accedere al sito www.fse.provincia.tn.it alla sezione
Opportunita per le persone > PIANO TRENTINO TRILINGUE ed effettuare la

registrazione.

Dove sei: Home-Page

PIANO TRILINGUE

‘ REGISTRAZIONE ‘

‘ ACCESSO UTENTI REGISTRATI ‘

1.1. REGISTRAZIONE

La prima cosa da fare per poter accedere nella procedura € registrarsi e ottenere le

credenziali di accesso.

Dove sei: Home-Page

PIANO TRILINGUE

REGISTRAZIONE

ACCESSO UTENTI REGISTRATI
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La persona che effettua la registrazione deve corrispondere con il beneficiario
dell'azione.

Cliccando Registrazione, verra visualizzata la scheda da compilare in cui vengono
richiesti i dati dello studente.

Tutti i campi richiesti sono obbligatori.

REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

Mota bene: la persona che effettua la registrazione dell'utente web deve corri dere con il b ficiario dell'azione.
Cognome Nome Codice Fiscale

Sesso Data di nascita Provincia di nascita Comune di nascita

Email (*)

{*) inserire I'indirizzo e-mail al quale ricevere le credenziali di accesso e il link per |'attivazione dell'account

= [ dati forniti verranne trattati esciusivamente per le finalita indicate nel bande;

u [I trattamenta sard effettuato con suppartn cartacas /o informatica;

= [l canferimenta dei cati & obbligatorio per dar corso alla procedura;

n Titolare del trattaments & la Provincia Autanoma ci Trento;

= Responsabile del trattamento & il gingente del Servizio istruzione e formazione del secando grade, Universitd e Aicerca;

u In ogni momento potranno essere asercitat nei confronti del titolare cel trattamento | diritti di cul all'art.7 d.lgs. 196/2003

Acconsento al trattamento dei dati e informativa sulla privacy ai sensi dell'art. 13 D.LGS 196/03 (campo obbligatorio *)

torna indietro || Salva

Le informazioni da inserire sono:

« Cognome e nome;

» Codice Fiscale;

« Data di nascita (inserita nel formato GG/MM/AAAA),

« Provincia e Comune di nascita, selezionandoli dalla lista a tendina proposta (e
necessario selezionare prima la lista della provincia e poi la lista dei comuni);

» Sesso;

« Email.

Occorre inoltre acconsentire al trattamento dei dati e sull’informativa della privacy.

ATTENZIONE: Nel campo “Email” occorre inserire l'indirizzo e-mail sul quale
riceverete le credenziali di accesso e il link per l'attivazione dell’'utente. E’ necessario
quindi controllare la correttezza dell’indirizzo inserito perché |'attivazione dell’account

web & un passo fondamentale per procedere con |'accesso alla nuova procedura.

Dopo aver controllato la correttezza delle informazioni inserite, cliccare il pulsante

[Salva],
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Le credenziali saranno inviate all'indirizzo e-mail indicato nel campo “Email”.

REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

Operazione completata.

Le credenziali sono state inviate all'indirizze e-mail

Dovrai attivare I'utente seguendo le indicazioni che trovi nella mail. Una volta attivato I'utente ed effettuato il login, potrai operare sulla procedura relativa al Piano Trentino Trilingue
nell'Area riservata del sito del Fondeo Seciale Europeo della Provincia Autonoma di Trento.

Ricordati che da adesso in poi il login lo dovral effettuare dall'area principale di login {Val al LOGIN) € non dalla pagina di richiesta delle credenziali di accesso.

Una volta ricevuta I'e-mail, si dovra procedere con l'attivazione dell'utente.

1.2. ATTIVAZIONE ACCOUNT UTENTE WEB

Dopo aver confermato l'invio del form di registrazione, arrivera un’e-mail all'indirizzo
indicato nel campo “Email”.

Occorrera attivare I'utente cliccando il link indicato nel testo della e-mail.
L'attivazione dell’account web & un passo fondamentale per procedere con

I’accesso alla procedura.

A

TEST - Attivazione utente - Area riservata FSE Provincia Autonema di Trento
Con la presente si informa che & stato attivato I'utente:

Neme e Gognome: Nome Gognome

Per procedere con l'attivazione dell'utente si prega di accedere al seguente link:

I hitp://213.209.218.149/Trento FSEMWeblogin_individualifattiva_registrazione.php ?ed=aWQaMTgmY2YSNmYOOTIyZjQ1 NTY4MTYxYTh|ZGYOYWQyMk6Z|ZkM]M= I

e verificare l'esattezza dei dali inseriti.
Scegliere la password che si utilizzera per accadere alla area riservata PIANO TRENTINO TRILINGUE del sito del Fondo Seciale Europeo della Provincia Autenoma di Trento.

Servizio automatico di invio e-mail. Non rispondere a questa e-mail.

| dati forniti saranno trattati nel rispetto del Decreto legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 "Codice in materia di protezione dei dati personali®. Le informazioni contenute nella presente comunicazione e
relativi allegati possono essere riservati e sono destinati esclusivamente alle persone o agli enti sopraindicati. La diffusione, distribuzione e/o copia del documento, da parte di soggetti diversi dal
destinatario, sono proibite ai sensi del'art. 616 ¢.p. e del Decreto Legislativo n.196 del 30 giugne 2003 "Codice in materia di protezione dei dati personall”, Se avete ricevulo questo messaggio per errore
vi preghiamo di cancellario immediatamente.

Cliccando il link, si aprira la schermata nella quale occorre scegliere la password. Il
nome utente sara impostato di default (e non modificabile) con il codice

fiscale.
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Dati utente web

Nome Nome
Cognome Cognome
Codice fiscale CGNNMOS9L01AS440
Email
Username CGNNMO99L01AS440

Password
sssssnnes

Conferma password
ssssssses

salva |
Indietro | Logcutl

Cliccando il pulsante “Salva” il sistema completera la procedura di attivazione
dell’utente.

¥

Menu generale Menu Aziende

ttivazi account

Accedi al sistema

Accedi

Cliccando il pulsante al sistema si apre la pagina principale di login.

Dopo aver scelto la password ed effettuato il login, con le credenziali create si potra
operare sulla procedura relativa alla richiesta di un voucher individuale per Ia
frequenza di corsi full immersion di lingua inglese e tedesca in paesi dell’'Unione
Europea nell'Area riservata del sito del Fondo Sociale Europeo della Provincia
Autonoma di Trento.

Si ricorda che dopo l'attivazione dell’'utente web e la scelta della password, il

login dovra essere fatto entrando nella sezione ACCESSO UTENTI
REGISTRATO.

e A+ A-

PIANO TRILINGUE

REGISTRAZIONE

ACCESSO UTENTI REGISTRATI
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1.3. PASSWORD SMARRITA

Se si & smarrita la password, € possibile procedere con la richiesta tramite il link Ho

smarrito Nome Utente o Password presente nella schermata di login.

.
>N fands Socinle E"um/beo rn Trentineg

Menu generale Menu Aziende

Area riservata

Nome Utente @ nome utente

Password : |

login |

Ho smarrito Nome Utente o Password I

Nuova registrazione

Cliccando il link Ho smarrito Nome Utente o Password si aprira la schermata nella

gquale inserire nome e cognome e il codice fiscale.

Dove sei: Home-Page

Menu generale | Menu Aziende

La procedura non prevede il recupero della Password.
Tuttavia & possibile procedere con il ripristino del proprio account compilande correttamente | dati delia seguente maschera.
Dopo linvie dei dati riceverete una e-mail contenente Il collegamento cifrato per inserire la nuova password personale.

DATI UTENTE
Nome

Cognome

Codice fiscale

torna indietro richiedi

La procedura non prevede il recupero della Password. Inviando la richiesta tramite il

richiedi | o . . . . .
pulsante si ricevera una e-mail, allindirizzo e-mail comunicato con Ia
procedura di registrazione, contenente il collegamento cifrato per inserire la nuova

password personale.
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2. INSERIMENTO DATI

Dopo aver fatto il login, si accede nella procedura per la compilazione della richiesta di
un voucher individuale per la frequenza di corsi full immersion di lingua inglese e
tedesca in paesi dell’'lUnione Europea.

La procedura é suddivisa nelle seguenti sezioni:

» domanda di voucher;

« dati anagrafici del genitore/tutore in caso di beneficiari minorenni;

« questionario “Allegato 1 - Informazione e comunicazione”.

« “Allegato 2 - Condizione di vulnerabilita”.

In caso di mancato o errato inserimento dati la procedura visualizza il messaggio di

alert direttamente nel campo non correttamente compilato.

2.1. DOMANDA DI VOUCHER

I dati anagrafici comunicati in fase di registrazione saranno riportati in automatico
nella scheda anagrafica e non sono piu modificabili.

Occorre completare la scheda anagrafica con l'inserimento i dati relativi alla
cittadinanza, alla residenza, al domicilio se diverso dalla residenza e ai recapiti
telefonici/email (l'indirizzo di posta elettronica certificata non € un campo

obbligatorio).

utente collegato
Nome e cognome Nome Cognome Codice fiscale CGNNMOSSLO1AF440

DOMANDA DI VOUCHER PIANO TRILINGUE
Inserimento anagrafica del partecipante al periodo full immersion in lingua straniera

Dati Anagrafici del Partecipante

|cognome Nome Codice Fiscale
|Cogrmme Nome CGNNMOI9L01A9440
|Sesso Data di nascita Provincia di nascita Comune di nascita
M 01/07/1999 BO Bolagna
|cittadinann Seconda cittadinanza
|| T [ 0
Indirizzo di residenza
|[ndirluo residenza C.A.P. Provincia Comune

|| | [

Indirizzo di domicilio
da inserire SOLO se diverso dalla residenza

|[ndirluo domicilio C.A.P. Provincia Comune
|| ] ' =

|
\;

|[ndirlzzo di posta elettronica Indirizzo posta elettronica certificata Telefono Cellulare
] ] r 1 r 1
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Nella parte che si riferisce al percorso formativo, il richiedente deve indicare:
+ di essere in possesso della Licenza Elementare, Licenza media o Qualifica
professionale;

+ di frequentare nell'anno scolastico 2015/2016:

o la classe 3a della scuola secondaria di primo grado (scuola media);
oppure

o laclasse 1°,2°,3° 0 4° del secondo ciclo di istruzione e formazione
o l'istituto che si sta frequentando

o il comune ove ha sede l'istituto.

In possesso del seguente titolo di studio: | LiCENZA ELEMENTARE/ATTESTATO DI VALUTAZIONE FINALE %
Nell'anno scolastico 2015/ 2016 lo studente sta frequentando G) la classe 3a della scucla secondaria di prime grado (scuola media);
la classe : | del secondo ciclo di istruzione e formazione

presso I'Istituto

con sede nel comune di

Nella parte che si riferisce alla richiesta di concessione del voucher per la frequenza di
corso full immersion il richiedente deve indicare:
+ lalingua di preferenza:
o lingua inglese
oppure
o lingua tedesca
« la durata del corso full immersion:
0 3 settimane
oppure
0 4 settimane
« il paese estero:
o per lalingua inglese:
= Gran Bretagna
= Irlanda
= Malta
o per lalingua tedesca:
= Germania

= Austria.
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la concessione del VOUCHER per la frequenza di corso full immersion
Lingua: @Inglese
| Tedesco

Nazione: (3)GraN BRETAGNA
(_JIRLANDA
(IMALTA
(AUSTRIA
(_)GERMANIA

Durata del corso: @3 settimane

)4 settimane

Il richiedente deve dichiarare di non usufruire di altre borse di studio o analoghi

benefici erogati per la medesima finalita, dalla Provincia o da altri enti pubblici.

= Dichiare di non usufruire di altre borse di studio o analoghi benefici erogati per la medesima finalitd dalla Provincia o da altri entl pubblici.

Occorre quindi procedere alla compilazione della sezione dedicata alle “"Condizioni di
vulnerabilita”, apponendo la scelta anche su piu caselle.
Se per il richiedente non esiste nessuna delle condizioni specificate, deve flaggare

I'ultima casella relativa a: Nessuna delle situazioni precedenti.

- nellaje seguente/i situazione/i (& possibile barrare una o pil caselle):

= 01 Appartenente a famiglia i cui componenti sono B . ] I ) B ] ~ ANEAT . 8 .
senza lavoro, senza figli a carico Famiglia [come definita nello stato di famiglia) in cul tutti | component sono disoccupati o inattivi & In cul
non vi sono figll a carico, ossia figli fino 2 17 anni di eta oppure figli tra | 18 e | 24 anni inattivi che vivono
con almene un genitore.
O 0z Appartenente a famiglia i cui componenti sono - - -
senza lavoro e con figli a carico Famiglia (come definita nelle stato di famiglia) in cul tutti | componenti sono disoccupati o inattivi e sone

presenti figli a carico, ossia figli fino a 17 anni di etd oppure figli tra | 18 e | 24 anni Inattivi che vivono con
almeno un genitore,

o a3 Genitore solo, senza lavoro e con figli a carico = : = i . i
({senza altri componente adulti nel nucleo) Famiglia (come definita nello stato di famiglia} formata da un singolo aduito magglorenne disoccupato o

inattivo e con figli a carico, ossia figh fino a 17 anni di etd oppure figl tra | 18 e | 24 anni inattivi che
viveno con almeno un genitare.

= | 04 Genitore solo, lavoratore e con figli a carico

(senza altri componente adulti nel nucleo) Famiglia (come definita nello stato di famiglia) formata da un singolo adulto maggiorenne occupato e con
figli a carico, ossia figl fino a 17 anni di eta oppure tra | 18 e | 24 ann| inattivi che vivano con almeno un
genitore.

@] 12 Senza dimora e colpito da esclusione abitativa - . .
Persena che vive In una delle seguenti guattro condizioni:
1. Senzatette (persone che vivono dove capita e persone In alloggl di emergenza)
2. Esclusione abitativa (persone che vivono in alloggi per i senzatetto, nei rifugi delle donne, In alloggi per
gll immigrati, persone che sono state dimesse dagll istituti e persone che beneficiano di un sostegno di
lungo periodo perché senzatetto)
3, Alloggio Insicuro {persone che viveno in situazioni di lecazieni a rischie, sotte la minaccia di sfratto o di
viclenza)
4, Abitazione inadeguata {persone che vivona In alloggi non idonel, abitazionl non convenzionall, ad
esempic in roulotte senza un adeguato accesso al servizi pubblic come 'acqua, l'elettricita, il gas o in
situazion| di estremao sovraffollamento)

=] 98 delle pr

Per confermare linserimento dei dati e procedere con la domanda occorre
acconsentire al trattamento dei dati e sull'informativa sulla privacy ai sensi dell'art. 13

D.LGS 196/03, mettendo il flag nell’apposito campo.

INSERIMENTO DATI 8
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Informativa ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196
“Codice in a di protezione dei dati personali”, art. 13

petta segl specifcl edemgiment prevists deila nermativa euroges,

er garentire il risgetto degh specific! adempimenti srevist dalls narmetiva europes,

= Respunsabil esterni del trattament 5000 e socield incaricats della raccaita dalle damande, gestione dels banca dati & def contrull;

= In agni momerto potrenno essere eserciat nel confronti del tclare del trettament | gt of cul aifert. 7 del dIgs. 196/2003

] al dei dati e sulla privacy al sensi dell'art. 13 D.LGS 196/03 {campo obbligatorio *)

Conferma e procedi

Cliccare il pulsante per procedere con la domanda.

In caso di mancato o errato inserimento dati la procedura visualizza il messaggio di

alert direttamente nel campo non correttamente compilato.

2.2. DATI DEL GENITORE/TUTORE IN CASO DI BENEFICIARI MINORENNI

Nel caso in cui il beneficiario del voucher individuale sia un minorenne, la richiesta

dovra essere effettuata dal genitore o tutore.

Pertanto, solo in caso di beneficiario minorenne, il secondo step mostrera la schermata

in cui inserire i dati anagrafici del genitore/tutore.

Le informazioni richieste sono:

« Cognome e nome;

» Codice Fiscale;

« Data di nascita (inserita nel formato GG/MM/AAAA), Provincia e Comune di
nascita, selezionandoli dalla lista a tendina proposta (& necessario selezionare
prima la lista della provincia e poi la lista dei comuni), Sesso;

+ Email, telefono, cellulare;

« in qualita di: tutore o genitore.

utente collegato
\ Nome e cognome Nome Cognome Codice fiscale CGNNMO99L01A3440
DOMANDA DI VOUCHER PIANO TRILINGUE
Dati Anagrafici
Genitore / Tutore
Cognome Nome Codice Fiscale Cittadinanza
(
Sesso Data di nascita Provincia di nascita Comune di nascita
( | ( 3 [
Indirizzo residenza C.A.P. Provincia Comune
( ) =)
Indirizzo di posta elettronica Telefono Cellulare Qualita
() Tutore ()
Genitore
Indietro Conferma e procedi

Conferma e procedi

Cliccare il pulsante per procedere con la domanda.
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2.3. COMPILAZIONE “Allegato 1 - Informazione e comunicazione”

E richiesta la compilazione del questionario che prevede 8 domande obbligatorie.

DOMANDA DI VOUCHER PIANO TRILINGUE

| 1 +Di quall tra | seguenti argomenti ha sentita pariare?

|1 - Strategia Eurcps 1020 per una cressita intelligente, sostenibi

Palitica da coemane cef Uriene curapea

- Fong struttural europe
Fango saciale eurapes | FSE

- Fanca eurcpea o svilLppa regionale | FESA )

(E passibile barrare una o pid caselie)

£ - Quotidiar ozt

2 - Rade et
3 - Televiseni locali

4~ tnternst

% - Convegr | event pubici

& - Degliant § manifests / locandine | soazt pubbictsn

- Aivizte { it / guude { manuall

@

Lettera pervenutn 2 propra damecilia

- B familan, amisi o conascert!

8]
)

20+ A stupia o sul vom

Adtra {specticare]

i
i
/3 + Come & glunto a d chiede di
| (£ possibite barrare una sofa casctla)

o [3-Daietturs & manifest o dsslisnt che oubbicizzavans nterento

- Attrawerso &

Geziane £ intamnet

- Balla lettars cefia stampa quobidin

+ + Da 5ot rade/teienisivi che pubblicizzavans Nntervento

oo

% - Aecancasi pressa il Centre Informagiovn
Accancos| pressa il centr pubsten Jer (impega

decancasl pressa

CIE I

3 irformazicnl acgiste aresso i Frovincia/Camune
- Dall'hgenzia dal (wors provinciaie
- Dagd insegnart delis ssuoiefistrne o farmaziore o dal coserdl delfuniversith

- Da amici & conascenti

- Dalfimpresajents presse cul lavaraf
- D sindecatl € asscoiazonl df categoria

- bal suo coneattn/amsasciata

10
T
12

o 23- Da parent!
a
5
13
17

- Dalla Strutturs Multfunzicrals Temtariale A¢ Rerscnam

0 At (specdicare)

4+ £ ; -
I
| con Il contributo del Fondo soclale suropes?

25 0N

|5 + Sapeva che 1 coste del progetto a cul chicds di & sastenut

2+ Se ha risposto almena wna voita Si alia domanda precedente, dove ne ha sentito parlars?

Operativa FSE 1014-3020", che delinea Ia strategia & le attivits da realizzare in Trenting

D s 8 na
Dsi @K
O o5 @ N
05 @ e

| autonama di Trenta?

| © 51 O %

opes - Fonda saclale surcpes, dallo Stato italians @ daila Provincla

‘assicurare opportunita lavorative pli eque per tuttl,
‘Secondo fa Sua opinione, guants & rilevante il rusio del FSE In Trentina?
(Barrare una dei valori da 1 3 5 deila ceguente scala)

= =
Sal i et
(7 « Come waluta la qualith det seguent! aspetti?
|5 abectanara smo del vafard da; 1 =5 diile scale sothe partats)

- infermarion ricevats In merita af pragetta'a ol chisde di portecpare
- fcmazcn cantenuie nel St waw.fSe rovince et - decacata at FSE i Trenting

- sarvize offerts cala Stnuttura Multihunzional

criale Az Rersoaam

= servizo offerto cel Centra per Mmpiega

6 « Tl Fanda sociale europea é il principale strumento dell'Uniane europea per sostenere I'occupazione, alutare | cittadini a trovare posti ol lavara miglior &

(&« maggiore In merito
| Programma aparativa Fs?
0 s O n [} Nan so

Indietro

] s
Ascalutzments rievants

Fessima atema
8182 |05 |04 |0s O manze
0:0z [0 |0+ Os 0 Nanse
DL Oz |03 |0+ Os © monso
B1 82 |03 |04 |Bs O manze

afferte e al principall risultati ottenut in Trenting grazie al contributo del

Contarsna g sroces |

NOTA: la compilazione della domanda n°® 2 & obbligatoria solo se nella domanda

precedente n° 1 si e risposto almeno un SI.

INSERIMENTO DATI
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2.4. COMPILAZIONE “Allegato 2 - Condizione di vulnerabilita”

Ai sensi del regolamento (UE) n. 1304/2013 I'Amministrazione € tenuta a richiedere ai
partecipanti agli interventi FSE alcune informazioni in merito alla loro condizione di
vulnerabilita ai fini dell'ladempimento degli obblighi di monitoraggio e valutazione.

I dati raccolti potranno essere resi pubblici solo in forma anonima e aggregata.

Il richiedente pu0 accettare o rifiutare di fornire le informazioni richieste.
Qualora non si intendano fornire tali informazioni, &€ necessario firmare la dichiarazione

riportata nell'Allegato 2.

STUDENTI: DOMANDA DI VOUCHER PIANO TRILINGUE - CONDIZIONE DI VULNERABILITA

it alla oo e

1ifka richiedente & trova neilafe seguente/| condizianasi di vulnerabilith (£ passibile barrare ung o pill casefie):

o 05
= Parsonz disatile Parsona riconoseila coma disabile secenco 1a nomativa semonale

06
“ Migrante

(=] o7
- Agpartenente 2 minoranze (comprasa le comunita
emarginate come | Rom)

o o8

o o9
= Tessicotipendente/ex tossicodipendente

o 1
= Detenuta/ex detenume
wittima di vialenza, di tratta & grave sfruttamento

< i Altro Hpo o vulnerabilich Stucenti con Bisogn! Educativi Speciall, abcolisti/ex alcolist, altr)

o =@ -
. Nessuna concizione ¢l vulnerabilita

Indietro CONFERMA DATI SULLA VULNERABILITA' @ prosegui

1

Se la scelta & “Accetto” sara necessario compilare il questionario e salvare i dati con

COMNFERMA DATL SULLA VULNERABILITA' & prosagui

1

Se la scelta e “Rifiuto” allora si procede automaticamente con lo step successivo.

INSERIMENTO DATI 11
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3. CONFERMA DEFINITIVA E STAMPA DOMANDA

Dopo aver completato le varie sezioni, si arriva allo step in cui & possibile:
« procedere con la stampa del documento in fac-simile cliccando il pulsante

STAMPA FAC-SIMILE

Attenzione: questo € solo un fac-simile che permette di verificare le
informazioni stampate. NON E IL DOCUMENTO DA INVIARE.
+ chiudere definitivamente la domanda utilizzando il pulsante

CONFERMA DEFINITIVAMENTE

Con la conferma definitiva non sara piu possibile apportare modifiche alle

informazioni inserite.

Nome e cognome Nome Cognome Codice fiscale CGNNMOO1AO1L378T

DOMANDA DI VOUCHER PIANO TRILINGUE

Si desidera CONFERMARE DEFINITIVAMENTE la richiesta e i tutti | dati inseriti?

Una volta confermata definitivamente |a richiesta, i dati non saranno piti modificabili.
Con la conferma definitiva della richiesta si potra procedere alla stampa definitiva della domanda.

Indietro | STAMPA FAC-SIMILE | CONFERMA DEFINITIVAMENTE |

Effettuando la conferma definitiva, la procedura predispone la domanda in PDF (la

domanda di voucher individuale) che dovra essere stampata selezionando il pulsante

STAMPA |

| Nome e cognome Mome Cognome Codice fiscale CGNNMOOD1AOLL37ET

DOMANDA DI VOUCHER PIANO TRILINGUE

Richiesta confermata
Procedere con la stampa della richiesta.

Indietro | STAMPA

CONFERMA DEFINITIVA 12



