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1. ACCESSO ALLA PROCEDURA

Per operare sulla procedura di richiesta di partecipazione ai corsi di formazione
permanente di lingua tedesca ed inglese per gli insegnanti del sistema educativo

trentino, gli INSEGNANTI richiedenti dovranno accedere tramite il seguente link

previsto nella pagina del sito del Servizio Europa - Fondo Sociale Europeo:

http://www.fse.provincia.tn.it/opportunita/trentinotrilingue/

Provincia Autonoma di Trento
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Dove sei: Home-Page

Area riservata

Username (codice
iscale):

Password :

login I

Ho smarrito Nome Utente o Password

Nuova registrazione

1.1. REGISTRAZIONE

La prima cosa da fare per poter accedere nella procedura € registrarsi e ottenere le

credenziali di accesso.

Area riservata

Username (codice
fiscale):

Password :

login

Ho smarrito Nome Utente o Password

Nuova registrazione

La persona che effettua la registrazione deve corrispondere al beneficiario
dell'azione.

ATTENZIONE: la registrazione & unica quindi, qualora si sia gia in possesso
del nome utente e della password per altre procedure del sistema (come ad
esempio i voucher linguistici estate 2015), occorre utilizzare le credenziali di
cui si @€ in possesso oppure recuperarle con la procedura descritta al

successivo paragrafo 1.3.




Cliccando il link “Nuova registrazione”, verra visualizzata la scheda da compilare in cui
vengono richiesti i dati del richiedente cioé di colui che richiede di partecipare ai
percorsi linguistici.

Tutti i campi richiesti sono obbligatori.

REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

Nota bene: la persona che effettua la registrazione dell'utente web deve corrispondere con il beneficiario dell’azione.

Cognome Nome Codice Fiscale

Sesso Data di nascita Provincia di nascita Comune di nascita
( | [ ] ( | :

Email (*)

(*) inserire I'indirizzo e-mail al quale ricevere le credenziali di accesso e il link per |'attivazione dell'account

= I dati fornits verranno trattati esclusivamente per le finalita indicate nel bando;

= Il trattamento saré effettuato con supparto cartaceo e/o informatico;

= [I conferimento dei cati & obbligatorio per dar corso alla procedura;

= Titolare del trattamento & la Provindia Autonoma ci Trento;

= Responsabile del trattamento & il cingente del Servizio istruzione e formazione del seconco grado, Universita e Ricerca;

= In ogni momento potranno essere esercitati nei confranti del titolare cel trattamento i diritti di cui all'art.7 ¢.lgs.196/2003.

|| Acconsento al trattamento dei dati e informativa sulla privacy ai sensi dell'art. 13 D.LGS 196/03 (campo obbligatorio *)

torna indietro || Salva

Le informazioni da inserire sono:

* Cognome e nome;

e Codice Fiscale;

e Data di nascita (inserita nel formato GG/MM/AAAA),

e Provincia e Comune di nascita, selezionandoli dalla lista a tendina proposta
(selezionare prima la lista della provincia e poi la lista dei comuni);

e Sesso;

e Email.

Occorre inoltre acconsentire al trattamento dei dati e sull'informativa della privacy.

ATTENZIONE: Nel campo “Email” occorre inserire l'indirizzo e-mail sul quale si
riceveranno le credenziali di accesso e il link per I'attivazione dell’'utente. E’ necessario
quindi controllare la correttezza dell’indirizzo inserito perché I'attivazione dell’account

web & un passo fondamentale per procedere con l'accesso alla nuova procedura.

Dopo aver controllato la correttezza delle informazioni inserite, cliccare il pulsante

Le credenziali saranno inviate all'indirizzo e-mail indicato nel campo “Email”.




REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

Operazione completata.

Le credenziali sono state inviate all'indirizzo e-mail

Dovrai attivare I'utente seguendo le indicazioni che trovi nella mail. Una volta attivato I'utente ed effettuato il login, potrai operare sulla procedura relativa al Piano Trentino Trilingue
nell'Area riservata del sito del Fondo Sociale Europeo della Provincia Autonoma di Trento.

Ricordati che da adesso in poi il login lo dovrai effettuare dall'area principale di login {Vai al LOGIN) e non dalla pagina di richiesta delle credenziali di accesso.

Una volta ricevuta I'e-mail, si dovra procedere con l'attivazione dell'utente.

1.2, ATTIVAZIONE ACCOUNT UTENTE WEB

Dopo aver confermato l'invio del form di registrazione, arrivera un’e-mail all'indirizzo
indicato nel campo “Email”.

Occorrera attivare I'utente cliccando il link indicato nel testo della e-mail.
L'attivazione dell’account web &€ un passo fondamentale per procedere con

I'accesso alla procedura.

A
TEST - Attivazione utente - Area riservata FSE Provincia Autonoma di Trento

Con la presente si informa che & stato attivato l'utente:
Nome e Cognome: Nome Cognome

Per procedere con I'attivazione dell'utente si prega di accedere al seguente link:

I hitp://213.209.218.149/Trento F: blogin_individuali/attiva_registrazione.php?cd=aWQIMTgmY2YSNmYOQOTIyZ|Q1NTY4MTYxXYThiZGYOYWQyMIk5Z|ZkMiM= I

e verificare l'esattezza dei dati inseriti.
Scegliere la password che si utilizzera per accedere alla area riservata PIANO TRENTINO TRILINGUE del sito del Fondo Sociale Europeo della Provincia Autonoma di Trento.

Servizio automatico di invio e-mail. Non rispondere a questa e-mail.

| dati forniti saranno trattati nel rispetto del Decreto legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali. Le informazioni contenute nella presente comunicazione e
relativi allegati possono essere riservati e sono destinati esclusivamente alle persone o agli enti La diffusione, elo copia del da parte di soggetti diversi dal
destinatario, sono proibite ai sensi dell'art. 616 c.p. e del Decreto Legislativo n.196 del 30 giugno 2003 "Codice in materia di protezione dei dati personali”. Se avete ricevuto questo messaggio per errore
vi I di i i

Cliccando il link, si aprira la schermata nella quale scegliere la password che sara
da confermare (ripetendola) nel campo successivo “"Conferma password”. Il
nome utente sara impostato di default (e non modificabile) con il codice
fiscale.

Nome Nome
Cognome Cognome
Codice fiscale CGNNMO99L01A9440
Email
Username CGNNMOS9SL01A9440
Password
CYTYYTYYYY

Conferma password
e8essssee

salva
Indietro Logout

Cliccando il pulsante “Salva” il sistema completera la procedura di attivazione
dell’'utente.
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| Dove sei: H Page > Area riservata > Attivazi account di accesso

Menu generale Menu Aziende

Attivazione account effettuata

Accedi al sistema

Accedi al sistema 1

Cliccando il pulsante si apre la pagina principale di login.

Dopo aver scelto la password ed effettuato il login, con le credenziali create si potra
operare sulla procedura per la richiesta di ammissione ai percorsi formativi linguistici
di lingua inglese e tedesca nell'Area riservata del sito del Fondo Sociale Europeo della
Provincia Autonoma di Trento.

Si ricorda che dopo lI'attivazione dell’'utente web e la scelta della password, il
login dovra essere effettuato entrando nella sezione ACCESSO UTENTI
REGISTRATO.

1.3. PASSWORD SMARRITA

Se si & smarrita la password, & possibile procedere con la richiesta tramite 'apposito

link Ho smarrito Nome Utente o Password presente nella schermata di login.

o

W [l finds Socinle 54"0/:60 n Trentine

Dove sei: Home-Page

Menu generale Menu Aziende

—Area riservata

Nome Utente :  |nNome utente

Password :

login

Ho smarrito Nome Utente o Password |

Nuova registrazione

Cliccando il link Ho smarrito Nome Utente o Password si aprira la schermata nella

quale inserire nome e cognome e il codice fiscale.




_Dovesei: Home-Pade .

Menu generale Menu Aziende

La procedura non prevede il recupero della Password.
Tuttavia é possibile procedere con il ripristino del proprio account compilando correttamente i dati della seguente maschera.
Dopo l'invio dei dati riceverete una e-mail contenente il collegamento cifrato per inserire la nuova password personale.

DATI UTENTE
Nome ]
Cognome ]
Codice fiscale ]

torna indietro richiedi

La procedura non prevede il recupero della Password. Inviando la richiesta tramite il

pulsante M si ricevera una e-mail, all'indirizzo e-mail comunicato con la procedura

di registrazione, contenente il collegamento cifrato per inserire la nuova password

personale.




2. INSERIMENTO DATI

Dopo aver effettuato il login,

Area riservata

Username (codice [xoomoooooc] |
fiscale):

Password :  sesessesss

si accede nella procedura di compilazione della richiesta di ammissione ai percorsi
formativi linguistici di lingua tedesca ed inglese per gli insegnanti del sistema

educativo trentino.

Dove sei: Home-Page
ACCESSO UTENTI REGISTRATI

Nome e cognome XXXXXXXXX YYYYYYYYY Codice fiscale XXXYYY61H60X000X

PERCORSI LINGUISTICI INSEGNANTI

La Domanda di adesione & suddivisa nelle seguenti sezioni:

e Dati anagrafici del partecipante;

e Indirizzo di residenza;

e Indirizzo di domicilio;

e Dichiarazione dei requisiti;

e Altre parti della domanda.

In caso di mancato o errato inserimento dati la procedura visualizza il messaggio di

alert direttamente nel campo non correttamente compilato.

2.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

I dati anagrafici comunicati in fase di registrazione saranno riportati in automatico
nella scheda anagrafica e non sono piu modificabili.

Occorre completare la scheda anagrafica con linserimento i dati relativi alla
cittadinanza, alla residenza, al domicilio se diverso dalla residenza e ai recapiti
telefonici/email (l'indirizzo di posta elettronica certificata non €& un campo

obbligatorio).



\ Nome e Codice fiscale XXXXHXXEKIKXKXXXXXXXX

DOMANDA ADESIONE AI PERCORSI DI FORMAZIONE LINGUISTICA PER INSEGNANTI

el Partecip
Nome Codice Fiscale
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XHOXRKHXXXXXXXXXXXXXX
Sesso Data di nascita Provincia di nascita Comune di nascita
F 20/06/1961 BL Feltre
Seconda cittadinanza
( B ( 2]
Indirizzo di residenza
\Indlrl residenza C.A.P. Provincia Comune
|Indirizzo domicilio C.A.P. Provincia Comune
| di posta posta Telefono Cellulare

Nella parte relativa al possesso dei requisiti deve indicare solo una scelta.

contratti a tempo determinato

| INSEGNANTI / EDUCATORI TIPOLOGIA POSTO TIPOLOGIA CONTRATTO  ULTERIORI REQUISITI per i docenti con LIVELLO IN

IGRESSO
RICHIESTO
I

Nella parte relativa alla richiesta della scelta del percorso deve indicare:
* la lingua di preferenza:
o lingua inglese
oppure
o lingua tedesca
* la zona scelta:
o Prima zona (selezionando dalla lista a tendina)
ed eventualmente

o Seconda zona (solo se interessato).

di essere fo al percorso con la lingua

Lingua scelta: ()Inglese
() Tedesco

Prima zona scelta:
Secondazonascelta )
(indicare solo se interessato):

‘ segnala a tal fine la seguente area territoriale di svolgimento del corso :

Inoltre & possibile indicare il possesso di certificazione linguistica specificando per

quale lingua, il livello e la data di ottenimento.

di essere in possesso di certificazione linguistica: Osi Ono

Per |a lingua: Lingua: 8lnglese

(ALLEGARE COPIA CARTACEA DELLA CERTIFICAZIONE ALLA DOMANDA) Tedesco
Livello certifi (=]

ottenuta in data (valida solo dal
1/1/2014)

Non possiedo la certificazione linguistica e pertanto svolgero il test di accer lingui: ining online —
+ orale di del test




Per confermare l'inserimento dei dati e procedere con la domanda occorre
acconsentire al trattamento dei dati e sullinformativa sulla privacy ai sensi dell'art. 13

D.LGS 196/03, mettendo il flag nell’apposito campo.

= 1 dati fornit verranno tratzati esclusivamente per le finalitd indicate nel bando;

= Il trattamento saré effettuato con supporto cartaceo efo informatico;

= Il conferimento dei cati & obbligatorio per dar corso alla procedura;

= Titolare del trattamento & la Provindia Autonoma ci Trento;

= Responsatile del trattzmento & il cirigente del Servizio istruzione e formazione del seconco grade, Université e Ricerca;

= In ogni momento potranno essere esercitati nei confronti del titolare cel trattamento | diritti di cul all'art.7 ¢.Igs.196/2003.

Acconsento al trattamento dei dati e informativa sulla privacy ai sensi dell'art. 13 D.LGS 196/03 (campo obbligatorio *)

CONFERMA I DATI INSERIT.

Cliccare il pulsante 1 & PRoceD]| per procedere con la domanda.

In caso di mancato o errato inserimento dati la procedura visualizza il messaggio di

alert direttamente nel campo non correttamente compilato.

2.2 COMPILAZIONE QUESTIONARIO SULLA VULNERABILITA’ DEI
PARTECIPANTI

Viene richiesta la disponibilita a rispondere ad informazioni di natura statistica ai fini
della raccolta dati per il Fondo Sociale Europeo che non saranno stampate e saranno
trattate in modo anonimo e riservato.

Una volta selezionato la risposta, occorre confermare la scelta con la funzionalita

Conferma scelta I

DATI SULLA CONDIZIONE DI VULNERABILITA' DEI PARTECIPANTI

Ti chiediamo se sei cisponibile a rispondere alle seguenti informazioni di natura statistica obbligatorie ai fini della raccolta dati per il Fondo Seciale Europeo che nen verranne stampate e saranno
trattate in modo anonime e riservato.

E' disponibile a fornire le seguenti informazioni:
O s O no

Indietro Conferma sceltal

Se si é scelto di compilare i dati dovranno essere fornite tutte le informazioni.




DATI SULLA CONDIZIONE DI VULNERABILITA' DEI PARTECIPANTI

Ti chiediamo se sei disponibile a rispondere alle seguenti informazioni di natura statistica obbligatorie ai fini della raccolta dati per il Fondo Sociale Europeo che non verranno stampate e saranno
trattate in medo ancnimo e riservato.

E' disponibile a fornire le seguenti informazioni:

®si Ono

Indietro I Conferma sceita

Ai sensi del regolamento (UE) 1304/2013 'Amministrazione & tenuta a richiedere ai partecipanti agli interventi FSE alcune informazioni in merito alla loro condizione di vulnerabilita,
puntualmente individuate nell'allegato I del regolamento di cui sopra, ai fini dell'adempimento degli obblighi di monitoraggio e valutazione. Tali dati saranno trattati in forma
aggregata. 1l conferimento allAmministrazione di tali dati, qualora la condizione di vulnerabilita non sia un requisito di accesso al percorso, ha natura facoltativa.

Osi ®no 01  Appartenente a famiglia | cui componenti sono senza lavoro, senza figli a carico

Osi ® no 02  Appartenente a famiglia i cul componenti sono senza lavoro e con figli a carico

Osi e No 03  Genitore solo, senza lavoro e con figli a carico (senza altri componente adulti nel nucleo)
Osi ®no 04  Genitore solo, lavoratore e con figli a carico (senza altri componente adulti nel nucleo)

Osi ®no 05  Persona disabile
Osi @no 06 Migrante

(specificare)

Osi ®no 07  Appartenente a minoranze (comprese le comunita emarginate come i Rom)
(specificare)

Osi ®no 08  Persona inquadrabile nei fenomeni di nuova poverta (leqqgi di settore)
(specificare)

Osi ®no 09  Tossicodipendente/ex tossicodipendente

Osi ®no 10  Detenuto/ex detenuto

Osi ®no 11 Vittima di violenza, di tratta e grave sfruttamento
O si e No 12 Senza dimora e colpito da esclusione abitativa

Osi ®no 13 Altro tipo di vulnerabilita
(specificare)

Osi ®no 14  Nessuna tipologia di vulnerabilita

CONFERMA DATI SULLA VULNERABILITA" CONFERMA DEFINITIVA E GENERA DOMANDA DI AMMISSIONE

Se si € scelto che non si desidera fornire i dati dovra essere compilato I'apposito

allegato (generato dal sistema) e obbligatoriamente consegnato insieme alla
domanda.
Una volta “confermata la scelta” & possibile confermare definitivamente la domanda

CONFERMA DEFINITIVA E GENERA DOMANDA DI AMMISSIONEI

cliccando il pulsante oppure cliccare sul tasto

“Indietro” per ricontrollare i dati inseriti. E' possibile stampare il documento in fac-
simile, prima di procedere alla conferma definitiva, cliccando il pulsante

STAMPA FAC-SIMILE |

2 i tutti i dati inseriti?

Una volta confermata la richiesta, i dati non saranno piu modificabili.

Con la conferma della richiesta si potra procedere alla stampa definitiva della domanda necessaria per completare |a rischiesta di ammissione.

Indietro I STAMPA FAC-SIMILE I CONFERMA DEFINITIVA E GENERA DOMANDA DI AMMISSIONE




3. CONFERMA DEFINITIVA

Dopo aver completato le varie sezioni, € possibile confermare definitivamente Ia

domanda C|iccal’ld0 || pu|Sante CONFERMA DEFINITIVA E GENERA DOMANDA DI AMM]SSZOI\!:I

Con la conferma definitiva non sara piu possibile apportare modifiche alle

informazioni inserite.

CONFERMA DEFINITIVA: DOMANDA DI AMMISSIONE AI PERCORSI FORMATIVI LINGUISTICI PER INSEGNANTI

Richiesta confermata in maniera definitiva
Procedere con la stampa della richiesta.

Indietro STAMPA DOMANDA AMMISSIONE

4. PRENOTAZIONE COLLOQUI

Dopo la conferma definitiva della domanda, per coloro che non sono gia in

1

possesso della certificazione linguistica come previsto nell’AVVISO, ¢

necessario procedere alla prenotazione del colloquio orale, cliccando l'apposito
tasto (Prenotazione colloquio).
(Si ricorda che prima dell’effettuazione di tale colloquio &€ necessario svolgere il test on

line secondo le indicazioni riportate nel sito www.vivoscuola.it/trentino-trilingue).

5. STAMPA DOMANDA

Effettuando la conferma definitiva, la procedura predispone un documento in PDF (la
domanda di ammissione al percorso linguistico, la nota di impegno e l'eventuale

dichiarazione di non compilazione dei dati di vulnerabilita) che dovra essere stampato

premendo il pulsante STAMPA DOMANDA AMMISSIONE'



