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INTRODUZIONE

Il regolamento generale dei Fondi strutturatg)(n. 1083 di data 11 luglio 2006,
dispone (all’art. 71) per il periodo 2007/2013nkcessita di una descrizione dei sistemi
di gestione e controllo utilizzati dalle amminigti@ni titolari di Programma operativo.
Tale descrizione rappresenta la principale basesmitiva per 'emanazione del parere
di conformita da parte della Commissione europea.
L’esigenza di predisporre un manuale delle proceghar I'Autorita di gestione e per
ciascuno delle Autorita/Organismi coinvolti nellacogrammazione € richiamata
genericamente dall’articolo 13, comma 4 del regelatm €E) n. 1828/2006 e
dall’'Allegato Xl del medesimo regolamento.
Lo scopo del manuale delle procedure di gestionengrollo consiste nel descrivere i
processi piu significativi individuati nell’ambitdei sistemi di gestione e controllo, la
sequenza logica delle diverse fasi di attivita, deee dell’'ufficio coinvolte, le
responsabilita, le metodologie e gli strumentiufiorto utilizzati.
Il presente manuale, approvato per la prima vaita determinazione del Segretario
generale della Provincia 30 gennaio 2009, n. 2tcessivamente modificato con
determinazione del dirigente del Servizio Europan@vembre 2011, n. 129, viene ora
nuovamente aggiornato per tenere conto delle nobdifintervenute:

- alivello di normativa comunitaria, nazionale e\pneiale;

- nell’assetto organizzativo e delle funzioni degffiti e degli organi preposti

alla gestione del Fondo sociale europeo;
- nelle procedure adottate.

Il manuale si struttura in tre sezioni.

Nella prima seziongengono descritti gli assetti organizzativi delitarita di gestione e
le principali funzioni svolte dalle aree in cuin@&desima si articola, al fine di garantire
il rispetto della normativa comunitaria, nazionalprovinciale nella gestione e controllo
degli interventi cofinanziati dai Fondi strutturaliropei.

Nella seconda sezioneengono presentate le principali procedure adotatl’Autorita
di gestione. | relativi capitoli saranno strutturagl modo seguente:
- introduzione;
- descrizione delle procedure (con [lindicazione ’'delta organizzativa
interessata e, laddove possibile, con I'articolagidelle procedure in fasi);
- normativa di riferimento (comunitaria, nazionalprevinciale);
- strumenti e modulistica (se prevista).

Nella terza sezionsono evidenziate altre funzioni in capo all’Autardi gestione per le
quali si rimanda ad altri documenti definiti a lieenazionale e provinciale.

Il presente manuale é diffuso al personale delloita di gestione e degli Organismi
intermedi e sara aggiornato in caso di modificdedgtocedure di gestione e controllo.
Ogni versione del manuale é registrata ed arcliviain I'indicazione della data di
ultimo aggiornamento.



PARTE PRIMA
ORGANIZZAZIONE DELL'’AUTORITA DI GESTIONE

Il Servizio Europa (gia Servizio Rapporti ComunitarSviluppo Locale) dall’l aprile
2009 é Autorita di gestione del Programma Operafivavinciale - obiettivo 2 del
Fondo sociale europeo 2007/2013.
Per l'esercizio di tale funzione si avvale dell’ldib Fondo Sociale Europeo,
incardinato nel Servizio Europa, a partire dallalestma data.
Detto Ufficio esercita lattivita di programmazigneindirizzo, coordinamento,
sorveglianza e valutazione ed e articolato neligieeti aree funzionali:
- Valutazione ex ante ed attuazione;
- Accreditamento e monitoraggio;
- Gestione finanziaria e contabile;
- Rendicontazione e controllo di primo livello;
- Valutazione e comunicazione;
- Progetti integrati.
A diretto riferimento del Direttore dell’Ufficio sirovano, inoltre: la funzione di
supporto giuridico e informatico, nonché di suppaatla definizione dell’analisi dei
bisogni formativi nell’ambito del Programma opevati
Il personale dell’Autorita di gestione é ripartitelle aree sopra individuate, tenendo
conto delle specifiche competenze e dei fabbisdghiAmministrazione. Le attivita di
ciascuna area vengono realizzate, oltre che daomees interno, anche da ulteriori
risorse professionali individuate nell’ambito da#isistenza tecnica e, nello specifico:
- una risorsa per I'area che si occupa di “Valutagier ante ed attuazione”;
- due risorse per l'area che si occupa di “Rendicoote e controllo di primo
livello”;
- unarisorsa per I'area che si occupa di “Valutagiercomunicazione”.
Il coordinamento generale delle risorse e la defime della programmazione annuale
del Fondo sociale europeo sono curate dal diretiiefeUfficio. Tutte le aree sono
collegate al sistema informativo dell’'Ufficio (duical capitolo 6) ed e previsto un
raccordo tra le stesse anche a livello informatico.

Il settore Valutazione ex ante e attuaziorfecura la parte di selezione delle attivita
formative di competenza dell’Autorita di gestioran¢he tramite il supporto al Nucleo
tecnico incaricato della valutazione delle stessdp gestione amministrativa delle
azioni approvate. Con riferimento alla seleziondledattivita formative svolge le
seguenti attivita:

- predisposizione di inviti 0 avvisi per la presemntae di proposte formative;

- raccolta delle proposte progettuali presentate;

- awvio del procedimento amministrativo di valutazapn

- individuazione dei componenti il Nucleo tecnicowdilutazione e nomina dello
stesso;

- supporto al Nucleo tecnico di valutazione nello Igivoento delle attivita di
valutazione (in caso di azioni di competenza deit#ita di gestione) o eventuale
trasmissione delle proposte progettuali pervendtecampetente Organismo
intermedio per I'effettuazione delle relative atéwalutazione;



- esame delle richieste formulate dai soggetti aggatdri relative alla delega di
attivita (che devono essere presentate in sed®gopta iniziale);

- predisposizione degli atti di approvazione dellepmste progettuali finanziate;

- serichiesto, verifica degli adempimenti in mateliaiuti di stato;

- verifica della presenza e regolarita delle dictaemai antimafia;

- verifica della presenza e regolarita della docuemohe sulla tracciabilita delle
transazioni;

- verifica della regolarita contributiva dei soggeitigiudicatari;

- predisposizione del provvedimento di conclusionel derocedimento
amministrativo di valutazione dei progetti formatpresentati e trasmissione
delle previste comunicazioni agli enti presentatori

- predisposizione delle comunicazioni di affidamemogestione/finanziamento
delle attivita corsuali, a seguito delle attivitawerifica contabile espletate dal
Servizio Bilancio e ragioneria.

Il settore si occupa anche dell’attuazione, ovveetia gestione amministrativa delle
attivita formative finanziate ai Soggetti attuatoEsso, infatti, fornisce ai Soggetti
attuatori dei progetti cofinanziati un supporto aimstrativo in fase di realizzazione
delle attivita corsuali: dall'approvazione del firmamento fino alla consegna della
rendicontazione, realizzando, nello specifico dguenti attivita:

- supervisione sull'andamento dei corsi di formazjone

- eventuale approvazione delle richieste di modifitarogetto (variazioni allievi,
moduli etc.) presentate dai Soggetti attuatori;

- verifica delle dichiarazioni di inizio attivita pgentate dai Soggetti attuatori,
predisposizione dei certificati di frequenza aistati formazione per gli allievi,
presentazione della documentazione rendicontualealogu richiesta,
aggiornamento del sistema informativo con l'insemto dei dati gestionali etc.;

- acquisizione della documentazione necessaria allitazione delle garanzie
fidejussorie;

- predisposizione della documentazione per la liquiatee degli anticipi;

- acquisizione delle richieste di liquidazione ditstdi avanzamento e trasmissione
per liquidazione;

- consulenza agli enti/imprese sulle tematiche gealio

All’'area “Accreditamento e monitoraggio” spettano le attivita di accreditamento degli
enti di formazione e di monitoraggio finanziaritssido e procedurale degli interventi
cofinanziati dal Fondo sociale europeo.

Per quanto concerne la parte dedicata all'accraéitdéo, essa si occupa di presidiare la
qualita del sistema formativo, tramite la verificei soggetti che gestiscono gli
interventi formativi; svolge, inoltre, le attiviticoncernenti la procedura di
accreditamento prevista dalla sezione Il del reg@nto concernente la “Disciplina del
coordinamento e dell’attuazione degli intervential®rovincia cofinanziati dal Fondo
sociale europed (di seguito “regolamento provinciale FSE”): dallalutazione delle
domande presentate, alla verifica del mantenimedetarequisiti richiesti, al controllo
sui requisiti dichiarati.

! regolamento emanato con decreto del Presidenta Bedivincia 9 maggio 2008, n. 18 — 125/Leg. in
attuazione dell'articolo 15 della l.p. 3 settemkt887, n. 21, concernente la “Disciplina del
coordinamento e dell'attuazione degli interventlladé®rovincia cofinanziati dal Fondo sociale
europeo”, modificato con d.p.p. 13 agosto 2012,6A91/Leg.;



Per quanto riguarda la parte dedicata al moniteoafijganziario, fisico e procedurale,
'area cura la raccolta e I'elaborazione dei datifiai della predisposizione delle
informazioni alliGRUE, nonché I'acquisizione delle informazioni relativalle
dichiarazioni di spesa, la loro classificaziona erlessa a disposizione a supporto delle
domande di pagamento nei confronti della Commissienropea e del Ministero
dell’economia e delle finanze.

Svolge altresi il ruolo di accompagnamento all’Aitéo di certificazione, fornendo
eventuali informazioni, documenti o chiarimentiateli ai controlli a campione di
spettanza della stessa e per la formulazione dettdicazioni di spesa.

Si occupa anche delle dichiarazioni di spesa titiraksdall’acquisizione, al controllo,
dal trasferimento all'area controlli di primo Iieldelle dichiarazioni da approfondire,
all'acquisizione rettifiche da parte del settorgpdmo livello; infine, cura la gestione e
il controllo di tutti i dati fisici, procedurali énanziari dei progetti, ove I'Autorita di
gestione risulta beneficiaria, e la formulazionel d®cumenti a supporto alla
certificazione.

Funge altresi da supporto all’Autorita di Audit lFeehbito delle attivita di controllo di
secondo livello e cura la predisposizione dei nélgirocedimenti amministrativi di
recupero delle somme ritenute non ammissibili.

Con specifico riferimento alle azioni di supportb raonitoraggio, periodicamente
alimenta la banca dati del Ministero del’Econoneiadelle Finanze, con particolare
riferimento agli importi impegnati dal’Amministraane e a quelli pagati dal soggetto
attuatore, nell’ambito delle azioni cofinanziaté Bando sociale europeo.

Con riferimento alle attivita funzionali alla cditazione, tutti i dati finanziari raccolti
vengono controllati, elaborati e trasferiti permminente — mediante il sistema
informativo — al Servizio Bilancio e Ragioneria,echvolge le funzioni di Autorita di
certificazione, ai fini dell'elaborazione delle tBcazioni di spesa da inoltrare al
Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali e Ministero del’Economia e delle
Finanze. Tali dati tengono conto delle eventualiifrehe in negativo effettuate in
conseguenza dei controlli di primo livello, reabtizai sensi dell'articolo 13 del
regolamentodE) n. 1828/2006.

Periodicamente, e con riferimento ad ogni singok@oree approvata, detta area
trasferisce al Ministero del’Economia e delle Fima i dati fisici relativi al numero
delle azioni realizzate, alla durata del progediomonte ore, al costo e al numero dei
destinatari coinvolti e alle caratteristiche di spu@ltimi.

Infine, l'area cura la gestione delle informaziamecessarie allladempimento degli
obblighi di monitoraggio previsti dalla Commissiozgropea.

Al settore ‘Gestione finanziaria e contabile”spetta il compito di gestire gli aspetti
contabili legati alle attivita dell’Ufficio, nonchie fasi di trasmissione e adozione dei
provvedimenti. L'area si occupa della predisposieied emissione delle liquidazioni di
contributi e di corrispettivi, nonché dell'apertu dello svincolo dei depositi

cauzionali.

Al settore ‘Rendicontazione e controllo di primo livell§ spetta I'attuazione delle
verifiche previste dall’articolo 13 del regolamer{te) n. 1828/2006, per le azioni di
competenza dell’Autorita di gestione, ove questa mgulti beneficiaria, ovvero:

- verifiche amministrative ai sensi della lettajadel comma 2 dell’art. 13;

- verifiche in loco ai sensi della letteradgl comma 2 dell’articolo 13.



Le visite ispettive sono curate dall’Ufficio ispeti del Servizio Lavoro.

Il settore attiva le procedure relative all'acqmisne delle informazioni concernenti
eventuali irregolarita e cura le segnalazioni diatuegolamentodg) n. 1828/2006, con

I relativi aggiornamenti. Propone, inoltre, al Dioge dell’'Ufficio I'adozione delle
eventuali misure cautelari.

Si occupa, infine, di effettuare le verifiche amisirative di primo livello sulle azioni di
competenza degli Organismi intermedi, ove gli stesano beneficiari, e ulteriori
eventuali verifiche a campione sulle azioni di cetepmza degli Organismi intermedi,
dove gli stessi non risultino beneficiari.

Per quanto attiene la revisione contabile, il gauppoccupa di tutto cid che e connesso
alle fasi di controllo degli adempimenti richiesi soggetti attuatori di corsi di
formazione, volti a consentire alla Provincia awoa di Trento I'accertamento del
corretto utilizzo dei finanziamenti pubblici consgs sino alla determinazione
dellimporto del finanziamento erogabile per cias&uwattivita formativa finanziata. A
tale scopo e per I'esame dei rendiconti di spelsdivieai corsi di formazione, il settore
si avvale di societa di revisione iscritte all'albpeciale istituito presso laoNsOB
ovvero di revisori contabili iscritti nel registai cui all'art. 1 del D.Lgs. 27.1.1992, n.
88.

Detta area svolge anche un’attivita di consulenzeereficio dei soggetti attuatori di
attivita cofinanziate circa I'ammissibilita di cost di accompagnamento e controllo
della rendicontazione. In particolare, una voltguasiti i rendiconti di spesa completi,
provvede all’'organizzazione e al coordinamentoededrifiche rendicontuali presso la
sede dei soggetti gestori/aziende, che vengonoriaatente svolte dai revisori cui
stato appaltato tale servizio. Infine, riceve ibar delle verifiche effettuate, le eventuali
controdeduzioni alle contestazioni rilevate daiigexi, gestisce I'eventuale contenzioso
ed accerta 'ammontare del totale finanziamentgavoe.

All'area “Valutazione e comunicazione” spetta I'attuazione di tutte le attivita di
valutazione in itinere ed ex popteviste. Svolge anche i compiti di assistenza allo
“steering groupFSE”, appositamente designato dall’Autorita di gest e dello
“steering groupli valutazione” della programmazione unitaria pnoiale.

Detta area effettua inoltre I'attivita di valutam® ex post delle azioni formative (in
particolare di quelle volte all’inserimento occujmemale), secondo le metodologie
indicate dal medesimo steering group, allo scopeedficare gli esiti occupazionali, la
coerenza del corso con la condizione professioralk giudizio complessivo sulla
qualita, i contenuti e l'architettura dell’azioreatizzata.

Il gruppo si occupa anche della stesura dei Rapporhuali di esecuzione e
dell’'elaborazione di dati.

Nell’ambito delle funzioni di comunicazione e puibhif, € responsabile dell'attuazione
di tutte le attivita di comunicazione previste dRiano di comunicazione”, tra cui
I'organizzazione di campagne informative ed eventtui I'’Autorita di gestione si fa
promotrice. Inoltre, cura tutti gli adempimenti ati alla trasparenza dell’azione
dell’Autorita di gestione nei confronti dell’'opime pubblica previsti dalla normativa
comunitaria.

Al settore ‘Progetti integrati” spettano le attivita di predisposizione dei pittige
europei e loro presentazione presso le struttumapetenti, nonché le attivita di
realizzazione, gestione amministrativa e rendicoote degli stessi. Tale settore



assicura inoltre la gestione delle attivita affeddirettamente a strutture, agenzie e enti
della Provincia nonché delle azioni di sperimertagirelative alla certificazione delle
competenze, alla mobilita e all'invecchiamentovaitti

La funzione disupporto giuridico cura la gestione dei contenziosi, la predispose&io
delle gare, la redazione di atti normativi e laeusione degli adempimenti in materia
di “sistema di gestione e controllo” del ProgramrGara, inoltre, la realizzazione di
progetti innovativi.

La funzione di supporto aistema informativo assicura la funzionalita del sistema, il
suo aggiornamento, la rispondenza ai requisiti utizionalita ed efficienza. Cura,
inoltre, la realizzazione di progetti innovativi.

Verifica della separazione delle funzioni di contrdbo da quelle di gestione La
separazione delle funzioni (exticolo 58 lettera b) del regolamente n. 1083/2006 e
s.m.) degli attori coinvolti nei controlli di primivello & garantita tramite l'istituzione
della specifica area “Rendicontazione e controliopdmo livello”, non coinvolta
nell’attuazione. Come indicato precedentementes &aba € deputata alla verifica e
supervisione sia dell'operato dei singoli beneficea dell’operato degli Organismi
intermedi sulle attivita loro delegate dall’Autaritli gestione.
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PARTE SECONDA
DESCRIZIONE DELLE PROCEDURE

1. PROCEDURE DI ACCESSO Al FINANZIAMENTI
FONDO SOCIALE EUROPEO

1.1 Introduzione
Gli interventi cofinanziati dal Fondo sociale eugopsono assegnati in gestione,
finanziati o attuati nel rispetto della disciplisamunitaria, nazionale e provinciale in
materia di appalti pubblici, in materia di concessie finanziamenti e di aiuti di stato.
Al fine di garantire la qualita delle azioni finaate agli utenti, I'accesso ai
finanziamenti per le attivita formative, fermo @stlo il rispetto delle norme in materia
di concorrenza, avviene nel rispetto dei criteriprapati per il sistema di
accreditamento, secondo la normativa comunitaaaiomale e provinciale vigente.
Nella misura in cui le azioni finanziate danno laal’affidamento di appalti pubblici,
si applicano le normative vigenti in materia, comua nel rispetto delle direttive e dei
principi generali comunitari e nazionali in materdd appalti, ivi compresa la
giurisprudenza europea consolidata.
Sono esclusi dal finanziamento previsto dal Prognanoperativo le aziende agricole e
gli operatori del settore rientranti nei codigeco da AO1 (agricoltura, caccia e relativi
servizi) a A02.02.0 (silvicoltura e utilizzazioné atee forestali e servizi connessi) e
H55.23.5 (agriturismo), che possono gia beneficifne I'altro di provvidenze
provenienti dal FEASR, anche per interventi avaatura formativa.
Gli interventi aventi contenuto formativo sono attuati, secondo le modalita di seguito
riportate e, in particolare, mediante:

— affidamento in gestione a soggetti accreditati;

— finanziamento di azioni di formazione attuate dalt@rese;

— attribuzione di buoni formativi e di borse di stodi

— assegnazione di azioni mediante gara di appalev@gntemente per figure di

sistema).

Con deliberazione 26 marzo 2010, n. 620 e s.nGilmta provinciale ha disposto di
attribuire all’Organismo Intermedio “Agenzia del Mao” l'incarico di svolgere
interventi di formazione continua in periodo distreconomica e con deliberazione 26
marzo 2010, n. 619, I'incarico di svolgere le fuorgirelative alla formazione continua
aziendale a cofinanziamento del Fondo sociale earoper lo svolgimento di dette
azioni, I'Organismo Intermedio “Agenzia del Lavorba I'incarico di realizzare anche
I'attivita di gestione amministrativo-finanziaria.
L’Autorita di gestione si riserva di valutare tuti@ la necessita di attuare direttamente
altre tipologie di intervento rivolte alle imprese.
Possono essere realizzati, mediante I'erogazioheali di servizio, gli interventi volti
a favorire la conciliazione fra necessita profasaiiodei lavoratori e delle lavoratrici ed
i loro impegni quali genitori di figli minori o ptatori di handicap o quali figli o
conviventi di soggetti invalidi e anziani non autffienti; le modalita, i termini e le
aree di intervento di erogazione dei buoni di sgovsono stabiliti con deliberazione
della Giunta provinciale.
Particolare rilevanza assume il regolamento inaatane dell’articolo 15 della I.p. 3
settembre 1987, n. 21, concernente: “Disciplina @rdinamento e dell'attuazione



degli interventi della Provincia cofinanziati dabri€lo sociale europeo”, emanato con
d.p.p. 9 maggio 2008, n. 18-125/Leg., modificatm cbp.p. 13 agosto 2012, n. 16-
91/Leg. Esso individua i criteri e le modalita dilmtazione delle proposte progettuali
(artt. 7-9), i criteri per attribuire buoni formatie borse di studio (artt. 10-12) e le
procedure per I'accreditamento (artt. 13-19).

Eventuali deroghe alle procedure previste, comeip@o nel Programma operativo,
possono essere concesse solo dal Comitato nazialehleQuadro di riferimento
strategico nazionale dedicato alle risorse umaimgeda con la Commissione europea.
Nel caso tali deroghe siano motivate da ragioniuss@mente di natura locale, esse
possono essere stabilite dalla Giunta provinciatdega con la Commissione europea,
previo esame del Comitato di Sorveglianza proviecia

Le erogazioni finanziarie ai soggetti attuatori gws0 configurarsi quali corrispettivi
per la prestazione di servizi o finanziamenti admnperduto a seconda delle
caratteristiche e del contenuto degli atti che lagw il rapporto giuridico fra detti
soggetti e la Provincia.

Per quanto concerne le procedure di accesso da gelle Universitasi precisa che a

seguito di un’ampia attivita di condivisione condatorita nazionali e i servizi della
Commissione, € stata approvata in sede di ComN&tpionale QSN dedicato alle
risorse umane e formalmente trasmessa a tutte leoriku di Gestione dal

Coordinamento delle Regioni il 18 settembre 2008apposita “scheda Universita”
(Allegato n. 1), strutturata in cinque parti, rifgorte i principali riferimenti normativi,

giurisprudenziali e amministrativi. Detta schedagllo specifico, definisce la

collocazione delle attivita rispetto alla progranzoae FSE, descrive nel dettaglio le
attivita e le finalita delle stesse e delinea igait responsabili dell'attuazione e il
regime specifico proposto.

Per quanto riguarda la procedura di valutazionke aglerazioni, sono individuati, anche
distintamente per ogni ambito di intervento, deiclau tecnici di valutazione
appositamente costituiti che, come previsto ddll'&r del “regolamento provinciale
FSE”, valutano le proposte progettuali e predispoig apposite graduatorie dei
progetti potenzialmente finanziabili. Detti nuckno composti da almeno tre esperti
esterni al’Amministrazione e sono coadiuvati, éonzione consultiva e di supporto, da
esperti esterni e da funzionari provinciali espeelisettore oggetto di intervento.

L’Autorita di gestione ed eventualmente gli Orgamisintermedi, approvano le
graduatorie predisposte da detti nuclei e trasmettgli esiti della procedura ai
beneficiari, secondo quanto previsto dalla nornaatisomunitaria, nazionale e
provinciale.

| criteri di valutazione stabiliti in forma geneeatlal “regolamento provinciale FSE”
sono puntualizzati, prima della formalizzazionel’'deViso di “chiamata progetti”, con
apposito provvedimento adottato dalla Giunta proile.

L’Autorita di gestione ricorre sempre a proceduperée di selezione dei progetti
relativi ad attivita formative di cui é richiestbfinanziamento. Al fine di garantire la
qualita delle azioni finanziate fermo restando il rispetto delle norme in matetia
concorrenza (di cui al paragrafo 5.5 del Progranaperativo)— nella misura in cui le
azioni finanziate danno luogo all’affidamento dpafii pubblici, si applicano le norme
in materia, nel rispetto delle direttive comunigare nazionali, ivi compresa la
giurisprudenza europea. Come gia indicato, neletispdelle norme e dei principi
nazionali e comunitari in materia di appalti pubble di concessioni, eventuali
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situazioni specifiche di rilevanza generale soreventivamente esaminate e sottoposte
all'approvazione del Comitato nazionale del QSNicked alle risorse umane, d’intesa
con la Commissione europea. Laddove abbiano unargiimne solo provinciale, sono
preventivamente esaminate e sottoposte all'approveziel Comitato di Sorveglianza
del Programma operativo interessato, d’intesa anCbmmissione europea. La
selezione delle operazioni e effettuata conformdenancriteri fissati dal Comitato di
Sorveglianza, come stabilito dall’articolo 56 debolamento generale dei Fondi. In
particolare, i criteri che riguardano la Provinaatonoma di Trento sono stati adottati
dal competente Comitato nella seduta del 25 ger2(:i8.

Per ogni gruppo omogeneo di attivita sono staltitieri di ammissibilita e criteri di
selezione strettamente coerenti con la stratediaphgettivi e i risultati attesi dal
Programma e dall’Asse prioritario. | criteri di selone sono rapportati alle condizioni
di capacita amministrativa e gestionale dell’Aut#di gestione.

A segquito dell'introduzione dei cosiddetti “Cosnitari standard” (di seguito “C.U.S.”)
nell’lambito del Programma Operativo Fondo socialeopeo 2007/2013, previsti dal
regolamento ¢e) n. 396/2009 del Parlamento europeo e del Coosigl 6 maggio
2009, che modifica I'art. 11, paragrafo 3, letteyalel regolamentocg) n. 1081/2006, i
cui criteri, a livello provinciale, sono stati appati con deliberazione della Giunta
provinciale 21 settembre 2012, n. 1972, si e difdet possibilita di operare un
cambiamento significativo nelle procedure di renditazione e controllo dei costi delle
operazioni cofinanziate dal Fondo sociale europetia direzione di una loro effettiva
semplificazione. Tale sistema prescinde, infattllad presentazione puntuale dei
documenti che giustificano le spese sostenute’andito della rendicontazione delle
stesse.

L’Amministrazione provinciale determina, in sede ptbgrammazione annuale delle
attivita, gli interventi formativi su cui intendepplicare le tabelle standard per costi
unitari. Le schede di programmazione riportanoalove “ora corso quota fissa” che
viene riconosciuto in sede di richiesta di finanzégto per ogni ora di attivita formativa
realizzata, e il valore (“ora corso quota varidbilehe é legato invece alla presenza dei
singoli corsisti in aula.

La combinazione di detti valori permette di calcela attraverso una formula
matematica, I'importo massimo finanziabile pertéirvento formativo

Le schede di programmazione riportano inoltre, ggmi singola tipologia di attivita
formativa, anche i “parametri attuativi minimi” dealizzazione quali: la presenza di
sottoarticolazioni, del codocente, del tutor d’aela di stage, il monte ore totale della
formazione individualizzata erogata, delle attidtassupporto e della FaD (formazione a
distanza) sincrona e asincrona, nonché l'incidgreraentuale della classificazione dei
docenti (numerosita della classificazione “senispetto al totale delle ore di docenza)
e dei corsisti formati rispetto agli avviati. |lggetto attuatore, in sede di realizzazione
dell'intervento, € tenuto a garantire il rispettei dummenzionati standard attuativi
minimi ed eventuali scostamenti determinano unauziwhe del finanziamento
inizialmente assegnato.

1.2 Descrizione delle procedure

Sono previste tre tipologie di procedure:
a) assegnazione di interventi aventi contenuto forvoati
b) affidamento di interventi non aventi contenuto fativo;
c) erogazione di incentivi o aiuti.
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\ a) Assegnazione di interventi aventi contenuto formatio

L’Autorita di gestione, ovvero gli Organismi inteedh titolari delle procedure di
affidamento in gestione e di erogazione dei finam&nti, rendono noti con appositi
awvisi pubblicati sul Bollettino ufficiale della B®ne Trentino-Alto Adige e su almeno
un quotidiano a diffusione locale, i termini e l@dalita per I'affidamento in gestione o
per finanziamento degli interventi formativi. Possopartecipare ai suddetti avvisi,
mediante la presentazione di proposte progettualiti i soggetti aventi sede
nell’Unione europea.

Il finanziamento degli interventi o I'affidamento gestione e disposto dal titolare delle
procedure, previo parere obbligatorio, ma non \Jeae della Commissione
provinciale per I'impiego (nell’ambito del c.d. panariato), nei confronti dei soggetti
che hanno presentato le proposte progettuali esceno classificati utiimente nelle
graduatorie di finanziamento.

L’affidamento in gestione degli interventi & peraltondizionato all’accreditamento del
soggetto proponente (secondo le modalita illustmatéAllegato n. 2).

A supporto dei potenziali beneficiari, viene predisto un documento denominato
“Invito alla presentazione di ipotesi progettualicafinanziamento del Fondo sociale
europeo”, aggiornato annualmente.

Si prevedono le procedure di seguito descritte.

a.l) Procedure di selezione relative ad affidamento imstjone a soggetti
accreditati

L’affidamento in gestione degli interventi, ad estbne di quelli di formazione
continua di cui si prevede l'attuazione da parte imprese o loro consorzi, e
condizionato all’accreditamento del soggetto prame.
La Giunta provinciale, attraverso propria delibéae, precisa le norme generali di
gestione degli interventi previste nel “regolameptovinciale FSE”. Tali disposizioni
supportano gli organismi attuatori nell’esecuzideée attivita.
In sintesi, la selezione relativa ad affidamentgéstione a soggetti accreditati avviene
secondo la seguente procedura:

a. I'Autorita di gestione predispone il testo dell’'asw e lo pubblica sul Bollettino
ufficiale Regione Trentino-Alto Adige e su almeni guotidiano a diffusione
locale: in esso sono definiti i requisiti dei patehi soggetti affidatari, le
caratteristiche dei servizi che devono essere ir@sitametri e i criteri di costo
(soglie), le norme di attuazione ed i tempi di egemne, i criteri di valutazione
delle proposte progettuali; sono inoltre rese retg@rocedure di valutazione
delle operazioni e gli elementi che danno luog@sausione del progetto o alla
richiesta di eventuali integrazioni;

b. I'Autorita di gestione cura l'informazione ai pregatori dei progetti nella fase
di predisposizione degli stessi;

c. I'Autorita di gestione riceve le proposte progelitum avvia il procedimento
amministrativo di valutazione delle stesse, tranfiitevio di comunicazione
formale a tutti i soggetti presentatori;

d. I'Autorita di gestione, qualora titolare della peatra, effettua le attivita di
valutazione o eventualmente trasmette le propoglieCGrganismi intermedi,
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affinché realizzino le attivita di valutazione (fexa requisiti di ammissibilita,
richiesta integrazioni, istruttoria finanziaria papvazione graduatorie);

e. I'Autorita di gestione redige o riceve dagli Orgsmi intermedi le graduatorie
dei progetti approvati, riportanti il finanziamerdgoogabile;

f. I'Autorita di gestione verifica I'accreditamentosesurandosi che il beneficiario
sia in grado di rispettare le condizioni dell’awyis

g. I'Autorita di gestione effettua il controllo antifia, laddove previsto, e affida in
gestione i progetti, in particolare: predispon@déderminazione del dirigente di
finanziamento e di affidamento in gestione. Nellaandi conclusione del
procedimento comunica I'esito dell’istruttoria dtitu soggetti proponenti. Per i
progetti finanziati viene formalizzato il richiamadla normativa di attuazione
degli interventi e viene trasmesso il piano finann approvato;

h. I'Autorita di gestione effettua il controllo sullaegolarita contributiva dei
beneficiari del finanziamento.

a.2) Procedure di selezione relative ad azioni formatatéuate dalle imprese
Come specificato nell’introduzione, a seguito @glprovazione della deliberazione 26
marzo 2010, n. 619, la Giunta provinciale ha digpad attribuire all’Organismo
intermedio “Agenzia del Lavoro” lincarico di svage le azioni relative alla
formazione continua aziendale a cofinanziamentd-dabo sociale europeo, nonché le
attivita di gestione amministrativo-finanziaria leelelative azioni.

Attivazione di aiuti di stato

Nell’ambito del Programma operativo 2007/2013, féwta di gestione garantisce che
qualsiasi sostegno pubblico erogato a singoli datdri soddisfi le norme procedurali in
materia di aiuti di stato applicabili nel momemtccui € concesso il sostegno pubblico.
Nel rispetto di quanto stabilito dall’articolo 8@ldTrattato CE, la Provincia notifica alla
Commissione europea qualsiasi progetto direttditaire aiuti prima di procedere alla
sua esecuzione e, conferisce alla stessa il pdisoceezionale di decidere se l'aiuto
previsto puo beneficiare della deroga o se “loosiateressato deve sopprimerlo o
modificarlo.”

Per quanto attiene invece l'applicazione delle dmsite “norme orizzontali”, che
riguardano alcune categorie particolari di aiudi, Rrovincia applica alcune di esse
nell’ambito della programmazione del Fondo socileopeo, prevedendo specifiche
procedure di attuazione.

Nel corso della programmazione 2007/2013, I'’Augodi gestione si impegna a tenere
necessariamente in considerazione le modifiche matlamativa sugli aiuti di stato
emanate dalla Commissione europea. Le presenteguoe saranno quindi oggetto di
revisione sulla base delle novita introdotte.

Per gli aiuti di stato soggetti ad autorizzazionevpntiva, come anticipato, la Provincia
— Autorita di gestione, coadiuvata dal Dipartimeiifari istituzionali e legislativi,
informa la Commissione europea su qualsiasi progktetto a istituire o modificare gli
aiuti di stato e non puo darvi esecuzione prima adere ricevuto specifica
autorizzazione dalla Commissione.

Sulla base del regolamento del Consigla®)(n. 994/1998 del 7 maggio 1998, la
Commissione europea ha adottato il regolameot) 1f. 800/2008 del 6 agosto 2008,
che dichiara alcune categorie di aiuti compatitmin il mercato comune in applicazione
degli articoli 87 e 88 del Trattato (regolamentme@mle di esenzione per categoria).
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Mediante tale regolamento, la Commissione ha diatoaalcune categorie di aiuti di
stato compatibili con il Trattato purché soddisfiheterminate condizioni, esentandole
quindi dall'obbligo di notifica preventiva e dalparovazione. Il regolamentacg) n.
800/2008 prevede, tra le altre cose, le esenzemglp aiuti alla formazione.
La Provincia puo concedere aiuti che soddisfinocémdizioni stabilite in questo
regolamento senza la necessita di provvedere ad notdica preventiva alla
Commissione e di ottenerne l'autorizzazione. Seuttasoddisfa tutte le condizioni
contenute nel regolamentad) n. 800/2008, la Provincia € invece tenuta a prtase
alla Commissione europea una descrizione sintditla misura di aiuto nel termine di
20 giorni lavorativi a decorrere dall’attuaziondlaemisura (pubblicazione dell’Avviso
sul Bollettino ufficiale della Regione Trentino-AlAdige).
Un altro regolamento codifica I'applicazione debiree del “de minimis”, €g) n.
1998/2006, relativo all'applicazione degli articdi7 e 88 del Trattato agli aiuti
d'importanza minore. Tale regolamento stabilisce €hiuto di importo inferiore al
massimale di 200.000 euro concesso a un’impresaansb di tre esercizi finanziari e
che soddisfa determinate condizioni non costituggoéo di Stato ai sensi dell’articolo
87, paragrafo 1 del Trattato, giacché non si ritiehe incida sugli scambi e alteri la
concorrenza. Non e quindi necessario che detii siarto notificati. Se I'aiuto soddisfa
tutte le condizioni stabilite nel regolamento “denimis” non vi € neppure I'obbligo di
presentare la sopra menzionata descrizione siajetiche se la Provincia € pero tenuta
al controllo sugli aiuti erogati ai sensi del reyokento.
Relativamente agli aiuti di stato, e stata predispaina scheda sintetica delle principali
disposizioni/adempimenti (allegato n. 3) relativeeguenti settori/ambiti:

— scheda 1: il regime “de minimis”;

— scheda 8: aiuti alla formazione.

Normativa di riferimento

- regolamentoE) n. 800/2008 della Commissione europea del 6 ag23d8 che
dichiara alcune categorie di aiuti compatibili cdn mercato comune in
applicazione degli articoli 87 e 88 del Trattateg@lamento generale di esenzione
per categoria);

- regolamentoqE) n. 1998/20086, relativo all’applicazione degliieoti 87 e 88 del
Trattato agli aiuti d'importanza minore (“de minst;

- regolamento ) n. 1627/2006 che modifica il regolamente)( n. 794/2004
relativamente ai moduli standard per la notificgldaiuti;

- regolamentoqE) n. 794/2004 “Disposizioni di esecuzione del ragoénto CE)
n. 659/1999 del Consiglio recante modalita di aione dell'art. 93 del
Trattato CE”;

- regolamentodE) n. 659/1999 del Consiglio “Modalita di applicaaedell’art. 93
del trattato CE”;

- decreto del presidente del consiglio dei miniséi 23 maggio 2007 “Disciplina
delle modalita con cui e effettuata la dichiaragiosostitutiva dell'atto di
notorieta, concernente determinati aiuti di Statichiarati incompatibili dalla
Commissione europea, di cui all'articolo 1, comr2a3] della legge 27 dicembre
2006, n. 2967,

- linee interpretative per i nuovi regolamemE in materia di aiuti di stato,
predisposte dal Coordinamento delle Regioni e aaselicon il Ministero del
lavoro (Coord. 449/01, protocollo 109/01 inviatadata 7.5.2001);



14

- linee interpretative del regolamentggl n. 1998/2006 relativo agli aiuti di
importanza minore, condivise dal Coordinamentoad&llCommissione (inviato
in data 19.04.07 — Allegato al prot. 1300/07/coord)

a.3) Attribuzione di buoni formativi e di borse di stuali
Procedure specifiche sono previste per la fruiziae buoni formativi e per
I'attribuzione di borse di studio, fermo rimanende l'individuazione dei potenziali
fornitori dei servizi cui si riferiscono é effettiaaper i buoni formativi mediante gara
d’appalto, mentre per le borse di studio tramitevddutazione di specifiche istanze
presentate dai soggetti richiedenti.

a.4) Attivazione di appalti pubblici
Qualora si attivino procedure di appalto per I@dinento di servizi per gli interventi a
carattere formativo, destinati prevalentemente guré di “sistema”, la scelta del
contraente rispetta quanto stabilito dalle norneasipecifiche di settore, in particolare:
- direttiva 2004/18Ze del 31 marzo 2004 relativa al coordinamento dalteedure
di aggiudicazione degli appalti pubblici di lavadi,forniture e di servizi;
- d.lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e s.m., “Codice dmnt@tti pubblici di lavori,
forniture e servizi e successive integrazioni e ificite”;
- d.l. 4 luglio 2006, n. 223 (Decreto Bersani) —coip 13,;
- Lp. 19 luglio 1990, n. 23, “Disciplina dell’attiid contrattuale e
dell’amministrazione dei beni della Provincia awdora di Trento”.
Ogni procedura attuata (sopra o sotto soglia corata) prevede I'applicazione del
criterio dell’'offerta economicamente piu vantaggi@spressa in termini di:
- merito tecnico;
- ribasso economico.
Per quanto riguarda la procedura di valutazionke adferte, sono individuate apposite
Commissioni di valutazione, composte da esperrimted esterni all’ Amministrazione.
Nell'ambito delle suddette procedure, trova appgiicae la norma relativa alla
tracciabilita dei flussi finanziari (art. 3 dellagge 13 agosto 2010, n. 136).

Normativa di riferimento

- direttiva 2004/18Ze del 31 marzo 2004 relativa al coordinamento dalteedure
di aggiudicazione degli appalti pubblici di lavadi,forniture e di servizi;

- d.gs. 12 aprile 2006, n. 163, “Codice dei coninattbblici di lavori, forniture e
servizi e successive integrazioni e modifiche”;

- d.gs. 31 luglio 2007, n. 113, disposizioni corketted integrative del decreto
legislativo 12 aprile 2006, n. 163,

- d.l. 4 luglio 2006, n. 223 (decreto Bersani) —car 13;

- Lp. 19 luglio 1990, n. 23 *“Disciplina dell'attidit contrattuale e
dell’amministrazione dei beni della Provincia awdora di Trento”;

- legge 3 agosto 2010, n. 136.

\ b) Affidamento in gestione di interventi non aventi catenuto formativo

Per guanto riguarda all’affidamento di azioni nowerati contenuto formativo si
applicano le procedure di appalto o apposite pnaeedpecificamente individuate, nel
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rispetto della normativa di riferimento. Responkahielle procedure e I'Autorita di
gestione.

\ c) Erogazione di incentivi o0 aiuti

Gli aiuti vengono erogati sulla base della nornmaativovinciale di riferimento, purché
coerente con la disciplina generale in materiadine comunitario.
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2. CONTROLLI DI PRIMO LIVELLO

2.1 Introduzione

L’Autoritad di gestione provvede all’amministraziodelle risorse finanziarie assegnate
al Programma operativo provinciale sulla base dklgislazione amministrativa e
contabile comunitaria nazionale e provinciale e atéeri di sana e corretta gestione
finanziaria. Le verifiche di cui all’articolo 60,apagrafo 2, lettera b), del regolamento
(CE) n. 1083/2006 e s.m. configurano i cosiddetti cahtdi primo livello, ovvero i
controlli che vengono svolti in concomitanza congkstione dell'intervento, volti ad
assicurare una corretta esecuzione delle aziomarfiate. Le ulteriori disposizioni
previste dall'art. 13 del regolamentogf n. 1828/2006 e s.m. sono soddisfatte tramite
verifiche amministrative delle domande di rimbodschiarazioni di spesa e verifiche in
loco, a campione, di singole operazioni. Le vehiéicdi primo livello comprendono
procedure intese ad evitare un doppio finanziameddlle spese attraverso altri
programmi nazionali 0 comunitari o attraverso gheriodi di programmazione, come
viene prescritto dall’'art. 13, paragrafo 2, secomdpoverso del regolamentog] n.
1828/2006.

L’Autorita di gestione effettua le verifiche amnstriative e in loco per quanto riguarda
le azioni di propria competenza, ove la stessasmbeneficiaria (compresa la gestione
in house) e per le azioni di competenza degli Qsgainintermedi, ove gli stessi siano
beneficiari.

L’Autoritd di gestione si riserva, inoltre, di effieare ulteriori controlli, anche a
campione, sulle azioni di competenza degli Organistermedi, andando ad effettuare
controlli di qualita sulle azioni loro delegate.

Gli Organismi intermedi, per le azioni di loro coetpnza, qualora espressamente
individuate, ove gli stessi non risultano benefici@ompresa la gestione in house),
effettuano autonomamente le proprie azioni di adiatr

Qualora I'Autorita di gestione risulti beneficiarial fine di garantire il rispetto di
quanto previsto dal comma 5 dell’art. 13 del regmato €E) n. 1828/2006 e s.m., non
puo effettuare in via diretta i controlli di primbvello sulle azioni di propria
competenza, che vengono invece attuati da unataoesterna individuata mediante
procedura d’appalto.

Le scelte operate dall’Autorita di gestione in miateli controlli di primo livello sono
determinate dalle specifiche modalita di attuazidegli interventi.

A norma del comma 3 dellarticolo 21 del “regolarteeprovinciale FSE”: “Gli enti
attuatori sono tenuti a trasmettere periodicametitddG o agli Ol per quanto di
competenza, idonea documentazione che attestiato gi avanzamento dell’attivita,
secondo quanto stabilito dalla deliberazione diatitarticolo 2, comma 3. || pagamento
degli stati di avanzamento e subordinato a talenpdeento.”.

Quindi, con cadenza trimestrale, i soggetti attuatoseguito della determinazione di
approvazione del progetto (impegno di spesa geaidente vincolante da parte
dellAmministrazione provinciale), sono tenuti attescrivere a sistema ed inviare
all’Autorita di gestione le dichiarazioni trimediracompilate utilizzando il sistema
informativo dell’Autorita di gestione.

Le dichiarazioni di spesa, eventualmente corredal&e richieste di rimborso, sono
oggetto di controlli periodici (indicativamente caradenza trimestrale) a norma
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dell’'articolo 13, lettera a) del regolamentte) n. 1828/2006 della Commissione dell’8
dicembre 2006 e s.m.

Si precisa che gli atti di impegno e le liquidazidin spesa dall’Autorita di gestione
sono soggetti ad un ulteriore controllo a campidn@atura contabile, realizzato dai
competenti uffici del Servizio Bilancio e Ragioreprovinciale, che svolge un’attivita
di controllo ordinario sugli atti del’amministraxzie provinciale.

Inoltre, e prevista, I'effettuazione di un’attivith controllo periodica sulle dichiarazioni
sostitutive di atto notorio presentate all’ammirdgtone, volta a verificare la veridicita
di quanto dichiarato dai sottoscrittori. Detto aoifb, previsto dalla normativa
nazionale e provinciale, viene espletato dall’Aitdodi gestione e dagli Organismi
intermedi per quanto di competenza, secondo le liwdgaeviste dagli atti attuativi.

2.2 Descrizione delle procedure

Le tipologie di controllo previste sono le seguenti

controllo dell’Autorita di gestione, ove la stesgm sia beneficiaria;
controllo sulle attivita in cui I’Autorita di gestne risulta beneficiaria;
controllo sulle attivita in cui 'Organismo Intermi® non & beneficiario;
controllo sulle attivita in cui 'Organismo Intermii@ risulta beneficiario;
trattamento degli errori sistematici.

copoTp
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a. Controlli dell’Autorita di gestione, ove la stssa non sia beneficiaria

Aree competenti:

- “Rendicontazione e controllo di primo livello”;

- “Gestione finanziaria”;

- “Valutazione ex ante e attuazione”,

- “Accreditamento e monitoraggio”.
Inoltre I'Ufficio Ispettivo del Lavoro del Servizidlavoro contribuisce, effettuando
proprie specifiche verifiche, all’attivita di contlo realizzata dall’Autorita di gestione.
La presente sezione riguarda nel dettaglio leittiprevalentemente in capo all’'area
“‘Rendicontazione e controllo di primo livello” (vBche amministrative delle
dichiarazioni trimestrali di attivita e verifichecampione di singole azioni (riferimento
art. 13, letterea) e b) del regolamentocg) n. 1828/2006 e s.m.). Vengono inoltre
richiamati i controlli di primo livello di competea di aree dell'Ufficio Fondo sociale
europeo diverse dall’area “Rendicontazione e cdlotoh primo livello.”
Le verifiche amministrative documentali/contabilogsono essere quindi affidate a
soggetti esterni allAmministrazione; I'attivita dontrollo puo essere realizzata da una
societa di revisione o da esperti commercialistis@i contabili appositamente
individuati.

a.1l) Controllo ex ante da parte dell’Autorita di gestie
La selezione dei progetti viene effettuata secamaanto previsto dagli artt. 7 e 8 del
“regolamento provinciale FSE.” L’'accompagnamenttiederocedure di selezione delle
azioni viene effettuato, per le azioni di competedell’Autorita di gestione, dall'area
“Valutazione ex ante e attuazione.”
Analogamente, la medesima area verifica la susgatedella documentazione
amministrativa relativa all’azione che dimostraub corretto finanziamento a valere sul
Programma e che giustifica il diritto all’erogazéodel contributo: in particolare verifica
la presenza del contratto/convenziofe altra forma di impegno giuridicamente
vincolante) tra I’Autorita di gestione e il beneéido e la sua coerenza con il bando di
selezione/bando di gareon la lista dei progetti e con il Programma ageo). In sede
di valutazione dei progetti verifica il rispettolidepolitiche comunitarie in materia di
pari opportunita, sviluppo locale e innovazione.

a.2) Controllo relativo all'accreditamento degli enti daarte dell’Autorita di
gestione
Con riferimento al sistema di accreditamento FSfnide in Provincia autonoma di
Trento, é possibile distinguere diversi momentatitrollo e, in particolare:

- esame della documentazione presentata (il tipovdieaze richieste per la
dimostrazione del possesso dei requisiti al mometédla presentazione
dell'istanza di accreditamento pud consistere in dotumento attestante il
possesso dei requisiti - es. statuto societariogguture gestionali, dossier delle
credenziali etc. - oppure in una dichiarazione igdsta). Nel primo caso, la
verifica risulta essere quindi di merito sul contiendel documento presentato;
nel caso della dichiarazione sostitutiva, il colr¢svolto a campione) verte sulla
completezza e veridicita degli elementi dichiaratipnché, ove ritenuto
opportuno, su un’attivita di indagine diretta pessoggetti da accreditare e le
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rispettive sedi formative, ai fini della valutazendelle domande di
accreditamento presentate dai soggetti richiedenti;

- nel periodo di validita dell’accreditamento un ulbee controllo viene effettuato
periodicamente (ai sensi dell'art. 18 del citatgalamento), mediante verifiche
annuali presso i soggetti e le relative sedi. Ittodeontrollo viene verificata la
permanenza dei requisiti di accreditamento e liapplone delle procedure
presentate in sede di istanza di accreditamento.

L’intero processo di accreditamento, dalla fasevaiutazione delle domande alla
successiva fase di controllo, e supportato dak®iatinformativo e viene codificato in
apposti manuali/vademecum per gli utenti.

a.3) Verifiche amministrative da parte dell’Autoritaidyestione
Verifiche amministrativo-contabili delle operazioni
Le verifiche amministrativo-contabili sono effetteadall’area “Rendicontazione e
controllo di primo livello” e dall’area “Accreditaemto e monitoraggio” sulla totalita
delle dichiarazioni trimestrali/domande di rimbarso
Al fine di evitare possibili dubbi interpretativa I“dichiarazione” da rendersi a norma
del regolamento non deve assumere valenza di dicoge sostitutiva di atto notorio.
Nel caso di operazioni finanziate attraverso i t@U.S.”, le dichiarazioni trimestrali
vengono denominate anche “dichiarazioni periodatitegdtivita”.
Alla dichiarazione devono essere allegate fotocoites informatici che riproducono i
documenti a cui le schede si riferiscono (copiatitieh che comprovano le spese dirette
sostenute e quietanzate e/o registri presenzatefita).
Le verifiche amministrative da effettuarsi primdlaecertificazione alla Commissione
europea, possono essere distinte in:

1) verifica amministrativa, cosiddetta a tavolineffettuata sul 100% delle
dichiarazioni / domande di rimborso;

2) verifica amministrativa documentale/contabileglta in loco, su di un campione
almeno pari al 3% delle dichiarazioni acquisiteo#tasa verificare la veridicita
delle stesse, in particolare verificando la retiwcumentazione in originale.

La verifica “a tavolin® € di competenza dell’area “Accreditamento e namaiggio” e
dell'area “Rendicontazione e controllo di primodilo”.

Gli adempimenti sono volti ad accertare la cormsfenza tra I'elenco dei documenti
presenti in dichiarazione e i documenti stessiifoin copia cartacea o elettronica.
All'interno della procedura di controllo, la segazione di eventuali anomalie comporta
la compilazione di un campo nel sistema informatidove sono indicate, oltre al
nominativo di chi ha effettuato il controllo, le sare correttive poste in atto.

Tramite I'ausilio del sistema informativo viene geata una check list di controllo (il
cui modello € approvato con determinazione debdirie del Servizio Europa); essa si
sostanzia delle seguenti verifiche:

1. verifica della completezza dei dati inseriti netleehiarazioni di spesa e della
conformita di contenuto di alcuni campi informatoadificati presenti nell’elenco
dei documenti contabili (es. campi data, campi tinglaai fornitori con la
specificazione della loro denominazione, I'indica® dei codici fiscali/partiterA
dei fornitori, etc.);

2. esame dell'eventuale presenza di registrazioni ipteltassociate al medesimo
documento di spesa, attraverso una procedura thotlonche permette al soggetto
attuatore, prima della validazione sul sistema rimttivo dell’Ufficio Fondo
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sociale europeo dei dati del trimestre di visualiezl'elenco di tutti i documenti
che presentano delle anomalie rispetto ai datpaEjetto. Il controllo consiste nel
confronto di tutti i documenti che presentano diessi identificativi e la

segnalazione nel caso in cui la somma dellimpamiputato al progetto nelle
varie quote parte superi I'importo complessivo delcumento, considerando
anche quanto dichiarato nei trimestri precedensifietto “autocontrollo del
beneficiario”);

3. controllo, in sede di compilazione da parte deldberario, che la somma degli
importi dei documenti contabili inseriti nell’elemcorrisponda al totale dichiarato
Speso;

4. esame relativo alla conformita delle spese riférabifornitori diversi da persone
fisiche che risultano essere in regime di delegaesfica il non superamento
dell'importo massimo ammissibile oggetto di delega;

5. esame di conformita dell’avanzamento finanziario ciberimento al preventivo
approvato;

6. verifica del’lammissibilita della spesa in quantistenuta nel periodo consentito
dal Programma.

A seguito dell’introduzione dei c.d. “C.U.S.” peuanto concerne i controlli a tavolino,

I'attivita di controllo documentale viene attuatala base della dichiarazione periodica

di attivita; essa fornisce informazioni all’Ammikigzione circa lo stato di attuazione

dell'intervento finanziato poiché il beneficiarioténuto ad inserirvi i livelli realizzativi

conseguiti. In tal caso, con l'ausilio del sisteimfarmativo, I’Amministrazione:

- verifica la corrispondenza tra le quantita realiezdichiarate dal beneficiario nella
dichiarazione periodica di attivita e quanto docuotat sulla copia del calendario
dell'attivita finanziata, trasmesso dallo stessondfieiario in allegato alla
dichiarazione periodica;

- verifica inoltre, attraverso il controllo a campéermei registri per il periodo di
riferimento, la corretta compilazione degli stessi’apposizione degli elementi
essenziali previsti nei criteri generali.

In regime “C.U.S.”, per le parti di attivita perdgali permane la rendicontazione a costi

reali e quindi la presentazione delle copie deiudoenti contabili, il controllo viene

effettuato secondo le modalita descritte in precede

La scelta delle dichiarazioni da sottoporre a w&ifin locq di competenza dell'area
“Rendicontazione e controllo di primo livello”, é ffettuata attraverso un
campionamento stratificato rispetto agli assi, adfiettivi specifici, all'importo e al
numero di dichiarazioni di spesa e di eventuakndti variabili ritenute rilevanti, pari
ad almeno il 3%lelle dichiarazioni di spesa/richieste di rimbofson riportanti costi a
zero) pervenute nel trimestre di riferimento. Iltotd di campionamento potra subire
delle modifiche o revisioni nel corso della prograazione.

Successivamente, ’Amministrazione provvede a dtar@i responsabili del progetto
(il legale rappresentante dell’ente attuatorereférente per I'attivita indicato all’interno
del sistema informativo), al fine di programmarevisita di controllo in loco, (in linea
di massima presso la sede dello stesso) con loosdioperificare la realta della spesa
dichiarata attraverso il riscontro dei documentitebili originali (fatture o documenti
equivalenti, contratto, lettere di incarico etc.yl@le relative quietanze a supporto. In
particolare, il controllo verte sulla verifica deieguenti elementi, contenuti in
un’apposita check list:
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1. verifica dellammissibilita e della regolarita depese presentate

Il controllo prende esclusivamente in esame lalegda finanziaria dei costi dichiarati
spesi. La verifica dellammissibilita e della regola delle spese presentate consiste
nella verifica del rispetto della normativa spexfi di riferimento (regolamenti
comunitari, normativa nazionale e provinciale), Bebpgramma operativo, del bando di
selezione/di gara, del contratto/convenzione evdntiali varianti, attraverso i criteri
che di seguito sono specificati:
a) verifica dell’effettivita: si basa sullesame dei documenti evidenzianti
I'effettivo esborso monetario (bonifici bancaritrasti conti);
b) verifica dell'inerenza si basa sull’lesame del collegamento funzionale e
temporale tra le spese imputate e I'azione reahzza
c) verifica della legittimita si basa sullesame dei documenti elementari
nascenti in sede di acquisto (fatture, buste pata), e si sostanzia nel
controllo della regolarita (il documento di spesasgntato € corretto dal
punto di vista della normativa fiscale) ed e sufgior dagli eventuali
contratti/lettera di incarico sottostanti;
d) verifica della veridicitasi basa sull’esame della corrispondenza tra kirtgp
delle spese dichiarato e il riscontro con i docutinginstificativi.

2. verifica che la spesa sostenuta e rendicontata esgttamente riferibile al
beneficiario che richiede il contributo e all’azeéaggetto di contributo.

Gli incaricati del controllo hanno accesso ai dadntenuti nel sistema informativo
dell’Autorita di gestione per reperire le informaai indispensabili a realizzare il
controllo (data di avvio del progetto, durata, pres di richiesta di delega, ecc.). Ad
ogni controllo dei documenti originali di spesagse un rapporto di verifica (con in
allegato la relativa check list compilata) contnofato dall'incaricato del controllo e dal
legale rappresentante dell'ente gestore (o suogdtlg all’interno del quale si
specificano il tipo di lavoro svolto, da chi e stavolto, la data e gli esiti di tale verifica.
Tale attivita di verifica consente all’Autorita gestione di poter accertare I'attendibilita
delle informazioni fornite dal beneficiario fingh&rcettore del finanziamento in merito
alla dichiarata attuazione finanziaria dell’azidoamativa in via preventiva rispetto alla
relativa certificazione della spesa. Nel caso instuiscontrino irregolarita si procede
ad individuarne le cause e a misurarne l'impatbariziario. Quindi si procede ad una
valutazione sulla gravita delle irregolarita ristate e, sulla base degli esiti di tale
valutazione, si procede a fare adottare misureettose al soggetto attuatore o a
intraprendere ulteriori adeguati provvedimenti igsii dal caso. In ogni caso, I'Autorita
di gestione provvede ad inserire nel sistema in&bino gli esiti dei controlli che
possono costituire fattore di rischio nellambit dontrolli di competenza del Servizio
Lavoro e vengono opportunamente considerati in dederifica rendicontuale.

Le eventuali rettifiche finanziarie vengono evidete nel rapporto di verifica
predisposto dallo stesso verificatore, all'inted®b quale si riportano tutte le indicazioni
utili per individuare la spesa non riconoscibile nen certificabile comprese le
motivazioni puntuali dei tagli effettuati.

Nel caso di attivita finanziate attraverso i ¢d.UGS.”, i controlli amministrativi in loco
hanno ad oggetto la verifica del raggiungimento ldalli realizzativi dichiarati dal
beneficiario nella dichiarazione trimestrale at&i@o la visione degli originali dei
registri presenza. Per il dettaglio delle attidtaontrollo si veda la relativa check list di
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controllo allegata. Inoltre, per le parti di attéviper le quali permane la rendicontazione
a costi reali, & previsto il riscontro dei documeafitspesa in originale da realizzarsi
secondo le modalita sopra indicate.

‘ a.4) PARTE DI COMPETENZA SERVIZIO LAVORO ‘

a.4) Verifichein loco svolte dall’Ufficio ispettivo del lavoro del Serio Lavoro
Durante lo svolgimento delle azioni sono garantiteriori verifichein loco, rispetto a
guelle sopra descritte (di cui al 3% delle dichaarai di spesa/richiesta di rimborso) e
alle verifiche rendicontualin loco, realizzate attraverso I'effettuazione, da pamré d
Servizio Lavoro, di controlli volti a garantire, wa principale, I'effettiva realizzazione
dell'azione. La vigilanza viene assicurata da pdrtRinzionari di vigilanza della citata
Struttura in un contesto di imparzialita e autoremmispetto alle altre strutture
provinciali, sulla base di ordini di servizio delriente, attraverso ispezioni presso le
sedi attuative durante lo svolgimento delle ativibvvero attraverso I'esame di
documenti attestanti I'effettivo svolgimento dedkesse.

Il d.p.p. 10 aprile 2007, n. 6-86/Leg., avente pggetto: “Modificazioni al decreto del
Presidente della Provincia n. 19-72/Leg. di dat@tdbre 2006” definisce, infatti, tra le
competenze del Servizio Lavoro, I'esercizio di “fioni di vigilanza ispettiva sullo
svolgimento delle azioni a cofinanziamento del FpBdciale Europeo”.

Questa ulteriore modalita di controllo di primodilo si aggiunge al controllo in loco
effettuato direttamente dall’Autorita di gestioessa rappresenta un’ulteriore garanzia,
anche perché opera in un contesto di imparziakitaaetonomia rispetto alle altre
strutture e aree coinvolte. La predetta modaliganizzativa consente di assicurare la
separazione delle funzioni di controllo da quellestgonali, di utilizzare personale
adeguatamente preparato e di prevedere che tdfiolosi svolgano in contemporanea
all'attivita gestionale.

| soggetti attuatori da ispezionare vengono indigid di iniziativa degli ispettori, nel
rispetto dei criteri previsti dall’Allegato Xl dalegolamentog) n. 1828/2006, 0 su
richiesta di intervento, anche da parte dell’Autordi gestione o degli Organismi
intermedi. In tale ultima ipotesi, detti soggettbsgono altresi richiedere, in casi
eccezionali di comprovata necessita, che in ocoasitella vigilanza sull’effettivo
svolgimento delle azioni vengano acquisiti elemenbtizie e informazioni utili ai
procedimenti di loro competenza.

| funzionari di vigilanza, incaricati del controjl@volgono attivita amministrativa in
veste di pubblici ufficiali.

La funzione di vigilanza riveste preminente caratid prevenzione e di indirizzo ed e
volta ad impedire che il comportamento antigiuridi@ carente dei soggetti attuatori
determini il mancato raggiungimento delle finapt@viste dall'ordinamento.

La funzione di vigilanza, pur se autonoma ed indgemnte, implica un adeguato
scambio di informazioni tra tutte le strutture prste alla gestione dei fondi pubblici. A
tal fine, i funzionari di vigilanza, in occasioneiccontrolli effettuati, provvedono ad
aggiornare tempestivamente la sezione “Controllo” lae sezione “Calendario”
dell'applicativo informatico in uso, con l'inserime della denominazione del soggetto
attuatore e del codice identificativo dell'azionentrollata, della data dell'ispezione e
degli atti adottati a conclusione delle varie fdsila verifica, dell’'esito della stessa,
nonché della variazione dell’'orario delle lezioffeduata a seguito dei ritardi riscontrati
nelle comunicazioni.
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In particolare, nel caso di azioni aventi contenfaionativo, nel corso dellattivita di
V|g|Ianza i funzionari addetti al controllo provva a:
verificare [I'effettivo svolgimento delle lezioni portate nel calendario in
applicativo informatico;
verificare la corretta tenuta dei registri delleoazformative;
verificare la corrispondenza dei nominativi deitpeipanti presenti alla lezione
con quelli inseriti nell’applicativo informatico;
verificare anche a campione la corretta attribuzidagli incarichi del personale
docente impegnato nell'attivita formativa;
verificare la corretta qualificazione dei docemin®r;
verificare I'apertura delle posizioni assicurative;
rilevare le attrezzature ed il materiale didatiitaso presso la sede formativa al
momento dell'ispezione;
verificare I'effettivo rispetto delle prescrizioim materia di delega di attivita,
qualora I'attivita di docenza in corso al momengtlaverifica sia stata delegata.
In sede di ispezione € consentito ai funzionarvidilanza verificare il rispetto della
procedura prevista per la fase di pubblicizzazeper la selezione dei partecipanti, ove
queste ultime siano obbligatorie.
Nel caso di attivita finanziate attraverso i cd.UCS.”, sistema di rendicontazione che
non prevede la puntuale presentazione dei documesstificativi delle spese sostenute,
i controlli ispettivi a sorpresa assumono una Hlea particolare per assicurare la
corretta attuazione degli interventi.
In fase sperimentale di applicazione del nuoveesist, '’Amministrazione effettuera il
controllo in loco secondo il criterio della perioia dei controlli in relazione alla durata
del corso, che in via indicativa € articolato casague:
- almeno un controllo in loco non concordato podassede di svolgimento indicata
dal Soggetto attuatore nei progetti di durata &re00 ore;
- almeno due controlli in loco non concordati, io&e devono essere previsti di
norma nei progetti di durata superiore a 500 ore.

Analisi del rischio

La scelta delle azioni da verificare in itinere naeeffettuata autonomamente dal
Servizio Lavoro sulla base di una metodologia dag@mnamento (validata dall’ Autorita
di gestione), cosi come previsto dall'art. 13, cam® del regolamentocg) n.
1828/2006 e s.m..

I controlli ispettivi in ordine all’effettivo svolignento dell’azione vengono svolti sia a
seguito di richiesta di intervento, ordinariamedee parte dell’Ufficio Fondo Sociale
Europeo o su istanza di soggetti in qualche modiovotii nell’attivita (ad es. allievi,
docenti) sia di iniziativa, tenuto conto della prammmazione dei controlli stabilita
annualmente dal servizio. In quest’ultima ipotesiriteri di selezione dei soggetti da
ispezionare possono cosi riassumersi:

— individuazione di tutti i soggetti attuatori averg@zioni in corso nell’arco
temporale individuato per la programmazione ddiVaa di vigilanza, mediante
consultazione dei calendari delle lezioni nel sigtenformativo. In particolare,
tale attivita di vigilanza viene effettuata di n@&mgni settimana;

— selezione dei soggetti attuatori da ispezionarevilpgiando quei soggetti
settimanalmente individuati secondo i seguenteadrit
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soggetti attuatori mai ispezionati nell’anno solarecorso. Cio al fine di
evitare ripetuti e ravvicinati controlli in capo ath solo soggetto attuatore,
salvo procedere alla selezione di un soggetto gp@zionato, anche nel
recente passato, qualora lo stesso sia stato erovegolare per gravi motivi
in precedenti lezioni oppure in altri corsi;
attivita formativa iniziata da un congruo period® al fine di garantire un
controllo su una parte gia consistente di lezidietiiate;
soggetto attuatore di un elevato numero di attiatenative;
- soggetto attuatore di attivita formative di coramgé volume finanziario.
Il Servizio Lavoro effettua i controlli di competem sulla base di un’analisi del rischio,
che determina un campione di operazioni/soggettatiri da sottoporre a verifica; tale
analisi viene aggiornata periodicamente, ancheasb#ise degli esiti dei controlli
realizzati.

Fasi dell'attivita di controllo

| funzionari di vigilanza predispongono il fascicalspettivo del corso estraendo dal
sistema informativo dell’Autorita di gestione illeadario delle lezioni, I'elenco dei
nominativi dei partecipanti al corso e I'elencoléelziende che hanno ricevuto delega
di attivita.

In occasione dell’accesso presso la sede formatelazionata secondo i criteri di cui
sopra, i funzionari di vigilanza, previa presentag al referente del corso, si recano
presso l'aula/laboratorio al fine di verificare ffettivo svolgimento della lezione ed
effettuare i controlli di competenza, anche attrawd’acquisizione di dichiarazioni di
un campione di partecipanti.

A conclusione dell'attivita di vigilanza viene rdtta un processo verbale di
constatazione a cura dei funzionari di vigilanzae oxengono descritti i controlli
effettuati, i fatti rilevati, le eventuali violazid ed in funzione di prevenzione ed
assistenza tecnica al soggetto attuatore vengomaitifagli elementi conoscitivi
eventualmente non noti e, se necessario, vengomariite le istruzioni per non
reiterare la condotta irregolare. Il processo Vierlok constatazione viene trasmesso al
soggetto attuatore e all’Autorita di gestione ¢Caljanismo intermedio per consentire
I'effettuazione di una valutazione in sede di vedfrendicontuale.

Il funzionario di vigilanza provvede altresi a rzidire I'autorita giudiziaria competente
qualora i fatti rilevati nel corso dell’attivita diompetenza abbiano rilevanza penale.
Inoltre, qualora rilevi situazioni o comportamedgl soggetto attuatore che, pur non
direttamente rilevanti ai fini degli accertamenti @bmpetenza, risultino comunque
meritevoli di approfondimento in relazione al rifpedelle disposizioni in vigore,
procede a segnalarli all’Autorita di gestione oia@rganismi intermedi per le
valutazioni del caso.

In deroga alla procedura sopra descritta, nel aiscomunicazioni di variazione
dell’'orario delle azioni inviate dai soggetti attoid via e-mail oltre il termine previsto o
nel caso di omessa trasmissione della suddetta rdoamione rilevata nel corso della
verifica, il funzionario di vigilanza procede dit&inente alla modifica del calendario in
applicativo informatico e compila I'apposita caaethon rendicontabile”.

La visita ispettiva viene condotta in modo talenda intralciare I'attivita del soggetto
attuatore e l'attivita dei docenti. A tal fine,dbggetto attuatore € tenuto a prestare la
massima collaborazione nel corso dell’effettuazioela visita e a mettere a
disposizione dei funzionari di vigilanza la docur@ione richiesta in visione o in
copia.
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In particolare, nel corso dei controlli i funziondr vigilanza possono prendere visione
di tutta la documentazione relativa all'attivitdadi a quel momento realizzata per
I'attuazione del progetto finanziato o affidato gestione (a titolo esemplificativo:
registri delle presenze, lettere di incarico cocettazione dei docenti esterni, ordini di
servizio, contratti con soggetti terzi per la readizione di parti di attivita, contratti
assicurativi, ecc..).

L’attivita di controllo pud essere svolta ancheaaterso colloqui diretti con i docenti,
gli utenti e con tutti gli operatori del soggettdtuatore che a qualsiasi titolo
intervengono nella gestione del progetto. In paldie, i funzionari di vigilanza
possono procedere ad acquisire le informazioni gsegee agli accertamenti anche
mediante domande rivolte ai responsabili delle rdiziai soggetti che assistono alle
ispezioni, agli utenti dell'azione, le cui dichiarani vengono verbalizzate.

Al termine della visita ispettiva viene redattoegvossibile presso la sede attuativa, un
verbale di ispezione in cui viene riportato quamsgontrato nel corso della stessa. Tale
verbale, sottoscritto dai funzionari di vigilanzala rappresentante o dal referente del
soggetto attuatore che ha assistito alla visitenevirilasciato in copia al soggetto
attuatore.

E fatta salva la possibilita di richiedere con agifmoverbale ulteriore documentazione,
per i necessari approfondimenti, da produrre prgisaffici della Struttura provinciale
competente in materia di lavoro.

In ogni caso al termine degli accertamenti, si pdeca comunicare I'esito degli stessi
con apposito atto. Qualora sia possibile compldtakerifica in sede di visita ispettiva
e dal controllo non emergano irregolarita, il véebdi ispezione costituisce anche atto
conclusivo contenente I'esito dell’accertamento.

a.5) Controlli rendicontuali in loco
Per quanto riguarda tale tipologia di controlliloto si fa riferimento al successivo
capitolo 3.

a.6) Raccordo con le verifiche ispettive effettuate ldajuardia di finanza o da
altri organi di polizia giudiziaria

L’Area “Rendicontazione e controlli di primo livell, in collaborazione con il supporto
giuridico all’'Ufficio, rappresenta I'interlocutongresso I'Autorita di gestione nel caso di
verifiche volte al controllo della corretta applaane delle disposizioni impartite dalla
normativa nazionale ed europea nell’ambito deligit# cofinanziate dal Fondo sociale
europeo avviate autonomamente dalla Guardia dinEaa da altri organi di polizia
giudiziaria. All'interno del sistema informativo garantito I'accesso alla Guardi
Finanza a tutte le informazioni sulle verificheetffiate dai competenti organismi.
A fronte di indagini avviate autonomamente dallaaf@lia di Finanza o da altri organi di
polizia giudiziaria, l'area “Rendicontazione e awtlt di primo livello” in
collaborazione con il supporto giuridico all’Uffa;i cura gli eventuali procedimenti
amministrativi necessari al recupero di somme iitdeiente corrisposte.
L’area “Rendicontazione e controlli di primo livell provvede infine all’inserimento
nel sistema informativo delle informazioni relativale verifiche effettuate con
I'indicazione delle eventuali irregolarita riscoatie e degli eventuali provvedimenti
amministrativi adottati nonché ad adempiere a quaptevisto dall’art. 30 del
regolamentodE) n. 1828/2006 e s.m.
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Diagramma di flusso rappresentativo dei processi dierifica ove I'Autorita di gestione non € benefiaria
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\ b) Controlli di primo livello su attivita in cui | 'Autorita di gestione é beneficiaria

L’articolo 13, comma 5, del regolamentag] n. 1828/2006 e s.m. stabilisce che
“qualora I'organismo designato come Autorita ditgese sia anche beneficiario nel
guadro di un programma operativo, le disposizioguardanti le verifiche di cui ai
paragrafi 2, 3 e 4 garantiscono un’adeguata seipaezlelle funzioni in conformita
dell'articolo 58, lettera b), del regolamentEl n. 1083/2006".

Per garantire tale separazione di funzioni, peazmni in cui I'Autorita di gestione
risulta beneficiario, i controlli di primo livellsono effettuati da una societa di revisione
esterna individuata mediante gara d’appalto, firazon risorse provinciali.

Le verifiche amministrative che devono essere zeate prima della trasmissione della
proposta di certificazione alla Commissione eurppedistinguono in:

1) verifiche amministrative, cosiddette “a tavolin effettuate sul 100% delle
dichiarazioni di spesa/domande di rimborso;

2) verifiche amministrative documentali/contalsitiolte in loco su di un campione
almeno pari al 5% delle dichiarazioni di spesa &itpe volta a verificare la
veridicita delle stesse, in particolare verificankdo relativa documentazione
contabile in originale.

Le verifiche a tavolino consistono in:

a. verifica della completezza dei dati inseriti rifghi alla spesa sostenuta;

b. controllo che gli importi dei documenti contabiiiseriti nell’elenco corrisponda
al totale pagato;

c. esame di conformita dell'avanzamento finanziario déerimento al preventivo
approvato;

d. verifica del’lammissibilita della spesa in quantstenuta nel periodo consentito
dal Programma.

Solo attraverso il riscontro positivo degli elemamntenuti nelle apposite check list di
controllo, I'attivita di verifica amministrativa “éavolino” delle dichiarazioni di spesa
puo considerarsi portata a termine, consentendpraiedere alla successiva fase
relativa alla verifica amministrativa documentaidaco delle dichiarazioni di spesa che
compongono il campione, estratto secondo la mebgitdescritta al paragrafo Ill.
Inoltre, attraverso il controllo in loco, si prowdealla:

a. verifica della sussistenza della documentazione iamtrativa relativa
all'azione che dimostra il suo corretto finanzianeea valere sul Programma e
che giustifica il diritto all’erogazione del coritito: in particolare verifica della
determinazione dirigenziale o deliberazione dellan@ provinciale, sussistenza
del contratto/convenzione tra Autorita di gestiomefornitore e della sua
coerenza con i documenti di programmazione e cBrofjramma operativo;

b. verifica del’lammissibilita della spesa in guanmiferibile alle tipologie di spesa
consentite congiuntamente dalla normativa nazionalecomunitaria di
riferimento, dal Programma, dal bando di selezidne/gara, dal
contratto/convenzione e da sue eventuali varianti;

c. verifica della completezza e della coerenzaaddticumentazione giustificativa
di spesa ai sensi della normativa nazionale e caarian di riferimento, al
Programma, al bando di selezione/bando di garapmiratto/convenzione e a
sue eventuali varianti;

d. verifica della correttezza della documentazignsstificativa di spesa dal punto
di vista normativo civilistico e fiscale;
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e. verifica della riferibilita della spesa sostenet rendicontata all’azione oggetto
di contributo.
Il personale incaricato del controllo compila I'agta check list. Qualora vengano
individuate delle irregolarita o spese ritenute reanmissibili, I’Autorita di gestione
provvede, se possibile, ad adottare misure coreetti se del caso, a non certificare
I'eventuale spesa.
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Diagramma di flusso rappresentativo dei processi dierifica effettuato da Societa di revisione estemove I'Autorita di Gestione & beneficiaria
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c) Controlli di primo livello sulle attivita nelle quali I'Organismo intermedio non
risulta beneficiario

Aree competenti:Organismo intermedio.

Gli Organismi intermedi, nell’attuazione delle aziodi loro competenza qualora
appositamente individuate con deliberazione deilata provinciale, sono tenuti, come
previsto dal protocollo d’'intesa sottoscritto cofutorita di gestione, a mettere in atto
tutte le procedure e i meccanismi per garantiregaa@mente la realizzazione dei
controlli di primo livello, nel rispetto di quantarevisto dalla normativa comunitaria,
nazionale e provinciale. Nel caso di delega dviédtiaventi contenuto formativo, essi
possono avvalersi delle competenze del Servizimtav

L’Autoritd di gestione si riserva, pero, di eseguirdteriori controlli a campione sulle
azioni di competenza degli Organismi intermedilengjuali gli stessi non risultano
beneficiari e sono conseguentemente responsabilcatgrolli di primo livello, allo
scopo di accertare la qualita delle verifiche mate dai medesimi Organismi ed i
sistemi di gestione e controllo dagli stessi pimséssere.

Per la descrizione delle modalita operative deitrodin attuati dagli Organismi
intermedi o delle attivita conseguenti a contr@éercitati da organismi esterni (es.
Autorita di gestione, guardia di finanza, etc.)rishanda al manuale di gestione e
controllo dell’Organismo intermedio.

d) Controlli di primo livello sulle attivita nelle quali 'Organismo intermedio
risulta beneficiario

Aree competenti:
- “"Rendicontazione e controllo di primo livello”;

“Valutazione ex ante e attuazione”;
- “Accreditamento e monitoraggio”.
L’articolo 13, comma 5, del regolamentag] n. 1828/2006 e s.m. stabilisce che
“qualora I'organismo designato come Autorita ditgese sia anche beneficiario nel
guadro di un programma operativo, le disposizioguardanti le verifiche di cui ai
paragrafi 2, 3 e 4 garantiscono un’adeguata seipaezlelle funzioni in conformita
dell'articolo 58, lettera b), del regolamentEl n. 1083/2006".
Pertanto, in ottemperanza con la disposizione niivenaopra richiamata, per le azioni
di competenza degli Organismi intermedi, in cui glessi risultano beneficiari, i
controlli di primo livello sono effettuati da dives aree dell’Autorita di Gestione
(Ufficio Fondo Sociale Europeo).
Di seguito si specificano, in particolare, i cofitreffettuati dall’area “Rendicontazione
e controllo di primo livello”, sulle attivita di copetenza degli Organismi intermedi,
qualora appositamente individuate con deliberazdsiia Giunta provinciale.
Le verifiche amministrative, realizzate prima detlasmissione della proposta di
certificazione alla Commissione europea, si distor in:

1) verifiche amministrative, cosiddette a tavolineffettuate sul 100% delle
dichiarazioni di spesa/domande di rimborso;

2) verifiche amministrativa documentali/contabgiyolte in loco su un campione
almeno pari al 5% delle dichiarazioni di spesa &t volte a verificare la
veridicita delle stesse, in particolare tramite séime della relativa
documentazione contabile in originale.
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Le verifiche a tavolino consistono in:

a. verifiche della completezza dei dati inseriti ribgli alla spesa sostenuta;

b. controllo, in sede di compilazione da parte degigddismi intermedi, che gli
importi dei documenti contabili inseriti nell’elemccorrispondano al totale
pagato;

c. esame di conformita dell'avanzamento finanziario déerimento al preventivo
approvato;

d. verifica dellammissibilita della spesa, in quantostenuta nel periodo
consentito dal Programma.

Solo attraverso il riscontro positivo degli elemetdlla check list, I'attivita di verifica
amministrativa “a tavolino” delle dichiarazioni dpesa pud considerarsi portata a
termine, permettendo di procedere alla successaga fdi verifica amministrativa
documentale in loco delle dichiarazioni di spesa cbmpongono il campione, estratto
secondo la metodologia descritta al paragrafo 1.

L’area “Rendicontazione e controllo di primo live@ll attraverso il controllo in loco,
provvede alla:

a. verifica della sussistenza della documentazione iamtrativa relativa
all'azione che dimostra il suo corretto finanzianoea valere sul Programma e
che giustifica il diritto all'erogazione del coritito: in particolare verifica della
determinazione dirigenziale o deliberazione dellan@& provinciale/Consiglio
di amministrazione, sussistenza del contratto/cone@e tra Organismi
intermedi. e fornitore e della sua coerenza carcudenti di programmazione e
con il Programma operativo;

b. verifica dellammissibilita della spesa in quanifenibile alle tipologie di spesa
consentite congiuntamente dalla normativa nazionalecomunitaria di
riferimento, dal Programma, dal bando di selezidne/gara, dal
contratto/convenzione e da sue eventuali varianti;

c. verifica della completezza e della coerenzaad@éticumentazione giustificativa
di spesa ai sensi della normativa nazionale e caarian di riferimento, al
Programma, al bando di selezione/bando di garapmiratto/convenzione e a
sue eventuali varianti;

d. verifica della correttezza della documentazignstificativa di spesa dal punto
di vista normativo civilistico e fiscale;

e. verifica della riferibilita della spesa sostenet rendicontata all’azione oggetto
di contributo.

Il personale incaricato del controllo compila I'agta check list. Qualora vengano
individuate delle irregolarita o delle spese ritenunon ammissibili, I'Organismo
Intermedio provvede, se possibile, ad adottare maisorrettive e, se del caso, a non
certificare I'eventuale spesa.
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Diagramma di flusso rappresentativo dei processi di verifia effettuto dall'Autorita di Gestione nei confronti degl Organismi Intermedi ove essi risultano beneficiari
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\ e) Trattamento degli errori sistematici

Nellambito dell’esecuzione dei controlli di primivello, sono previste specifiche
procedure per l'individuazione e la soluzione derdguali errori sistematici riscontrati
nella gestione ed attuazione delle operazioni.

In particolare, l'individuazione ed il trattamentdegli errori sistematici avviene
attraverso le seguenti fasi:

1.

i responsabili dei controlli di primo livello, inrgsenza di irregolarita
riscontrate, provvedono a indicare, nelle chedkdisontrollo, la tipologia
e la natura delle irregolarita riscontrate. Al terndella verifica,
provvedono a sintetizzare le irregolarita/criticti&contrate, indicando,
laddove possibile, le principali cause che hannderdenato le
irregolarita/criticita;

il responsabile del controllo provvede a elaborarejuadro sintetico delle
irregolarita/criticita riscontrate, specificando tgologia di operazione
interessata (acquisizione di beni e servizi, ermyezdi finanziamenti e/o
servizi a singoli beneficiari, affidamenti house etc.) e indicando l'asse,
I'obiettivo e il beneficiario;

I'Autorita di gestione, sulla base dei dati di ssitricevuti, procede a
valutare le irregolarita/criticita riscontrate e iadividuare eventuali errori
sistematici. La valutazione della sistematicita I'debre si basa,
principalmente sui seguenti criteri: irregolarittegente in una serie di
operazioni simili o procedure affini dello stesggamismo o di organismi
diversi; irregolarita che lasciano presumere iifiGarsi di altre irregolarita
della stessa natura;

in funzione della natura e della tipologia della@e sistematico, I'’Autorita
di gestione pud convocare i Servizi interessatii daeneficiari per la
soluzione degli errori riscontrati. La soluzione opuriguardare
l'identificazione puntuale dei progetti affetti tatrore e la conseguente
correzione diretta degli errori su tutti i progetinteressati o
I'individuazione dell’impatto dell’errore sui protiee I'estrapolazione del
tasso di errore su tutte le operazioni apparteradiatistessa famiglia affetta
dall’errore;

I'Autorita di gestione, in caso di errori sistentatiprovvede altresi ad
implementare tutte le azioni necessarie per evitdreripetersi
dell'irregolarita sui nuovi progetti.

Riferimenti normativi e documenti di riferimento

- regolamentodE) n. 1083/2006 e s.m.;

- regolamentodE) n. 1828/2006 e s.m.;

- linee guida sui sistemi di gestione e controler fa programmazione Fondo
sociale europeo 2007/2013;

- relazione AdG del Fondo sociale europeo — Programone 2007/2013 della
Provincia autonoma di Trento, ai sensi dell’art. @l regolamentocf) n.
1083/2006 e s.m., sui sistemi di gestione e cdntrol
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regolamento in attuazione dell’articolo 15 ddigge provinciale 3 settembre
1987, n. 21, concernente la “Disciplina del cooadnento e dell’attuazione degli
interventi della Provincia cofinanziati dal Fonducsle europeo”, emanato con
d.p.p. 9 maggio 2008, n. 18-125/Leg., modificata dop.p. 13 agosto 2012, n.
16-91/Leg.;

criteri e modalita per I'attuazione del Programoperativo, ob. 2 Fondo sociale
europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamento pro&laciavente per oggetto
“Disciplina del coordinamento e dell’attuazione Wegterventi della Provincia
cofinanziate dal Fondo sociale europeo” di cui.glm 9 maggio 2008, n. 18-
125/Leg., modificato con d.p.p. 13 agosto 201216¥91/Leg.), approvati con
deliberazione della Giunta provinciale 18 luglidd801819 e s.m. (deliberazione
della Giunta provinciale 3 giugno 2011, n. 118Geséttembre 2012, n. 1928);
criteri e modalita per I'attuazione di costi fissalcolati applicando tabelle
standard per costi unitari nellambito del Programoperativo, ob. 2 Fondo
sociale europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamprawinciale avente per oggetto
“Disciplina del coordinamento e dell’attuazione Wegterventi della Provincia
cofinanziate dal Fondo sociale europeo” di cui.glm 9 maggio 2008, n. 18-
125/Leg., modificato con d.p.p. 13 agosto 201216¥91/Leg.), approvati con
deliberazione della Giunta provinciale 21 setten#f&2, n. 1972.
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3. RENDICONTAZIONE

3.1 Introduzione

Nell’'ambito dei controlli di primo livello sono a#si previste le verifiche sulla
rendicontazione finale presentata dal soggett@aite o beneficiario del contributo al
termine dell'azione formativa. Esse sono effettusgeondo le modalita previste dagli
artt. 22 e 23 del “regolamento provinciale FSEtohtrolli rendicontuali in loco sono
effettuati al termine delle attivita sulla totalitiélle azioni gestite da soggetti privati e
sul 100% dei titoli comprovanti le spese sostenute.

In caso di azioni gestite da enti pubblici, la fiea rendicontuale viene effettuata sulla
totalita degli atti amministrativi relativi alla mdicontazione delle attivita formative
trasmesse dal soggetto attuatore e sulla documeméadi spesa su un campione di
almeno il 10% degli interventi formativi. In consiézione della particolare natura degli
enti pubbici, che garantiscono una maggiore affldabe un grado di rischio
conseguentemente minore, il campionamento vierttedfto con estrazione casuale, in
rapporto al peso numerico sui singoli obiettivigpei.

I controlli sono finalizzati, in via principale,@nsentire all’Autorita di gestione (e agli
Organismi intermedi per quanto di competenza) Baeonento del corretto utilizzo dei
finanziamenti concessi in capo ai soggetti perdet® la conseguente corretta
erogazione del saldo finale ai medesimi.

Nelllambito di tali controlli rendicontuali per lazioni di competenza dell’Autorita di
gestione, viene inoltre verificata a campione B di cumulo del finanziamento
richiesto con altri finanziamenti tra loro non cuahili, ovvero la non sussistenza di un
doppio finanziamento. Inoltre, viene verificatgpl@senza, nella contabilita generale dei
soggetti verificati, dei costi esposti a rendicoratocertando il rispetto delle disposizioni
civilistico fiscali di registrazione contabile.

Con l'approvazione del regolamentogf n. 396/2009 del Parlamento europeo e del
Consiglio del 6 maggio 2009, che modifica l'art., Jdaragrafo 3, lettera b) del
regolamento ¢e) n. 1081/2006, e stato apportato un significatbambiamento alle
procedure di rendicontazione e di controllo deiticdslle operazioni cofinanziate dal
Fondo sociale europeo, con la finalita di realizaama semplificazione delle stesse.

Si é consentito, infatti, di passare da un modgilliendicontazione a costi reali (ovvero
in cui tutti i costi devono essere pienamente {ioati e supportati dalle relative
necessarie documentazioni di spesa) ad uno inactiqlidazione del finanziamento
avviene sulla base di tavole standard di unitdia

Area competente: ‘Rendicontazione e controllo di primo livello”

Il settore “Rendicontazione e controllo di primeelilo” verifica la realizzazione di tal

adempimenti, sino alla determinazione dell'impod® finanziamento erogabile per
ciascuna attivita formativa finanziata.

Per 'esame della documentazione contabile deiicend di spesa relativi ai corsi di

formazione, I'Autorita di gestione si avvale di sa di revisione iscritte all’albo

speciale istituito presso la CONSOB, ovvero di sexii contabili iscritti nel registro di

cui allart. 1 del d.lgs. 27 gennaio 1992, n. 8Be witilizzano allo scopo le apposite
check list di controllo.
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3.2 Descrizione delle procedure
L attivita di rendicontazione si articola nelle segti fasi:

- ricevimento dall'area “Valutazione ex ante e atioae”, della documentazione
relativa all’intervento formativo (fascicolo gegstie e rendicontuale);

- verifica della completezza della documentazioneiesiig;

- trasmissione di copia della documentazione allaetdali revisione incaricata
della verifica rendicontuale;

- verifica della disponibilita dei revisori addettl aontrollo rendicontuale e
calendarizzazione degli appuntamenti di verificaetfattuarsi presso i soggetti
attuatori;

- verifica della totalita della documentazione coileabn loco da parte del
revisore incaricato;

- redazione da parte del revisore all’esito delkéidi di verifica, del verbale di

verifica;

- ricevimento di eventuali controdeduzioni alle catd@zioni dei soggetti attuatori
verificati;

- valutazione delle controdeduzioni, finalizzata adeuentuale ridefinizione del
saldo;

- emissione da parte del revisore incaricato dedi&#fzione di regolarita di cui
all'art. 42, comma 3 del regolamento di contabititaui all’articolo 78 ter della
legge provinciale 14 settembre 1979, n. 7 e s.m.;

- invio al soggetto attuatore della comunicazionet@oente I'esito finale della
verifica e I'importo del finanziamento ammissibit@mn conseguente richiesta di
emissione di nota/fattura a saldo (in caso di saloitivo) o di restituzione di
maggiori importi liquidati (in caso di saldo negyaij;

- predisposizione e verifica della documentazionaltizgare alla liquidazione o
predisposizione dell’atto di accertamento del dcedi

Anche per quanto concerne le verifiche di rendiapioine, I'area “Rendicontazione e
controllo di primo livello” e i revisori contabilinello svolgimento delle loro mansioni,
si avvalgono del sistema informativo dell’UfficimRdo Sociale.

Nel caso di attivita finanziate in regime di “C.U,Sa verifica amministrativa in loco
della dichiarazione finale di attivita & funzionaléa quantificazione del finanziamento
spettante al Soggetto attuatore. Nello specifi@itivita di controllo é finalizzata a
verificare la conformita formale e sostanziale 'de#rvento formativo realizzato con
gl standard minimi fissati dal’Amministrazionen laltre parole, la verifica della
dichiarazione finale di attivita permette di atéestil rispetto di tutte le prescrizioni
previste dai Criteri approvati con deliberaziondlad&iunta provinciale 21 settembre
2012, n. 1972, dalle schede di programmazione & dagsi; eventuali violazioni o
incongruenze incidono sullammontare del finanziatoeerogabile. In linea generale,
tale sistema permette di prescindere da un coatpolhtuale dei documenti di spesa.

Riferimenti normativi e documenti di riferimento

- regolamento in attuazione dell'articolo 15 dellgde provinciale 3 settembre
1987, n. 21, concernente la “Disciplina del cooatnento e dell’attuazione degli
interventi della Provincia cofinanziati dal Fonduckle europeo”, emanato con
d.p.p. 9 maggio 2008, n. 18-125/Leg., modificato dgp.p. 13 agosto 2012, n.
16-91/Leg.;
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criteri e modalita per I'attuazione del Programnparativo, ob. 2 Fondo sociale
europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamento proslaciavente per oggetto
“Disciplina del coordinamento e dell'attuazione li@gterventi della Provincia
cofinanziate dal Fondo sociale europeo” di cui.g@.@ 9 maggio 2008, n. 18-
125/Leg., modificato con d.p.p. 13 agosto 2012]16191/Leg.), approvati con
deliberazione della Giunta provinciale 18 luglidd801819 e s.m. (deliberazione
della Giunta provinciale 3 giugno 2011, n. 118Qeséttembre 2012, n. 1928);

regolamento di contabilita di cui all’'articolo 78rtdella legge provinciale 14
settembre 1979, n. 7 e s.m. “Norme in materia ¢hnio e di contabilita
generale della Provincia autonoma di Trento”;

d.p.r. 3 ottobre 2008, n. 196 “regolamento di ezerne del regolamentak) n.
1083/2006 recante disposizioni generali sul fongdmgeo di sviluppo regionale,
sul fondo sociale europeo e sul fondo di coesig@&) n. 294 del 17.12.2008);

vademecum per 'ammissibilita della spesa al Foswinale europeo Programma
Operativo 2007-2013;

criteri e modalita per I'attuazione di costi fissalcolati applicando tabelle
standard per costi unitari nellambito del Prograaoperativo, ob. 2 Fondo
sociale europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamprdwinciale avente per oggetto
“Disciplina del coordinamento e dell'attuazione li@gterventi della Provincia

cofinanziate dal Fondo sociale europeo” di cui.@.@ 9 maggio 2008, n. 18-
125/Leg., modificato con d.p.p. 13 agosto 2012]16191/Leg.), approvati con
deliberazione della Giunta provinciale 21 setten#fy&2, n. 1972.
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4. DICHIARAZIONI TRIMESTRALI E TRATTAMENTO
DELLE DOMANDE DI RIMBORSO

4.1 Introduzione

Le dichiarazioni trimestrali hanno il duplice scogbconsentire allAmministrazione
I'erogazione (a fronte della presentazione di appatomanda di rimborso), degli stati
di avanzamento ai soggetti gestori e di concoradleepredisposizione della proposta di
certificazione da trasmettere allo Stato e alla @@ssione europea con la finalita di
ottenere il relativo rimborso.

Nelle dichiarazioni trimestrali sono riportate, perascun intervento, le spese
effettivamente sostenute o le ore di attivita mzalte (nel caso di applicazione dei cd.
“C.U.S.”) in un determinato trimestre, da ciascug&etto attuatore.

In particolare, dette dichiarazioni trovano appioae nellambito degli interventi
affidati in gestione ai sensi del capo Il, sezivrel “regolamentgrovinciale FSE” e
sono sottoposte al controllo di primo livello sedorle modalita descritte nel capitolo 2.

Aree competenti:
“Accreditamento e monitoraggio”
“Rendicontazione e controllo di primo livello”
“Valutazione ex ante ed attuazione”

4.2 Descrizione delle procedure

A) Procedure per il trattamento delle dichiarazionitrimestrali

Le dichiarazioni trimestrali devono essere predispalai soggetti che abbiano ottenuto
un finanziamento, a partire dalla data di concessidello stesso e in corrispondenza
del termine di ogni trimestre di calendario (31 mear30 giugno, 30 settembre, 31
dicembre di ciascun anno).

Ogni soggetto attuatore deve elaborare e trasragitarogni intervento finanziato delle

dichiarazioni trimestrali secondo le seguenti mibdal

a) entro il giorno 20 del mese successivo al trimedineferimentq sottoscrivendole
sul sistema informativo seguendo una specifica goa informatizzata. Esse
devono riportare le spese sostenute, intese qustii direttieffettivamente sostenuti
e quietanzati riferibili, secondo il principio delicassa, al trimestre interessato,
comprese le eventuali rettifiche ai trimestri pobs®i derivanti da vincoli
normativi o procedurali;

b) entro il 5° giorno del mese successivo alla scaglediz cui alla lettera a)
trasmettendole allamministrazione in forma caréa@®n i previsti allegati.

Unitamente alla dichiarazione trimestrale e al theda prospetto riepilogativo dei

documenti contabili, il Soggetto attuatore devegdre:

- copia dei documenti contabili che comprovano lesepélirette sostenute e
quietanzate riferibili al trimestre;

- nel caso di imputazione di oneri connessi al pakgodipendente: prospetti relativi
al costo orario utilizzato (imputazione mediantestooorario standard oppure
imputazione differita a costo orario definitivo).

Nel caso in cui il Soggetto attuatore:
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- non richieda alcun pagamento a titolo di statovdnaamento
oppure
- non abbia sostenuto alcuna spesa nei singoli tiimes

non é tenuto a compilare e trasmettere le dichimmazrimestrali durante la gestione

dell'intervento. Di entrambe le circostanze ed ernkrtermine di cui alla lettera a), il

Soggetto attuatore deve informare la Struttura ipod&le competente, utilizzando il

sistema informativo che genera, attraverso una edwa automatica, una
comunicazione per ciascuna di dette fattispecidi d@nunicazioni devono essere
conservate dal Soggetto attuatore presso la preeda, all'interno del materiale di

rendicontazione.

Qualora il Soggetto attuatore attesti tramite stesna informativo di aver sostenuto e
liquidato in via definitiva tutti i costi esposti @ndiconto, non € piu tenuto
all'elaborazione delle dichiarazioni trimestrali.

La dichiarazione trimestrale viene salvata nelesist informativo ed é visualizzabile
dalle varie Autorita; in detta sezione del sistanfarmativo risultano inoltre presenti

tutte le informazioni relative alla presentazional €ontrollo a tavolino sul 100% delle
dichiarazioni trimestrali come, a titolo esempbhifiivo: la data di sottoscrizione a
sistema, la data di presentazione alllamministrazid’eventuale data di richiesta di
integrazione, la data di presentazione delle imtagni, la data di conclusione del
controllo, gli eventuali rilievi, la data di stamgalla check list etc.

Le dichiarazioni trimestrali sono quindi sottopostée verifiche amministrative e a

campione in loco previste dal capitolo 2.

L’insieme delle dichiarazioni di spesa trimestrafasmesse e controllate vanno a
comporre la proposta di certificazione che I'Autardi gestione invia periodicamente
all’Autorita di Certificazione.

Nel caso di attivita finanziate in regime di “C.U.,Sla dichiarazione trimestrale di
attivita (detta anche “dichiarazione periodica tlivda”), elaborata con l'ausilio del
Sistema Informativo, attesta l'attivita realizzatel trimestre interessato, comprese le
eventuali rettifiche derivanti da vincoli normatiwviprocedurali.

Qualora il Soggetto attuatore attesti di aver gealio tutte le attivita previste e nel caso
di presenza della voce B2.3 “Attivita di sostegtituenza” e dell’eventuale voce di
spesa B2.4 “Esami”, abbia effettuato i relativi @agnti, non € piu tenuto alla
formalizzazione delle dichiarazioni trimestrali.

L'importo da indicare nella dichiarazione trimesraisulta pari al parametro di
“C.U.S.” “ora corso quota fissa” moltiplicato pez bre di attivita realizzata (durata
della formazione complessiva cosi come calcolataSistema Informativo), come
documentata dai registri. A tale importo va somni@eentuale spesa effettivamente
sostenuta (pagata) per la voce B2.3 “Attivita dstegno all’'utenza” e dell’eventuale
voce di spesa B2.4 “Esami”, in quanto non ricom@@tinterno del parametro di costo
unitario standard (per I'imputazione di tali vodi shesa il Soggetto attuatore deve
attenersi a quanto disposto nei “criteri generali”)

Il Sistema Informativo, per ogni trimestre di aitidy calcola, elaborando dal calendario
inserito dal Soggetto attuatore, 'ammontare diglfanazione complessiva. Tale valore
tiene conto delle ore di Aula/laboratorio, FaD sima e Formazione individualizzata
realizzate a cui dovranno essere sommate - a @lirdagjgetto attuatore - 'ammontare
delle ore del modulo di stage realizzate (sempreriferimento al trimestre interessato).
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Per quantificare le ore del modulo di stage da sarenalla formazione d'aula Il
Soggetto attuatore dovra verificare le ore di stagdizzate nel periodo da ogni singolo
corsista, inserendo a sistema il valore massimiaumirilevato.

Il sistema informativo controlla che il valore imge non superi la durata del modulo di

stage approvato in sede di finanziamento dell'dtiformativa. Nel caso di successive

dichiarazioni trimestrali, il Sistema Informativiene conto di quanto gia inserito nei
trimestri precedenti.

Alla dichiarazione, elaborata con l'ausilio del t8ma Informativo, devono essere

allegate:

1. la copia del calendario informativo stampato e &tondal legale rappresentate,
relativo al periodo interessato;

2. le copie delle pagine del registro, sottoscritteleigale rappresentante, relative alle
lezioni sorteggiate con metodo campionario daésistinformativo, pari ad almeno
il 15% delle ore di calendario del periodo intee¢gsdalla dichiarazione; le date
estratte verranno comunicate al Soggetto attuat@mite lo stesso Sistema
Informativo di gestione;

3. in presenza di spese della voce B2.3 “Attivita distegno all'utenza” e
dell’eventuale voce B2.4 “Esami”, le copie dei do@nti contabili che giustificano
le stesse.

Ai fini del monitoraggio sullo svolgimento degliterventi, la dichiarazione riporta
anche i livelli realizzativi, espressi in ore, cegsiti dal Soggetto attuatore per le
attivita di codocenza, tutoraggio e supporto fomwanel periodo di riferimento.

B) Procedure per il trattamento delle domande di nnborso da parte dei
beneficiari (ricevimento, verifica e convalida)

Le domande di anticipo e stato di avanzamento gpoesentate all’Autorita di gestione

dai beneficiari in forma cartacea o in formato tetetico (tramite posta elettronica

certificata e firma elettronica).

In partlcolare la procedura consta dei seguensas:
verifica, da parte del personale incaricato, tranvisualizzazione dell’elenco
delle dichiarazioni trimestrali inviate e dei rél@importi, della corrispondenza
degli stati di avanzamento richiesti con I'impodichiarato pagato;
verifica che la richiesta di anticipo/stato di azamento sia rispondente alle
disposizioni previste (es. siano indicati corretate: il codicecup, il codice del
corso, il titolo del corso, gli estremi dell'atto dpprovazione, se il soggetto
attuatore € esente o meno dalla fatturazione, ¢{oladta formale delle
fatture/note presentate ecc.). In caso di antipi@o al 20% del finanziamento
concesso si verifica che il corso sia iniziatoréaterso il sistema informativo);
nel caso in cui il soggetto attuatore richiedad@gazione di stati di avanzamento
fino al massimo del 60% del finanziamento concesswoegrifica che I'importo
richiesto non superi I'importo presente sulle dachrioni trimestrali (detratti gli
stati di avanzamento gia corrisposti);
inserimento dei dati relativi a anticipo/stati dvaazamento nel sistema
informativo e trasmissione dell’originale dellahiesta di pagamento al settore
"gestione finanziaria”.

| finanziamenti, nellambito delle attivita formaé, sono erogati, previa verifica della

regolarita contributiva e assicurativa obbligatpsecondo le seguenti modalita:



1)

2)

41

uno o piu anticipidel 20 per cento del finanziamento concesso ar@alall’avvio
delle azioni formative, previa presentazione dinel® documentazione fiscale. La
richiesta pud essere presentata a partire dalfaapgiornata di calendario delle
attivita inserita nel sistema informativo. La ligazione dell’anticipo & subordinata
alla presentazione da parte dei Soggetti attugtonati di idonea garanzia
fideiussoria bancaria o assicurativa.

stati di avanzamentiino al massimo di un ulteriore 60 per cento dehfiziamento
concesso: sulla base delle dichiarazioni trimegrasentate, previa presentazione
di idonea documentazione fiscale.

Si specifica che non e possibile richiedere stadivdnzamento nel caso in cui non
sia stata presentata richiesta di anticipo pemléno massimo richiedibile.

Gli stati d’avanzamento sono erogati a fronte diessp effettivamente
sostenute/attivita realizzate e inserite nelle idigzioni trimestrali. L'importo
richiesto a titolo di stato di avanzamento non puperare gli importi riportati nelle
dichiarazioni trimestrali prese a riferimento. Liehreste di stato di avanzamento
possono essere presentate anche successivamenseaalenze delle dichiarazioni
trimestrali. L'erogazione dello stato di avanzanogoiio avvenire esclusivamente a
seguito dell'espletamento dei controlli amminigtiat Qualora a seguito dei
controlli a campione del 3% in loco, vengano ridcate spese non ammissibili che
abbiano dato luogo a pagamento di stati di avanatomdamministrazione
provvede a recuperare le stesse:

- a saldo dopo il controllo rendicontuale, appla@amngli interessi legali, se
dovuti;

- gualora le spese non ammissibili superino il 1@¥fihanziamento concesso,
le somme eventualmente versate come stato di avemta sono recuperate
sottraendole al/i successivo/i stato/i di avanzameoppure tramite separata
richiesta di rimborso al soggetto attuatore, appitto gli interessi legali, se
dovuti.

Nel caso in cui il soggetto attuatore abbia opfbla possibilita di non elaborare
dichiarazioni trimestrali durante la gestione deférvento e abbia comunicato
detta scelta all’lamministrazione entro il termimeyisto, puo richiedere, in sede di
presentazione della rendicontazione definitiva, o firall’'80% dell’importo
rendicontato, decurtato dell’anticipo eventualmegiterichiesto; in tale caso deve
presentare unitamente alla documentazione richikstaopie fotostatiche dei
documenti di spesa regolarmente quietanzati. kohel caso in cui il soggetto
attuatore non abbia gia richiesto I'anticipo del¥®@el finanziamento, dovra
presentare idonea garanzia fideiussoria bancassicurativa di ammontare pari al
20% dell'importo del finanziamento.

Non puo essere richiesto il rimborso di oneri iatlirsino alla verifica contabile e
alla relativa certificazione finale degli oneri etiti.

Nel caso di applicazione dei cd. “C.U.S.”, gli s@itavanzamento sono erogati a
fronte di quanto comunicato nella dichiarazionanéstrale di attivita. Essi
comprendono le somme relative all'applicazionepdgbmetro “C.U.S.” “ora corso
guota fissa” e le spese sostenute per “Attivitaaditegno all’'utenza’ed “Esami.” La
quota di finanziamento relativa all'applicaziond gdarametro “C.U.S.” “ora corso
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quota variabile” viene definita dal soggetto atwat al termine dell’attivita
formativa, in sede di presentazione della “Dictiayae finale dell’attivitd” e
liquidata dallamministrazione con il saldo delt@énvento.

Nel caso in cui, a seguito di controlli amminisiratin loco, sulla base della
documentazione attestante le attivita realizzagano riscontrate irregolarita
nello svolgimento delle attivita formative, 'amnstrazione provvede al recupero
delle somme indebitamente erogate a titolo di stabvanzamento:

- a saldo dopo il controllo rendicontuale, applicarglo interessi legali, se
dovuti;

- qualora le spese non ammissibili superino il 10%od&ato di avanzamento
concessoe con un importo minimo pari a 1.000,00 euro, lense
eventualmente versate come stato di avanzamentorgouperate sottraendole
al/i successivol/i stato/i di avanzamento, oppuamite separata richiesta di
rimborso al soggetto attuatore, applicando gliregsi legali, se dovulti;

3) saldo erogato a seguito del controllo della rendicoiatae finale e del rispetto di
tutti i requisiti previsti per il riconoscimento ltenporto finanziato.

Sulle fatture/note di addebito/documentazione emdss soggetto attuatore e intestate

all’Amministrazione, sia per gli anticipi/stati @vanzamento che per il saldo finale,

vanno indicati:

- il codice e il titolo dell’attivita a cui si rifesicono;

- il codice CUP dell'intervento;

- la causale (anticipo, stato di avanzamento, saldo);

- le coordinate bancarie del conto corrente sul gaateeditare gli importi (codice
IBAN obbligatorio).

Procedure per autorizzazione, esecuzione e iscrin@ nei conti dei pagamenti ai
beneficiari

L’erogazione dell'anticipo € subordinata alla preagione, da parte dei soggetti
attuatori privati e beneficiari di finanziamenta,idonea garanzia fideiussoria bancaria
0 assicurativa di ammontare almeno pari all'imparithiesto, aumentato del 10%
dell’'anticipo stesso. Tale garanzia e svincolatiéadstruttura provinciale competente a
seguito dell’accertamento dell'esatto adempiment@dled obbligazioni garantite e
dell'insussistenza di eventuali pendenze a cargdédggetto attuatore.

Una volta verificata la correttezza delle domandemborso e di saldo, I'Autorita di
gestione, previo controllo della coerenza con lamp impegnato sul bilancio
provinciale, procede all’emissione della liquidamo nel rispetto, qualora applicabile,
di quanto previsto dalla legge n. 136/2010; deitmidazione, una volta firmata
digitalmente dal responsabile dell’Ufficio, viemagmessa informaticamente al Servizio
Bilancio e Ragioneria per I'emissione del relatimandato.

Riferimenti normativi e documenti di riferimento
- linee guida sui sistemi di gestione e controllolpgsrogrammazione 2007/2013;

- relazione AdG del Fondo sociale europeo — Prograziona 2007/2013 della
Provincia autonoma di Trento, ai sensi dell’art. @&l regolamento Of)
1083/2006, sui sistemi di gestione e controllo;
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regolamento in attuazione dell’articolo 15 dellgde provinciale 3 settembre
1987, n. 21, concernente la “Disciplina del cooadnento e dell’attuazione degli
interventi della Provincia cofinanziati dal Fonducsle europeo”, emanato con
d.p.p. 9 maggio 2008, n. 18-125/Leg., modificata dop.p. 13 agosto 2012, n.
16-91/Leg.;

criteri e modalita per I'attuazione del Programnparativo, ob. 2 Fondo sociale
europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamento pro&laciavente per oggetto
“Disciplina del coordinamento e dell’attuazione Wegterventi della Provincia

cofinanziate dal Fondo sociale europeo” di cui.glm 9 maggio 2008, n. 18-
125/Leg., modificato con d.p.p. 13 agosto 201216¥91/Leg.), approvati con
deliberazione della Giunta provinciale 18 luglidd801819 e s.m. (deliberazione
della Giunta provinciale 3 giugno 2011, n. 118Qeséttembre 2012, n. 1928);

legge 3 agosto 2010, n. 136;

criteri e modalita per l'attuazione di costi fissalcolati applicando tabelle
standard per costi unitari nellambito del Prograanoperativo, ob. 2 Fondo
sociale europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamprdwinciale avente per oggetto
“Disciplina del coordinamento e dell’attuazione legterventi della Provincia

cofinanziate dal Fondo sociale europeo” di cui.gl.ml 9 maggio 2008, n. 18-
125/Leg., modificato con d.p.p. 13 agosto 2012]16191/Leg.), approvati con
deliberazione della Giunta provinciale 21 setten#fy&2, n. 1972.
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Trattamento delle domande di rimborso
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Trattamento delle domande di rimborso
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5. ATTUAZIONE DELLE OPERAZIONI

Area competente:
“Valutazione ex ante e attuazione”;
“Accreditamento e monitoraggio”.

5.1 Descrizione delle procedure

Le procedure di attuazione delle operazioni coraminle attivita formative si

artlcolano nelle seguenti fasi:
controllo della presenza del numero minimo di pap@nti per singola attivita
corsuale finanziata (effettuata tramite il sistem@rmativo). Il possesso dei
requisiti dei partecipanti viene verificato direttante dal soggetto attuatore
tramite I'effettuazione di controlli a campione lsuldichiarazioni sostitutive
presentate dai corsisti (per la verifica sull'atéwdi selezione dei partecipanti vi
e un controllo da parte della societa di revisiop&ativo all’esistenza del
documento fiscale che giustifica la spesa sostemutalazione all’attivita di
selezione e uno a campione da parte del Serviziorb
verifica dell'inserimento sul sistema informativelctalendario e della data di
inizio del corso, da parte del soggetto attuatore;
ricezione ed eventuale non approvazione delleegsthidi modifica del progetto
rispetto a quanto approvato in sede di valutaziaxe ante e verifica
dell'inserimento delle variazioni approvate sultema informativo da parte del
soggetto attuatore; controllo sulla rispondenzdedeériazioni richieste con i
vincoli previsti (es. durata corsuale, percentuake stage rispetto al totale delle
ore, numero ore di formazione individualizzata,aferattivita di supporto);
ricezione delle richieste di anticipo e di stat@danzamento;
verifica che la richiesta di anticipo/stato di axzamento sia rispondente alle
disposizioni previste (es. siano indicati corregaie: il codice, il titolo del
corso, gli estremi dell'atto di approvazione, ssabgetto attuatore € esente o
meno dalla fatturazione, la regolarita formale eléditture/note presentate ecc.).
In caso di anticipo pari al 20% del finanziamentmaesso, si verifica che il
corso sia iniziato (attraverso il sistema informa}j nel caso in cui il soggetto
attuatore richieda I'erogazione di stati di avaneata fino al massimo del 60%
del finanziamento concesso, si verifica che l'intporichiesto non superi
'importo presente sulle dichiarazioni trimestra(detratti gli stati di
avanzamento gia corrisposti);
inserimento dei dati relativi a anticipo/stati dvaazamento nel sistema
informativo e trasmissione dell’originale dellehieste di pagamento al settore
liquidazione;
ricezione e verifica della correttezza della demundi delega (ovvero
affidamento da parte del soggetto attuatore diepadkll'attivita a soggetti
esterni), ovvero la rispondenza della stessa #@fgodizioni e ai vincoli previsti
(es. verifica dei tempi di presentazione, del nopesamento della percentuale
massima prevista delegabile ecc); quindi verificaaapione, (sulla base a
quanto previsto dalla normativa provinciale in miatedi dichiarazioni
sostitutive), dell'assenza di situazioni di contvad collegamento e del rapporto
di consorziato associato, etc.;
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verifica della ricezione del progetto formativo ividualizzato e della cartella
psicopedagogia, se previsti;
verifica della ricezione (con relativo inserimentdella presenza di tutta la
documentazione necessaria sul sistema informatiglteventuale convenzione
di stage e del relativo progetto formativo indivadiazato per ogni allievo
frequentante lo stage;
verifica della ricezione della scheda formati riekatagli allievi. La scheda viene
stampata dal sistema informativo che controlladaettezza dei dati in essa
contenuti (es. durata corsuale, nominativi dei qupgnti, percentuali di
frequenza, condizione di formato/non formato);
verifica della ricezione dei certificati di frequendegli allievi formati (e relativo
elenco certificati) e controllo della correttezza thedesimi (presenza di: loghi
previsti dalla normativa, dati allievi, dati cordama del legale rappresentante,
assolvimento dellimposta di bollo); inserimentol sistema informativo dei
riferimenti relativi allavvenuta consegna dei d@rati; trasmissione dei
certificati alla struttura competente per la loralidazione (firma del
responsabile);
ricezione dell’eventuale richiesta di proroga @ecdnsegna rendiconto (verifica
che detta richiesta sia pervenuta entro la scadeatzaale per la consegna del
rendiconto);
ricezione del rendiconto delle spese sostenutesdggetti attuatori (verifica
della correttezza e completezza della documentazipresentata e della
presentazione entro i termini previsti, controlilla presenza della restituzione
di eventuali eccedenze di anticipi rispetto all'immo rendicontato);
verifica della chiusura delle attivita (controlleldispetto dei vincoli temporali
previsti per il termine del corso) e trasmissioreréndiconti completi al settore
rendicontazione per I'effettuazione delle verifiaticompetenza.
Nelle diverse fasi di attuazione delle operaziafiranziate dal Fondo sociale europeo,
in particolare quelle a carattere formativo, I'Adta di gestione fornisce un adeguato
supporto amministrativo ai soggetti attuatori.

Riferimenti normativi e documenti di riferimento

- regolamento in attuazione dell'articolo 15 dellgde provinciale 3 settembre
1987, n. 21, concernente la “Disciplina del cooatnento e dell’attuazione degli
interventi della Provincia cofinanziati dal Fonducgle europeo”, emanato con
d.p.p. 9 maggio 2008, n. 18-125/Leg., modificata dgp.p. 13 agosto 2012, n.
16-91/Leg.;

- criteri e modalita per 'attuazione del Programnpearativo, ob. 2 Fondo sociale
europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamento proalaciavente per oggetto
“Disciplina del coordinamento e dell’attuazione lilegterventi della Provincia
cofinanziate dal Fondo sociale europeo” di cui.glm 9 maggio 2008, n. 18-
125/Leg., modificato con d.p.p. 13 agosto 201216¥91/Leg.), approvati con
deliberazione della Giunta provinciale 18 luglidd801819 e s.m. (deliberazione
della Giunta provinciale 3 giugno 2011, n. 118%eséttembre 2012, n. 1928);

- criteri e modalita per lattuazione di costi fissalcolati applicando tabelle
standard per costi unitari nellambito del Prograamoperativo, ob. 2 Fondo
sociale europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamprawinciale avente per oggetto
“Disciplina del coordinamento e dell’attuazione lilégterventi della Provincia
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cofinanziate dal Fondo sociale europeo” di cui.glm 9 maggio 2008, n. 18-
125/Leg., modificato con d.p.p. 13 agosto 201216¥91/Leg.), approvati con
deliberazione della Giunta provinciale 21 settenfiy&2, n. 1972.
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6. GESTIONE FINANZIARIA

6.1 Introduzione

Nell’'ambito della gestione finanziaria delle attévivengono curati gli aspetti contabili
legati alle attivita dell’Autorita di gestione e fasi di trasmissione e di adozione dei
provvedimenti.

Area competente:
“Gestione finanziaria”.

6.2 Descrizione delle procedure

La gestione finanziaria della Provincia autonoma Tdento garantisce procedure
standard, qualita delle informazioni raccolte etiazb del sistema contabile provinciale
in tutte le fasi del processo, di seguito riportato

Procedure per I'adozione di un provvedimento

Nello specifico le fasi del processo si articola@d seguenti punti.

- il provvedimento viene predisposto in bozza, a cdedl’estensore incaricato,
stampato, siglato e trasmesso al responsabile skelltiura per I'acquisizione della
relativa sigla e della data, per presa visione mrdsasione. L'estensore incaricato
provvede alla trasmissione della bozza siglataar@fl “gestione finanziaria”,
unitamente alla scheda informazioni sistema colggiovinciale (format contenente
le informazioni principali relative al provvedimentichieste dal sistema contabile
provinciale);

- gli addetti dell’area “gestione finanziaria” effeéino quindi una serie di verifiche
sulle proposte di provvedimento quali:

- verifica della correttezza di tutti i dati finandiaontenuti nell’atto;

- verifica della correttezza della normativa contaloitata;

- verifica della correttezza della quantificaziondl'deentuale impegno di
spesa/accertamento di entrata, nonché della airefutazione al capitolo
di bilancio e all’esercizio finanziario;

- verifica della sussistenza della disponibilita fingria sul capitolo di
bilancio oggetto di imputazione della spesa.

A questo punto gli addetti provvedono a inserireblazza verificata sul sistema

contabile provinciale (I'atto cosi inserito acqag® in automatico una numerazione di

riferimento, segnalata sul pie di pagina del documee a trasmettere la versione

cartacea del provvedimento al Dirigente della siratper I'acquisizione della relativa
firma.

Determinazione del dirigente

A seguito dell’acquisizione della firma da parté dieigente, gli addetti della Segreteria
della struttura procedono con il “passaggio infdivea di approvazione del
provvedimento” nel sistema contabile provinciatanite detta attivita I'atto assume un
numero ed una data. Inoltre gli stessi curanodantissione del provvedimento, cosi
adottato, al Servizio Segreteria della giunta, peontrolli di competenza e per lo
svolgimento di eventuali ulteriori adempimenti.
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Deliberazione della Giunta provinciale

Per guanto concerne le fasi di approvazione delliberazioni della Giunta provinciale,
oltre al gia citato iter procedurale (diui alle procedure per l'adozione di un
provvediment}, gli addetti della Segreteria della struttura piano alla trasmissione
della versione cartacea della deliberazione alf'sssre competente per I'acquisizione
della relativa firma; inoltre effettuano il “passpg informatico di approvazione del
provvedimento” nel sistema contabile provincialéra&smettono la versione cartacea
dell’'atto, unitamente alla lettera accompagnataii struttura provinciale competente
(che e il Servizio Bilancio e Ragioneria se lo steé soggetto a controllo contabile o il
Servizio Segreteria della giunta negli altri cash. questo punto la proposta di
deliberazione viene inserita all’'ordine del giomella seduta della Giunta provinciale
piu prossima e dalla stessa approvata (con constgassunzione di numero e data).

Assunzione di impegno di spesa

In ordine all’assunzione di un impegno di spesarigicamente vincolante per
'amministrazione, si segue il seguente iter: karégestione finanziaria” crea
I'anagrafica fornitore” attraverso l'inseriment@idseguenti dati relativi al beneficiario:
cognome e nome/ragione sociale, indirizzo, codsmmafe, eventuale appoggio bancario,
data e luogo di nascita (per persone fisiche), exadincodici nella schermata fiscale per
calcolo ritenute. Successivamente, cura la regisin@ dell’impegno nel sistema
contabile provinciale, attraverso I'inserimento deguenti dati: importo dell'impegno,
capitolo di bilancio interessato, esercizio finamzi di competenza, eventuale codice
fornitore del beneficiario (se gia determinato)dice unico progetto, dati di riferimento
del provvedimento che lo approva.

Accertamento di entrata

Le procedure relative all’accertamento di entratayero le attivita con le quali si
procede ad appurare la ragione del credito dell’amstnazione, la sussistenza di un
idoneo titolo giuridico, si individua il debitorsj quantifica la somma da incassare e si
fissa la relativa scadenza, si realizzano attraviersreazione, da parte della gia citata
area, dell’anagrafica fornitore attraverso l'insgnto dei seguenti dati relativi al
beneficiario: cognome e nome/ragione sociale, imxlx, codice fiscale, eventuale
appoggio bancario, data e luogo di nascita (pesgoer fisiche), eventuali codici nella
schermata fiscale per calcolo ritenute. A questot@isi procede alla registrazione
dell’'accertamento di entrata nel sistema contgiitesinciale, attraverso 'inserimento
dei seguenti dati: importo dell'accertamento, aapitdi bilancio interessato, esercizio
finanziario di competenza, codice fornitore del itle, dati di riferimento del
provvedimento che lo approva.

Procedure di liquidazione

Esse riguardano le seguenti attivita:
acquisizione da parte dell'incaricato dell’area liMazione ex ante e attuazione”
delle attivita della fattura/nota di debito accompata dalla documentazione a
supporto prevista;
individuazione del provvedimento di approvazion®idgpegno corrispondente;
visualizzazione sul sistema contabile provinciaé’idhpegno giuridico e verifica,
da parte dell'area “gestione finanziaria”, dellaretta identificazione del fornitore;
controllo che I'importo da liquidare non superimiporto che residua sull’impegno
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e che lo stesso sia coerente con quanto eventui@nmelicato nel provvedimento o
nel contratto stipulato con il fornitore;
verifica della correttezza e della coerenza intetleh documento contabile da
liquidare;
creazione e registrazione del “documento di spedaverso l'inserimento dei
seguenti dati:

- data del documento di spesa e tipologia (fattuvtg,recc.);

- codice fornitore (se non gia inserito a livellamipegno giuridico);

- importo da liquidare;

- eventuale segnalazione del ritardo del pagamenito precisazione della

motivazione;

- conto COGE;

- descrizione del documento (causale pagamento);

- modalitad di pagamento ed eventuale appoggio bamcari

- assoggettamento o meno allimposta di bollo ddli@tganza di pagamento;

- eventuale compilazione della schermata fiscale @ado di pagamenti

soggetti a ritenute fiscali/previdenziali/assicivay;

creazione dell’elenco delle evidenze, cioé dellieecontenente gli estremi di tutta
la documentazione e gli accertamenti atti a comgme diritto del creditore;
creazione della liquidazione nel sistema contalpitevinciale, procedura che
prevede I'inserimento dei seguenti dati:
codice della struttura liquidante;
capitolo di bilancio interessato;
codice impegno interessato;
creazione dell’eventuale elenco delle evidenzeé(aiell'elenco contenente gli
estremi di tutta la documentazione e gli accertdinath a comprovare il diritto del
creditore), nel caso in cui la stessa documentazmiferisca a piu documenti di
spesa;
inserimento degli estremi dell’estensore della itigaione, dell’incaricato
responsabile della stessa nonché dell'incaricat&dervizio Bilancio e Ragioneria
addetto all’emissione del relativo mandato di pagatm;
eventuale segnalazione di economie da registréifenfegno;
stampa della liquidazione e apposizione delle sigléestensore della liquidazione
e dell'incaricato responsabile;
inoltro delle liquidazioni al Dirigente per la fiendigitale e archiviazione delle
stesse secondo un numero progressivo.

Apertura depositi cauzionali ovvero costituzione ganzie fidejussorie

Detta attivita e effettuata in conformita con quarprevisto dal “regolamento

provinciale FSE”, secondo cui I'erogazione delliaipo e degli stati di avanzamento &

subordinata alla presentazione, da parte dei stoggaiatori privati e beneficiari di

finanziamento, di idonea garanzia fidejussoria baaco assicurativa di ammontare

almeno pari all'importo richiesto, aumentato de¥d.0

Nello specifico essa si compone delle seguenti fasi

- acquisizione da parte di un addetto dell’area “V&dione ex ante e attuazione” dai
soggetti attuatori di una fideiussione bancaria wné polizza assicurativa a garanzia
degli importi da anticipare;
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- verifica preliminare, sempre a cura dell’area “Mahione ex ante e attuazione”,
della correttezza e completezza dell’atto. Talelippieare verifica consiste
specificamente nel controllo che il documento sia:

datato e numerato;

conforme allo schema tipo di fideiussione in vigae momento della
produzione della garanzia, cosi come approvatopg@sito provvedimento
dell’Amministrazione;

rilasciato dalle banche di cui al d.lgs. 1.9.1993385 (T.U. delle leggi in
materia bancaria e creditizia) o da compagnie asHige autorizzate (iscritte
nell'elenco ISVAP);

corretto, in quanto i dati indicati corrispondano @aferimenti della
determinazione di approvazione del finanziamento;

completo delle generalita della persona fisicasdteoscrive I'atto;

corredato dalla dichiarazione sostitutiva di cexdifzione resa dalla persona
fisica che sottoscrive la fideiussione/polizza @assitiva, attestante la sua
gualifica di legale rappresentante/procuratore igpeeael Soggetto garante
(per gli atti il cui importo garantito € compresa .000 e 50.000 euro) o
dall'autentica notarile della sottoscrizione détba attestante l'identita del
fideiussore, nonché l'esistenza in capo al medesied@otere di impegnare il
soggetto garante (per gli atti il cui importo gaitane superiore a 50.000 euro.
Cio vale anche nel caso in cui con piu atti di im@anferiore si garantisca un
medesimo intervento che richiede I'erogazione ans@ superiore a 50.000
euro);

valido, tramite la verifica che le eventuali ulteri clausole stabilite dal
Soggetto garante, non siano in contrasto con quiskate dalla Provincia
autonoma di Trento;

in regola con I'imposta di bollo se dovuta (in catiofidejussione bancaria
sempre; in caso di polizza assicurativa solo peargaa superiore a 50.000
euro);

- trasmissione della documentazione acquisita e ivatd all'area “gestione
finanziaria”, che cura lo svolgimento delle seguattivita:

controllo del rispetto della regolarita di tuttii gllementi sopra indicati e in
caso contrario, restituzione della documentaziogk acaricati dell’area
“Valutazione ex ante e attuazione”, affinché pralaso alla regolarizzazione
dell'atto;

predisposizione della scheda relativa al depositozionale e della lettera
accompagnatoria di apertura deposito cauzionaieizrdta al Tesoriere della
Provincia autonoma di Trento;

apposizione del timbro “visto per regolarita” satiginale dell’atto.

A guesto punto la citata documentazione viene fiantkal responsabile dell’Autorita di
gestione e inoltrata al tesoriere, che provveda adtituzione di un certificato di
deposito cauzionale.

Svincolo depositi cauzionali

La garanzia fideiussoria bancaria o assicuratieaeisvincolata dopo I'erogazione del
saldo finale, a seguito dell’effettuazione, da @adel settore “Rendicontazione e
controllo di primo livello”, delle seguenti attieit
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accertamento dell’avvenuta erogazione del saldaldim dell’avvenuta adozione
della determinazione di accertamento del credith gevenuta restituzione alla
Provincia autonoma di Trento degli importi dovudi debitore);

predisposizione e invio della lettera di svincotalirizzata al Servizio Entrate,
finanza e credito ed in conoscenza al soggett@tatte, a firma del responsabile
dell’Autorita di gestione;

archiviazione della pratica inerente il depositoztanale all'interno del fascicolo
gestionale del progetto.

Riferimenti normativi e documenti di riferimento

legge provinciale 14 settembre 1979, n. 7;

legge provinciale 3 aprile 1997, n. 7,

d.p.p. 29 settembre 2005, n. 18-48/Leg.;

regolamento emanato con decreto del Presidenta Bedlvincia 9 maggio 2008, n.
18-125/Leg. in attuazione dell’articolo 15 dellg.l.3 settembre 1987, n. 21,
concernente la “Disciplina del coordinamento e'afdllazione degli interventi della
Provincia cofinanziati dal Fondo sociale europentdificato con d.p.p. 13 agosto
2012, n. 16-91/Leg.;

criteri e modalita per I'attuazione del Programnperativo, ob. 2 Fondo sociale
europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamento proalecvente per oggetto “Disciplina
del coordinamento e dell’attuazione degli interveleila Provincia cofinanziate dal

Fondo sociale europeo” di cui al d.p.p. 9 maggio&m. 18-125/Leg., modificato

con d.p.p. 13 agosto 2012, n. 16-91/Leg.), appraaat deliberazione della Giunta
provinciale 18 luglio 2008, 1819 e s.m. (delibeoa® della Giunta provinciale 3

giugno 2011, n. 1180 e 14 settembre 2012, n. 1928);

criteri e modalita per I'attuazione di costi figsilcolati applicando tabelle standard
per costi unitari nell’ambito del Programma opemtiob. 2 Fondo sociale europeo
(ex art. 2, par. 3 del regolamento provinciale #&gmer oggetto “Disciplina del

coordinamento e dell’attuazione degli interventllald’rovincia cofinanziate dal

Fondo sociale europeo” di cui al d.p.p. 9 maggio& . 18-125/Leg., modificato

con d.p.p. 13 agosto 2012, n. 16-91/Leg.), appra@aat deliberazione della Giunta
provinciale 21 settembre 2012, n. 1972.
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7. IRREGOLARITA, RECUPERI E FOLLOW UP

7.1 Introduzione

La Provincia, attraverso le proprie strutture colte ai diversi livelli nell’'attivita di
implementazione del Programma, opera per prevemudiyiduare e correggere le
irregolarita e recuperare gli importi indebitamer#sati, in applicazione dell'art. 70
del regolamento generale e delle modalita di appiome adottate dalla Commissione.
In particolare la Provincia, ogni qualvolta attresee le proprie azioni di controllo
individua una violazione del diritto comunitario ectpossa arrecare pregiudizio al
bilancio generale dell’'Unione europea, avendon#o faggetto di un primo atto di
accertamento amministrativo o giudiziario, provvedecondo quanto previsto dalla
Sezione 4 del regolamentcd] n. 1828/2006, ad informare la Commissione per |l
tramite della Presidenza del Consiglio dei Minjstbn una apposita scheda. La
comunicazione trimestrale sulle irregolarita viegigettuata anche se di contenuto
negativo.

La struttura provinciale incaricata di raccogliégeinformazioni da tutti gli uffici e di
comunicarla alla Commissione attraverso la competdmministrazione centrale dello
stato e I'Autorita di gestione del Programma.

Area competente: “Rendicontazione e controllo di primo livello” d&utorita di
gestione e I'Ufficio Ispettivo del Lavoro del Sezia Lavoro, nellambito delle proprie
attivita di controllo.

7.2 Descrizione delle procedure

Le procedure di seguito esplicate constano nedliediaindividuazione delle irregolarita,
che possono essere rilevate a seguito delle sgheeifittivita di controllo descritte nel
capitolo 2, nelllambito dell’'attuazione delle opai di cui al capitolo 5 0 su
segnalazione dei soggetti coinvolti nell’attivita.

Quindi, una volta riscontrate dette irregolarit@ $tesse vengono segnalate alla
Presidenza del Consiglio dei Ministri e al Ministetel Lavoro e delle Politiche Sociali,
tramite sistema informativo IMS. Detta segnalaziomerviene, come stabilito
nellaccordo siglato tra governo, regioni, provineetonome, province, comuni e
comunita montane in conferenza unificata del 2Qesdire 2007 e ribadito nella
circolare interministeriale di data 12 ottobre 20Gjualora l'organo decisionale
competente, a seguito di una segnalazione perveablga effettuato una valutazione
dei fatti emersi e, avendo ritenuto fondata l'igotdi una violazione di una norma
comunitaria 0 nazionale anche astrattamente idangavocare pregiudizi al bilancio
comunitario, abbia provveduto a redigere un primerbale amministrativo o
giudiziario. In particolare, a livello provincialepn nota del Servizio Organizzazione e
informatica prot. n. 2629/SG/MN/mb di data 02.002@& stato stabilito che I'organo
decisionale per le azioni cofinanziate dal Fondaiade europeo, si configura
nell’Autorita di gestione, restando comunque inataril’'onere a carico di tutti gli attori
a diverso titolo coinvolti e responsabili dei catiir delle azioni cofinanziate, di
segnalare ipotesi di reato alla competente autguitdiziaria.

Quindi é previsto che le somme considerate indel@tde versate a carico del
Programma operativo a seguito del riscontro daliddstte irregolarita e per questo
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recuperate siano restituite al bilancio generaléUitgone europea prima della chiusura
del Programma operativo detraendole dalla dichiangzdi spesa successiva.

Procedure di individuazione irregolarita

L'individuazione delle irregolarita da parte delliforita di gestione avviene, in linea di
massima, nell’esecuzione di controlli di primo lleenei confronti dei beneficiari. Nello
specifico, le anomalie riscontrate scaturisconmgyalmente da verifiche ispettive
effettuate dall’'Ufficio Ispettivo del lavoro delRrovincia autonoma di Trento, struttura
competente in materia di vigilanza ispettiva sslMolgimento delle azioni cofinanziate
dal Fondo sociale europeo. In tali casi, i funzionecaricati provvedono ad inserire gli
esiti di tutte le visite effettuate sul sistemaoimmhativo dell’Autorita di gestione e
trasmettono, per opportuna conoscenza e per ghpideenti di competenza, copia dei
verbali delle ispezioni effettuate all'ufficio ss#s (0 agli Organismi intermedi per le
azioni di loro competenza). Tali verbali sono caonat nel fascicolo gestionale di ogni
singola iniziativa.

In caso di individuazione di irregolarita da padegli altri soggetti nell’'ambito dei
controlli descritti al capitolo 2, gli esiti dei oswolli vengono inseriti nel sistema
informativo e le risultanze vengono trasmesse alibdita di gestione (o agli Organismi
intermedi) per il seguito di competenza.

Comunicazione delle irregolarita

In osservanza di quanto previsto dall’art. 28 aajotamento ) n. 1828/06, come
modificato dal regolamentacg) n. 846/2009, I'area “Rendicontazione e contralio
primo livello” provvede quindi alla segnalazionégaaCommissione europea tramite la
procedura telematicavs (Irregularities Management System) compilando gpaosite
schede via web di ogni irregolarita che:

1) sia oggetto di un verbale amministrativo o giudiniguna prima valutazione
scritta stilata da un’autoritd competente, ammiaista o giudiziaria, che in
base a fatti specifici accerta I'esistenza di wegplarita, ferma restando la
possibilita di rivedere o revocare tale accertamextfa luce degli sviluppi del
procedimento amministrativo o giudiziario) comebgteo nell'accordo siglato
tra governo, regioni, province autonome, provircmnuni e Comunita montane
in Conferenza Unificata del 20 settembre 2007 edilo con la circolare
interministeriale di data 12 ottobre 2007;

2) che superii 10.000,00 euro a carico del bilanoimenitario con le informazioni
previste dall'art. 28 del regolamentog] n. 1828/2006 comma 1, cosi come
modificato dal regolamentoc€) n. 846/2009, (ad esclusione delle deroghe
previste dal comma 2 del medesimo articolo) e isgletto di quanto previsto
dall'art. 29 del citato regolamento. Se le dispwsiz nazionali prevedono il
segreto istruttorio, la comunicazione delle infomoai € subordinata
all'autorizzazione dell’autorita giudiziaria compate.

Tutte le schede di segnalazione di irregolaritago@o compilate direttamente su detta
procedura telematica IMS di cui I'Autorita di gestie ¢ il soggetto gestore.
Le schede di segnalazione ai sensi dell’art. 28etpdlamentodE) n. 1828, modificato
dal regolamentogg) n. 846/2009, contengono le seguenti informazioni:
a) il Fondo interessato, I'obiettivo, il Programma ogievo, gli assi prioritari e
le operazioni, nonché il codice comune di iderdifione;
b) la disposizione violata;
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c) la data e fonte della prima informazione che hatgbora sospettare
un’irregolarita;

d) le pratiche utilizzate per commettere I'irregolayit

e) il sospetto di esistenza di una frode;

f) il modo in cui l'irregolarita é stata scoperta:

g) gli eventuali Stati membri e paesi terzi interessat

h) il periodo o momento in cui l'irregolarita e stat@mmessa:

i) PAutorita o gli Organismi nazionali che hanno rédail rapporto ufficiale
sull'irregolarita e le autorita a cui spettano giiteriori provvedimenti
amministrativi o giudiziari:

j) la data del primo verbale amministrativo o0 giudima relativo
allirregolarita;

k) lidentita delle persone fisiche o giuridiche irdssate o di altri soggetti
partecipanti, a meno che tale indicazione risuiltitiie ai fini della lotta
contro le irregolarita, tenuto conto del tipo degolarita accertata;

l) il totale delle spese ammissibili e il contributabplico approvato per
I'operazione, nonché il corrispondente importo awmitributo;

m) le spese e il contributo pubblico certificati al@mmmissione in cui € stata
constatata [I'irregolarita e il corrispondente inmtpordel contributo
comunitario a rischio, calcolato applicando il tasdi cofinanziamento
dell'asse prioritario;

n) in caso di sospetto di frode e se non é statote#fiet alcun pagamento del
contributo pubblico a favore di persone o di aétnéita a norma della lettera
Kk, gli importi che sarebbero stati versati indeti¢ate se l'irregolarita non
fosse stata individuata;

o) il codice della regione o area in cui I'operazianstata situata o effettuata,
precisando il livello NUTS o altro;

p) la natura della spesa irregolare.

Gli Organismi intermedi si impegnano a trasmettéeenpestivamente all’area
“Rendicontazione e controllo di primo livello” déutorita di gestione le schede di
segnalazione debitamente compilate a seguito efjotarita riscontrate sulle azioni di
propria competenza qualora espressamente indie@deatredate, in caso di segreto
istruttorio, dell’autorizzazione dell’autorita gizéhria competente. Analogamente,
I'’Autorita di certificazione e I'Autorita di Auditrasmettono le medesime informazioni
qualora riscontrino delle irregolarita nello svoiginto delle proprie attivita. Nel caso in
cui le azioni oggetto di irregolarita siano di castgnza degli Organismi intermedi, gli
stessi sono chiamati ad attivarsi anche autonom@neell’'adozione dei necessari
provvedimenti cautelari.

Gli organismi di controllo esterni allamministrane provinciale sono tenuti a far
pervenire all’Autorita di gestione tutte le inform@ni necessarie alla redazione e
trasmissione via IMS delle schede, nonché, in cako segreto istruttorio,
I'autorizzazione dell’autorita giudiziaria competenQualora le informazioni trasmesse
dagli organismi di controllo esterni allamministrane provinciale riguardino azioni di
competenza degli Organismi intermedi, I’Autoritagdistione provvede ad informarne
gli Organismi intermedi stessi per gli adempimeitompetenza.
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Casi urgenti

In relazione ai casi urgenti l'art. 29 del regolantoe (CE) n. 1828/2006 stabilisce che
I'Autorita di gestione segnala immediatamente alammissione europea tutte le
irregolarita accertate o sospette qualora sussigtaicolo che tali irregolarita denotino
il ricorso a nuove pratiche scorrette.

Deroghe all’obbligo di comunicazione
Ai sensi dell'art. 28 del regolamentacd] n. 1828/2006, come modificato dal
regolamentodg) n. 846/2009 e prevista una deroga alla comurocaziqualora:

1. I'importo dell'irregolarita sia inferiore a 10.0@® euro (tale ammontare si
riferisce alla quota di cofinanziamento comunitgrio

2. le irregolarita consistano nella mancata esecuzionéutto o in parte, di
un’operazione rientrante nel Programma operatifmanziato in seguito al
fallimento del beneficiario;

3. il beneficiario segnali spontaneamente all’Autodtagestione o all’Autorita
di certificazione, prima che l'autorita competefitescopra, prima o dopo
l'inclusione delle spese in questione in una dic#ene certificata
presentata alla Commissione;

4. ['Autorita di gestione o I'Autorita di certificaziee rilevino e correggano dei
casi, prima dell'inclusione delle relative speseauira dichiarazione di spesa
trasmessa alla Commissione europea.

Nel caso in cui talune tra le informazioni da comsare non siano disponibili 0
debbano essere rettificate, con particolare rifento alle pratiche utilizzate per
commettere le irregolarita e al modo in cui le stesono state scoperte, I'’Autorita di
gestione fornisce i dati mancanti o rettificatiy gpeanto possibile, quando si presentano
I successivi rapporti trimestrali sulle irregolarit

Comunicazione sul seguito dato
Le segnalazioni trasmesse tramite sistema infovmaltMS, utilizzando le schede,
vengono rielaborate in occasione di eventuali aggimenti da effettuarsi entro i due
mesi successivi al termine di ogni trimestre, sdoogquanto previsto dall’articolo 30 del
regolamentodE) n. 1828/2006, come modificato dal regolamen) (. 846/2009.
Nello specifico tale comunicazione viene chiamataniunicazione sul seguito dato” e
contiene informazioni dettagliate concernenti l'd@pea, la conclusione o I'abbandono
di procedimenti sanzionatori amministrativi o péni relazione alle irregolarita
segnalate nonché I'esito di tali procedimenti.
Con riferimento alle irregolarita sanzionate, I'Atita di gestione deve indicare:

a) se le sanzioni sono di carattere amministrativemage;

b) se le sanzioni risultano dalla violazione del thritomunitario o nazionale;

c) le disposizioni che fissano le sanzioni,

d) se é stata accertata una frode.
Inoltre, su richiesta scritta della Commissioneoper, I'’Autorita di gestione fornisce
informazioni relative a una specifica irregolata un gruppo specifico di irregolarita.
Per le azioni di competenza degli Organismi intefimae sono state oggetto di una
prima segnalazione ai sensi dell'artt. 28 e 29rdgblamento ¢g) n. 1828/2006, gli
Organismi intermedi devono garantire tempestivaméattrasmissione all’Autorita di
gestione dei successivi aggiornamenti, riguardgmocedimenti sia amministrativi che
penali, ai fini del rispetto di quanto previstol@at. 30 del citato regolamento.
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Recuperi (Sezione 4 regolament@e) n. 1828/2006)

Il recupero degli importi indebitamente versati i@ del Programma operativo ed
eventualmente il provvedimento di revoca totaleanziale dell’impegno, € disposto
dalla Struttura responsabile e comunicato all’ Atdodi gestione e, conseguentemente,
all’Autorita di certificazione, che contabilizzairfiporto assoggettato a rettifica
finanziaria.

Nel caso di recuperi a fronte di irregolarita (se® 4 regolamentacg) n. 1828/2006)
su attivita di competenza degli Organismi intermeglistessi saranno tenuti a porre in
atto le procedure volte al recupero.

In caso di recupero di spese indebitamente costspd’Autorita di gestione (o gli
Organismi intermedi per le azioni di competenzagloa espressamente individuate)
provvede ad applicare gli “interessi legali” cabtola partire dalla data di erogazione
del contributo fino alla data di effettivo soddisfaento dell’'obbligazione. Gli interessi
di mora si applicano nel caso di esecuzione foyzeitz2 qualora il debitore della
Provincia non ottemperi all'obbligo giuridico deagamento delle somme dovute. La
Provincia, per il recupero forzoso dei propri ctedipplica la procedura prevista dai
decreti legislativi di attuazione della legge 33P8&, che permette il recupero dei crediti
degli enti pubblici in genere, non riscossi “a geguli invito al pagamento, atto di
liquidazione, accertamento, rettifica o irrogaziotie sanzioni” attraverso un unico
procedimento, ovvero la riscossione coattiva a meanli per i quali il recupero non é
previsto, viene informata I'Autorita di certificamie per permettere il rispetto di quanto
previsto dall’articolo 61, lettera f) del regolanmer(CE) n. 1083/2006. Gli Organismi
intermedi, per le azioni di propria competenza orelespressamente individuate, si
impegnano a trasmettere le medesime informaziohared “Accreditamento e
monitoraggio”.

In particolare, I'’Autorita di gestione deve comuarie all’Autorita di certificazione, per
ogni asse prioritario del Programma Operativogusati dati:

a) gli importi ritirati dalle dichiarazioni di spesagsentate nel corso dell’'anno
precedente a seguito della soppressione totale rpiajg del contributo
pubblico a un’operazione;

b) gli importi recuperati che sono stati detratti datlichiarazioni di spesa
presentate I'anno precedente;

c) una dichiarazione relativa agli importi da recuperantro il 31 dicembre
dell’'anno precedentelencati in base all’anno in ci sono stati emekgrdini
di riscossione;

d) un elenco degli importi per i quali & stata stadilimpossibilita di un
recupero nell'anno precedente o per i quali il recpero non € previsto
classificati in base all’'anno in cui sono stati esigli ordini di riscossione.

Tali dati sono inseriti nella comunicazione annuafettuata dall’Autorita di
Certificazione ai sensi l'art. 20 del regolament®)(n. 1828/2006, modificato dal
regolamentodE) n. 846/2009 ed inviata entro il 31 marzo di ciasanno.

La normativa contenuta nell’art. 20 del regolameftte) n. 1828/06, modificato dal
regolamento E) n. 846/2009, inoltre prevede che riguardo altteta d) gli importi
complessivi corrispondenti a una irregolarita séggaaalla Commissione devono essere
identificati con il numero di riferimento attriboita tale irregolarita o con un altro
metodo adeguato.
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Sempre con riferimento alla lettera d) I'Autorité @ertificazione deve specificare se
chiede che la parte comunitaria sia finanziatebdahcio generale dell’'Unione europea.
Se entro un anno dalla data di presentazione dallaarazione, la Commissione non
chiede informazioni agli Stati membri nell’ambitellart. 70 comma 2 del regolamento
(ce) n. 1828/2006 (ovvero chiarimenti nel caso di imipeersati al beneficiario
indebitamente e non piu recuperati per negligenzalga dello Stato membro), non
informa gli Stati sull'intenzione di aprire un’inigsta su tale importo o non chiede allo
Stato membro di continuare la procedura di recygdarparte comunitaria é finanziata
dal bilancio generale dell’'Unione europea. Il tavendi un anno non si applica in sede
di frode sospettata o accertata.

Riferimenti normativi e documenti di riferimento

Di seguito si elencano i documenti di riferiment&r jpe procedure da attivare da parte

dell’Autorita di gestione in materia di irregolarit

- regolamento ¢e) n. 1083/2006 del Consiglio dell’ll luglio 2006ecante
disposizioni generali sul Fondo europeo di sviluppgionale (FESR), sul Fondo
sociale europeo (FSE) e sul Fondo di coesione eablmga il regolamentcg) n.
1260/1999;

- regolamentoE) n. 1081/2006 del Parlamento europeo e del Coaosigll 5 luglio
2006, relativo al Fondo sociale europeo e recdmtegazione del regolamentos)

n. 1784/1999, che stabilisce disposizioni spea#ipler il FSE per il periodo 2007-
2013;

- regolamento ) n. 1828/2006 della Commissione dell’'8 dicembreD&Cche
stabilisce modalita di applicazione del regolamédp®) n. 1083/2006 del Consiglio
recante disposizioni generali sul Fondo europesvduppo regionale, sul Fondo
sociale europeo e sul Fondo di coesione e del asgmito CE) n. 1080/2006 del
Parlamento europeo e del Consiglio relativo al Bosmaropeo di sviluppo regionale;

- regolamentodE) n. 846/2009 (che ha recentemente modificatogbl@Emento ¢E)

n. 1828/2006 in particolare gli artt. 14, 20, 28,6336, introducendo delle novita sul
tema delle irregolarita e dei recuperi, nell'ottida semplificare le procedure di
notifica del controllo delle irregolarita);

- criteri e modalita per I'attuazione del Programnpgerativo, ob. 2 Fondo sociale
europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamento proaiecvente per oggetto “Disciplina
del coordinamento e dell’attuazione degli intervelella Provincia cofinanziate dal
Fondo sociale europeo” di cui al d.p.p. 9 maggio&m. 18-125/Leg., modificato
con d.p.p. 13 agosto 2012, n. 16-91/Leg.), appraeat deliberazione della Giunta
provinciale 18 luglio 2008, 1819 e s.m. (delibeoaz della Giunta provinciale 3
giugno 2011, n. 1180 e 14 settembre 2012, n. 1928);

- criteri e modalita per I'attuazione di costi figsilcolati applicando tabelle standard
per costi unitari nell’ambito del Programma opemtiob. 2 Fondo sociale europeo
(ex art. 2, par. 3 del regolamento provinciale #é&guer oggetto “Disciplina del
coordinamento e dell’attuazione degli interventilald’rovincia cofinanziate dal
Fondo sociale europeo” di cui al d.p.p. 9 maggio&m. 18-125/Leg., modificato
con d.p.p. 13 agosto 2012, n. 16-91/Leg.), appraeat deliberazione della Giunta
provinciale 21 settembre 2012, n. 1972;

- accordo tra governo, regioni, province autonomeyipce, comuni € comunita
montane sulle modalita di comunicazione alla Corsioiee europea delle
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irregolarita e frodi comunitarie, siglato in Cordaeza Unificata del 20 settembre
2007;

circolare del 12 ottobre 2007 della Presidenza @elnsiglio dei Ministri
Dipartimento per le politiche europee, pubblicadlanGU n. 240 del 15 ottobre
2007;

cdrr/05/0012/01: Orientamenti in materia di dedoeialegli importi recuperati dalla
successiva dichiarazione delle spese e domandagdinpento e di compilazione
della relativa appendice ai sensi dell’art. 8 delg®lamento ¢e) n. 438/2001
(Appendice 3 Orientamenti per la chiusura degénnenti 2000-2006);

documento condiviso dal coordinamento tecnico dedbgoni nel 2006 “gestione
delle somme soggette a procedure di recupero”;

vademecum per I'ammissibilita della spesa al Faswinale europeo;

nota del Presidente della Provincia avente ad tmdjapplicazione della Circolare
interministeriale di data 12 ottobre 2007 relatia modalita di comunicazione alla
Commissione europea delle irregolarita e frodi mndadel bilancio comunitario con
riferimento all'individuazione dell’Organo decisiale;

legge 337 /1998 e decreti attuativi.
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Diagramma della procedura adottata per conformarsiall’obbligo di segnalare le irregolarita alla Commisione

A.d.G. - Area Controlli di
primo livello, Area
Monitoraggio e Ufficio
Ispettivo del Lavoro

O.l. e Ufficio Ispettivo del
Lavoro

Organismi di controllo
esterni

Autorita Capofila
di Fondo MLPS

PDC Dipartimento
politiche comunitarie

Commissione

Verifiche a tavolino e in loco |

| Verifiche a tavolino e in loco |

Verifiche A.d.C.

Controlli di 1l livello

Controlli organismi a vario

titolo preposti

Trasmissione esiti
verifiche/segnalazioni
irregolarita

Trasmissione esiti
verifiche/segnalazioni
irregolarita pervenute da
Organi di controlo esterni per
attivita di competenza Ol

Trasmissione esiti
verifiche/segnalazioni irregolarita
con eventuale predisposizione
modulo per la redazione delle
schede OLAF e contestuale
inserimento in DB

Trasmissione esiti
verifiche/segnalazioni

irregolarita e contestuale

inserimento in DB

Trasmissione esiti
verifiche/segnalazioni
irregolarita

Raccolta esiti
verifiche/segnalazioni
irregolarita con eventuali
moduli per la redazione delle
schede OLAF per le azioni di
competenza degli Ol

inserimento in DB condiviso dei dati delle verifiche e iri

regolarita

Accertamento/valutazione
irregolarita e predisposizione
eventuale scheda OLAF

Trasmissione schede OLAF

(trasmesse tramite sistema
informatico I.M.S.)

Misure correttive -
rettifiche/recuperi e
predisposizione aggiornamento|
schede OLAF

Misure correttive -
rettifiche/recuperi e contestuale
inserimento nel DB

Raccolta esiti
verifiche/segnalazioni
irregolarita con eventuali
schede OLAF per le azioni di
competenza degli Ol

] predisposizione moduli per

Comunicazione delle misure
correttive - rettifiche/recuperi e

I'aggiornamento delle schede
OLAF

Trasmissione schede OLAF

Comunicazione
irregolarita

Comunicazione irregolarita|

Ricevimento
comunicazione

irregolarita

aggiornate (trasmesse tramite
sistema informatico I.M.S.)

Comunicazione
aggiornamento
irregolarita

Comunicazione

aggiornamento irregolarita

Ricevimento
comunicazione
aggiornamento

irregolarita

inserimento in DB condiviso dei dati delle verifiche e irregolarita
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8. SISTEMA INFORMATIVO

8.1 Introduzione

Per la gestione del Programma operativo Fondo leceiaopeo 2007/2013, la Provincia
autonoma di Trento utilizza un sistema informatiedlicato.

Il suddetto sistema informativo € il medesimo usdtdl’Autorita di gestione nel
precedente periodo di programmazione del Fondakoeuropeo, aggiornato in base
alle nuove esigenze di gestione dell'intero sistelingestione e controllo previsto dai
regolamenti comunitari 2007/2013, per facilitarseenplificare le fasi di gestione e per
consentire il necessario collegamento e dialogo icaistemi predisposi a livello
comunitario e nazionale.

Detto sistema, gia operativo e in uso per la fasevdo della nuova programmazione
2007/2013 del Fondo sociale europeo, € operative,inmcontinua evoluzione per
permettere 'adeguamento alle nuove esigenze dégl coinvolti.

Il sistema €& in grado di raccogliere numerose mémioni e statistiche (fisiche,
finanziarie e procedurali) necessarie all'attuagiatel Programma e consentire una
tempestiva e corretta certificazione della spesa.

Attraverso il sistema informativo, gli organismiiweolti nella gestione ed attuazione
del Programma operativo sono in grado di registeamemorizzare documenti contabili
per ogni operazione realizzata.

Il sistema informativo e pertanto in grado di raglere dati affidabili sull’esecuzione
delle operazioni anche ai fini delle attivitd dntwllo e valutazione (ai sensi dell’art. 37
paragrafo 1, lettc) e art. 67 paragrafo 2, le&t) del regolamentacf) n. 1083/2006.

E inoltre previsto I'accesso da parte di tutti gtiori del Programma operativo. In
particolare gli Organismi intermedi e le autorit@nvolte accedono in modo autonomo
al Sistema Informativo per mezzo di propri spec#iccount

Per quanto invece concerne le societa di revistmreandate all’attivita di controllo
rendicontale si & attivata una procedura web peislaalizzazione e la variazione dei
dati e lI'indicazione delle eventuali rettifiche iaaporti e sanzioni.

8.2 Descrizione delle procedure

Descrizione del sistema informativo
Il sistema informativo delle attivita a cofinanzianto del Fondo sociale europeo, in uso
presso la Provincia autonoma di Trento, e stat@eitato, sviluppato e realizzato
secondo principi e modalita di scalabilita dellenpmnenti applicative, utilizzando un
ambiente di sviluppo basato sulla suite FileMakerparticolare il modulo FileMaker
Pro, quale software per database e linguaggi ptsay interpretati per la realizzazione
di pagine e applicazioni web, quali PHP - PHP: Higéd Preprocessor.
L’attuale soluzione si basa su una piattaforma Ageessibile sia via web clkbent, e
si articola essenzialmente in due componenti besgaati i propri servizi in modalita
escluswa in rete geografica — internet e in retale — intranet:
accesso web: i servizi vengono distribuiti in rgeografica. All'interno sono
presenti gli applicativi del sistema informativodd=ati ai Soggetti Gestori di
attivita presentate sui piani provinciali;
accesso client: i servizi vengono distribuiti irerdocale e sono inerenti agli
accessi riservati allamministrazione provinciaker pa gestione procedurale e
fisico-finanziaria delle attivita a cofinanziamentel Fondo sociale europeo.
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Il modulo software utilizzato dai soggetti gesterstato sviluppato mediante procedure
accessibili via internet per garantire coerenzalenelersioni dell'applicativo
semplificando i servizi di supporto tecnico allgobgazioni.
Le procedure relative ai soggetti gestori sono detamente integrate con
I'applicazioneLAN in modo da permettere agli utenti provinciali lansoltazione in
tempo reale delle informazioni inserite.
La procedura di registrazione si compone attualendat tre seguenti moduli:

a. registrazione dei soggetti gestori;

b. login e gestione password;

c. gestione degli account.

a. Reqistrazione dei soggetti gestori

Questa procedura ha lo scopo di concentrare imigo ypunto (e in un unico momento)
I'invio delle informazioni anagrafiche dei soggegestori operanti presso I'Autorita di
gestione: le informazioni cosi inserite sono imma&inente fruibili all'interno del
sistema informativo.

A seguito della sottoscrizione dei dati in modoairigf’o, vengono generati sia il codice
organismo (identificativo univoco del soggetto ges}, sia le credenziali di accesso che
permetteranno al legale rappresentante dell’ente (persona da lui delegata), la
gestione degli account appartenenti all’ente stesso

La sottoscrizione dei dati in modo definitivo assegal legale rappresentante
dell’organismo un’apposita chiave di accesso, arenptte allo stesso o ad un soggetto
appositamente delegato, la gestione dagtiountper I'area web, che vengono forniti
tramite e-mail.

b. Login e gestione password

Il meccanismo di login garantisce un livello di mzone adeguato alle informazioni
pubblicate allinterno dell'area web: la procedula accesso €, infatti, sviluppata
secondo le misure di sicurezza dettate dal codike grivacy (d.lgs. 196/2003).

c. Gestione deglaccount

La gestione degli account € resa possibile attsavam servizio supplementare,
all'interno dell'area web, accessibile unicamentgyld account di amministrazione
rilasciati al legale rappresentante del soggetstoge, al suo delegato indicato in fase di
registrazione o ad altri utenti con I'abilitaziodiedelega totale.

In pratica, tramite questa funzione sara possifpdeerare nuovi utenti, assegnando a
ciascuno diversi privilegi di accesso per I'aredbvfevviamente limitatamente all’area
di competenza dello stesso soggetto gestore), moadfgli account esistenti, oppure
eliminarli.

In linea con quanto previsto dal codice sulla pjvanfatti, a nessun utente &€ consentito
I'accesso (anche in sola visualizzazione) alle wass associate ad ogni account; tali
password sono memorizzate in apposito archivioizaihdo un meccanismo di
cifratura.

d. Accreditamento

Il processo di accreditamento provinciale imponsagjgetto candidato di rispettare una
serie di requisiti oggettivi inerenti la propriapeaita tecnica e organizzativa nella
predisposizione di interventi di formazione e/ceatamento.
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e. Presentazione ipotesi progettuali

Per la presentazione delle ipotesi progettualiasittente la procedura gestisce le
molteplici tipologie in base ai destinatari del Bafinvito. Per ogni attivita formativa
messa a bando vengono indicati i requisiti cheggetti devono avere per presentare le
proposte d’intervento.

La procedura on line permette tramite I'autenticagi con nome utente e password
I'inserimento delle ipotesi progettuali controllandhe al momento dell'inserimento il
soggetto proponente abbia i requisiti richiestil'imi@ito. Per guidare i soggetti
proponenti e agevolare i controlli di primo liveltei funzionari della Provincia, sono
riportati all'interno della procedura tutti i vinkcgrevisti dai criteri.

f. Gestione progetti finanziati

La gestione di ipotesi progettuali permette la coitazione della data di avvio e di
termine delle attivita e del calendario delle lezie contiene delle funzioni di controllo
di congruenza dei dati inseriti. Un ulteriore madabmune ai vari interventi formativi
gestisce I'anagrafica degli allievi associati @tavita. Una funzione specifica permette
la generazione degli allegati per le comunicazgestionali differenziati per tipologia
di progetto.

La gestione dei progetti & caratterizzata dallawtnazione di molteplici informazioni
fra il soggetto gestore dellattivita e 'amminitione. Per ridurre I'invio cartaceo Si
prevede di inserire un modulo aggiuntivo che petrengtcaricamento dei documenti
firmati elettronicamente, ove necessario, e I'indéyli stessi al’lamministrazione con le
modalita successivamente descritte.

g. Rendicontazione attivita realizzate

Il soggetto gestore durante lattivita di progetpyocede all’inserimento degli
adempimenti trimestrali con l'indicazione degliresti dei documenti dei pagamenti
sostenuti e quietanziati. Tramite tali documensistema permette ai soggetti gestori di
effettuare il rendiconto delle attivita.

Applicativi del sistema informativo

Le componenti del sistema informativo hanno unalidepfunzione: da un lato
permettono di monitorare quanto viene richiesto dabgetto gestore, dall’altro
permettono di effettuare delle elaborazioni funaioralla sorveglianza, gestione e
controllo delle attivita realizzate nell’ambito d&ogramma operativo.

Le funzioni presenti all'interno dell’applicativoaviano a seconda delle specifiche
stabilite nei bandi/avvisi di gara emanati e dellentuali modifiche introdotte dalla
normativa comunitaria, nazionale e provincialerdsi, alcune delle procedure e/o delle
funzionalita del sistema informativo saranno impdeate sulla base delle specifiche
modalita di gestione e controllo previste nei mdineiaei modelli adottati (ad esheck
list di controllo).

Pertanto, in base alla variazione che interverrarana effettuata la manutenzione degli
applicativi e la gestione evolutiva del sistema.

Le procedure a supporto dellAmministrazione praiahe sono accessibili in ret@aN.
Per chiarezza espositiva si intende la proceduwnsa come l'insieme dei prodotti
software utilizzati dall’Autorita di gestione percaedere e gestire le banche dati.
Attualmente per accedere alla procedura € necessaria 'autenticazione tramite nome
utente e password. Il meccanismo di login € talgaantire un livello di protezione
adeguato alle informazioni presenti: la proceduraaccesso €, infatti, sviluppata
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secondo le misure minime di sicurezza dettate ddlce sulla riservatezza dei dati
(d.lgs. n. 196/2003).
La gestione dei privilegi di accesso nella procaduxN viene gestita sia tramite
'assegnazione degli utenti ad aree e sottoaree ediamte la definizione delle
competenze.
All'interno della proceduraaN sono gestite:

proposte progettuali presentate dei soggetti gestor

proposte progettuali presentate da aziende,

buoni formativi,

buoni di servizio o di accompagnamento,

borse di studio,

indennita integrative di conciliazione,

azioni di sistema e di accompagnamento attivateettdimente

dall Amministrazione.

Procedure di registrazione e accreditamento

Le procedure di registrazione e accreditamento exdngso all’Amministrazione di

effettuare il controllo sulle informazioni inseri@i soggetti gestori.

La procedura informatica utilizzata attualmentenpette il controllo di coerenza e
I'esistenza della documentazione inviata con lesipilga di valutare la conformita dei
documenti allegati alla domanda di accreditamento.

Procedure di bando e avviso

La proceduraLAN attualmente permette l'inserimento e la gestiorglidavvisi e/o
bandi di presentazione dei progetti. A seguito’idekrimento da parte degli organismi
competenti degli avvisi o bandi sul sistema, si attiva la procedura on linger la
presentazione dei progetti. Mediante apposite mz possibile monitorare in tempo
reale, da parte degli uffici competenti, la lis& grogetti inseriti a supporto dell’attivita
di richiesta di assistenza da parte degli uternlizeatori del sistema. Alla conclusione
della progettazione il sistema registra e visualilz data e I'ora di sottoscrizione dei
dati in modo definitivo al fine di permettere canilirsuccessivi sul rispetto del termine
di presentazione. Il controllo viene effettuatonmodo automatico nella procedura on
line che vieta la sottoscrizione o la presentazidineuovi progetti dopo la data e l'ora
di scadenza, indicate nel bando o avviso selezonat

Procedure di valutazione tecnica ed economica gmlesi progettuali presentate

La componente applicativa della procedurad che attualmente gestisce la fase di

valutazione € caratterizzata da una serie di clintratomatici che permettono |l
rispetto dei vincoli stabiliti dal bando o awviso.

Verifica della congruenza delle ipotesi progettyaksentate con i vincoli previsti dai
Bandi/Avvisi

Il sistema on line relativo alla presentazione elgdotesi progettuali effettua un primo
controllo relativo a tutti i vincoli previsti. Ques facilita il controllo da parte degli

organismi competenti in quanto guida fortementeggetti proponenti nella redazione
dell'ipotesi progettuale rispondente ai vincoliyisti nei bandi/avvisi.

Per ogni bando/avviso dovranno essere adeguaticolj rispetto ai nuovi modelli di
valutazione per la nuova programmazione e perdgaldi attivita cofinanziata.
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Gestione del sistema di valutazione — ridetermovazi finanziaria 1ll livello
(valutazione economica)

Una procedura apposita permette la riduzione sudigole voci di spesa che puo essere
puntuale, percentuale o parametrica. La procedema tistinti gli importi presentati dal
soggetto gestore e le eventuali riparametrizzazioni

Adempimenti di accompagnamento gestionale e dirchotrealizzativi

La fase di gestione e attivata solo per i progdté risultano finanziati. Per permettere
'accompagnamento gestionale alle procedure, itesia dedicato permette la
visualizzazione di tutte le informazioni inviatel daggetti gestori.
Vengono gestite le seguenti tipologie di informazio

progetto presentato;

progetto approvato in sede di istruttoria;

richiesta di modifica rispetto all'ipotesi progete;

funzioni di validazione delle informazioni;

viste complessive di tutte le fasi del progett@afonto.
Le informazioni presenti sono fra loro fortementerrelate e, tramite molteplici
interazioni, la procedura genera degli avvertimeatie criticita del progetto. Vengono
attivati messaggi di allerta che segnalano le \gy@ogie di criticita quali:

comunicazione di un numero errato di ore del calend

mancanza e il ritardo dell'invio delle schede drigione;

incompletezza del dato comunicato;

mancanza o ritardo nella consegna delle comunioadigestione.
La procedura permette la gestione dei moduli entwllo dei vincoli definiti sul bando
e/o awviso. Un apposito modulo software gestisamdgrafica dei partecipanti e
permette di collocarli all'interno delle categodeutenza previste e attiva le verifiche
rispetto ai vincoli definiti sul bando o avviso. IDmunto di vista finanziario la procedura
software permette sia I'inserimento manuale détlei@ste di anticipo sia il caricamento
da procedura contabile (Sistema contabile dell’Amstiazione) dei pagamenti
effettuati a favore del soggetto gestore. Le infaziani cosi prelevate completano i dati
inseriti sugli anticipi. Appropriate funzioni efteano il controllo sui vincoli di spesa
stabiliti sui criteri di ammissibilita delle spesestenute.
La proceduraAN di gestione consente l'inserimento di tutte leffichre effettuate, con
accesso differenziato in base ai privilegi di ognente, al fine di permettere la
visualizzazione delle informazioni esclusivamentgi arganismi competenti, quali
I'’Autorita di gestione, certificazione ed auditaeduardia di finanza (il Servizio Lavoro
e gli Organismi intermedi).
Le informazioni inserite all'interno dell’applicab vengono utilizzate oltre che per
'accompagnamento dei progetti anche per effettuametrolli, verifiche prima dei
pagamenti e rendicontazione dei progetti. E pdssilimoltre, gestire 'agenda delle
visite in loco in base al calendario delle attivitaerite dai soggetti gestori sul sistema
on line.
| controlli amministrativi “a tavolino” sono realiati con l'ausilio del sistema
informativo dell’Autorita di gestione, utilizzatmehe dagli Organismi intermedi.
Nellambito delle successive attivita di controlltfuate attraverso la compilazione di
un’apposita check list (gestita direttamente sstiesna informativo), viene registrato |l
nominativo di chi ha svolto la verifica, il lavorsvolto e gli esiti. Qualora vengano
individuate irregolarita o spese ritenute non arsihib, le stesse saranno registrate in
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un apposito campo del sistema informativo nel qualeanno altresi indicate le misure
correttive adottate.

Supporto alla certificazione dell’avanzamento dsliese e di rendicontazione finale
delle attivitd finanziate

L’applicativo permette I'inserimento di due tipoledli spese:
pagamenti effettuati dalla Pubblica amministraziahgoggetto gestore,
pagamenti sostenuti dal beneficiario.
Apposite procedure di controllo verificano I'avanznto degli anticipi e stati di
avanzamento erogati dall’Autorita di gestione rigpealle spese sostenute dai
beneficiari. Prima dell'erogazione degli stati diamzamento €& prevista una fase di
controllo e, se del caso, si provvedera ad inserdati sul sistema contabile della
Provincia. Qualora la spesa esposta a rendiconitmnoscibile a seguito del controllo
rendicontuale risulti inferiore alla somma delleotpu gia erogate a titolo di stato di
avanzamento, la procedura consente la registrazieltee restituzione e il calcolo degli
interessi.

Procedure di condivisione del sistema informativo sicurezza dati
L'implementazione e la piena operativita del sistiemecessitano lo sviluppo di “abilita”
tecniche per l'utilizzo degli strumenti informatigirevisti. Vengono rese operative
attivita con i seguenti contenuti principali:

formazione agli operatori dei soggetti gestori esutiodalita di accesso alle
procedure web e assistenza durante le fasi diimerto dei dati;
formazione al personale del’lamministrazione sutiedalita di accesso e
utilizzo delle procedure realizzate e assistenzarda le attivita di ricerca,
lettura ed esportazione dei dati.
| server risiedono in housing presso il data ced&drgestore del sistema informativo
elettronico provinciale della Provincia autonom& cgnto.
L’ housmg permette di usufruire dei seguenti serviz
climatizzazione dei locali,
accesso controllato agli stessi,
alimentazione del server garantita con gruppi dtiooita,
utilizzazione del collegamento alla rete Provineiala Internet,
servizio di backup giornaliero,
controllo operativo della raggiungibilita del serveon segnalazione
disservizio via e-mail o telefonicamente al respduile indicato
dall’Aggiudicatario.
Per garantire la massima sicurezza di salvataggipristino dei dati € previsto un
sistema d| backup a vari livelli cosi articolato:
backup centralizzato gestito dal data center coterza giornaliera e
archiviazione ottica;
backup delle banche dati gestito dal server dase Isahedulato, in orario
lavorativo, ogni tre ore e copia serale di tuttardhivio, con riciclo
giornaliero;
backup remoto di tutti gli archivi presso la se@dlalsocieta che gestisce |l
sistema tramite protocollo FTP;
registrazione con cadenza settimanale su suppttito dei backup storici.
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| codici sorgenti delle applicazioni web vengonorigizzati con le singole evidenze
delle modifiche effettuate su server CVS della s@cinformatica e periodicamente
memorizzate come previsto dalle procedure di qualierne all’azienda.

Interfaccia del sistema informativo con la Commissine europea e con IGRUE

Come indicato nel Quadro Nazionale di Riferimentatdizzato dalle Autorita di
pagamento un sistema di elaborazione e trasmissimiie domande predisposto
dall'ispettorato generale per i rapporti finanzieon I'Unione europea della ragioneria
generale dello stato. Tale sistema € operativoivalld nazionale e prevede la
partecipazione al processo di tutti soggetti irdsaéi. La domanda viene immessa nel
sistema dall’Autorita di certificazione, ottiene rpeia informatica la validazione
dell'autorita nazionale capofila del fondo strudtier pertinente e avvia la procedura per
il pagamento della quota nazionale da parte deéii®rato generale per i rapporti
finanziari con I'Unione europea della ragioneriagmale dello stato.

Inoltre si € messo in produzione un sistema pewib dei dati bimestralmente
all'lGRUE che estrae e normalizza in base al paitodi colloquio i dati inseriti invia

il file dei dati.

Riferimenti normativi e documenti di riferimento

- regolamento ¢E) n. 1083/2006 del Consiglio dell’ll luglio 2006gcante
disposizioni generali sul Fondo europeo di svilupegionale (FESR), sul
Fondo sociale europeo (FSE) e sul Fondo di coes®nehe abroga il
regolamentodE) n. 1260/1999;

- regolamento ¢E) n. 1081/2006 del Parlamento europeo e del Coasugl 5
luglio 2006, relativo al Fondo sociale europeo eamntde abrogazione del
regolamentoqE) n. 1784/1999, che stabilisce disposizioni spelediper il FSE
per il periodo 2007-2013;

- regolamento ¢g) n. 1828/2006 della Commissione dell’8 dicembr®@@he
stabilisce modalita di applicazione del regolamefta) n. 1083/2006 del
Consiglio recante disposizioni generali sul Fondmpeo di sviluppo regionale,
sul Fondo sociale europeo e sul Fondo di coesiodel éegolamentocg) n.
1080/2006 del Parlamento europeo e del Consigladive al Fondo europeo di
sviluppo regionale;

- regolamento ¢g) n. 846/2009 (che ha recentemente modificatogbl@mento
(CE) n. 1828/2006 in particolare gli artt. 14, 20, 38,e 36, introducendo delle
novita sul tema delle irregolarita e dei recupeas|l’ottica di semplificare le
procedure di notifica del controllo delle irregatay;

- regolamento in attuazione dell’articolo 15 dellgde provinciale 3 settembre
1987, n. 21, concernente la “Disciplina del cooadnento e dell’attuazione degli
interventi della Provincia cofinanziati dal Fondmcsle europeo”, emanato con
d.p.p. 9 maggio 2008, n. 18-125/Leg., modificata dop.p. 13 agosto 2012, n.
16-91/Leg.;

- criteri e modalita per I'attuazione del Programnparativo, ob. 2 Fondo sociale
europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamento pro&laciavente per oggetto
“Disciplina del coordinamento e dell’attuazione Wegterventi della Provincia
cofinanziate dal Fondo sociale europeo” di cui.glml 9 maggio 2008, n. 18-
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125/Leg., modificato con d.p.p. 13 agosto 2012]16191/Leg.), approvati con
deliberazione della Giunta provinciale 18 luglidd801819 e s.m. (deliberazione
della Giunta provinciale 3 giugno 2011, n. 118Qteséttembre 2012, n. 1928);

criteri e modalita per l'attuazione di costi fissalcolati applicando tabelle
standard per costi unitari nellambito del Prograanoperativo, ob. 2 Fondo
sociale europeo (ex art. 2, par. 3 del regolamprdwinciale avente per oggetto
“Disciplina del coordinamento e dell’attuazione egterventi della Provincia

cofinanziate dal Fondo sociale europeo” di cui.gl.ml 9 maggio 2008, n. 18-
125/Leg., modificato con d.p.p. 13 agosto 2012]16191/Leg.), approvati con
deliberazione della Giunta provinciale 21 setten#fy&2, n. 1972;

d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82, “Codice dellamministoae digitale”, aggiornato
con d.Igs. 4 aprile 2006, n. 159.
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Diagramma del sistema informativo

Dati Monitoraggio

Registra esito verifiche a tavoline e a campione

v

Autorizza ordine di pagamento/Aggrega comands d
rimborso’propone certificazions

Raccoglie verifiche da altn 0.C. & venfica dat
reqistrati

Compila, valida e firma digdalments
certficazone

BPOET EHOILIIAZEID
finanmiang, fisioe e

Oraine di pagamenio delle domande di rimbarso
auiorizzate Accredito FSEFIR

lscrizione nei condi del benefician b




71

PARTE TERZA
DESCRIZIONE DI ULTERIORI ADEMPIMENTI
PREVISTI DAl REGOLAMENTI COMUNITARI

| regolamenti comunitari prevedono ulteriori adem@nti rispetto a quanto descritto
nelle parti precedenti del presente manuale. Irtiqodare, vengono descritte le
procedure di gestione e controllo relative a:

a) piste di controllo,

b) disposizione per i beneficiari,

c) ammissibilita delle spese,

d) scambio di informazioni con I’Autorita di certifizeone,

e) informazione e pubblicita,

f)  monitoraggio.

a) Piste di controllo

L’articolo 15 del regolamenta€) n. 1828/2006 definisce nel dettaglio le caradterine
che le piste di controllo devono possedere perressensiderate adeguate. In
particolare, la pista di controllo € consideratagadta se rispetta i seguenti criteri:

- consente di confrontare gli importi globali cedti alla Commissione con i
documenti contabili dettagliati e i documenti gifisativi conservati
dall’Autorita di certificazione, dall’Autorita di €stione, dagli organismi
intermedi e dai beneficiari riguardo alle operazimofinanziate nel quadro del
Programma operativo;

- consente di verificare il pagamento del contribuibblico al beneficiario;

- consente di verificare I'applicazione dei criteni selezione stabiliti dal
comitato di sorveglianza per il Programma operativo

- per ogni operazione comprende, se pertinente, deifgghe tecniche e il piano
di finanziamento, documenti riguardanti I'approvam della sovvenzione, la
documentazione relativa alle procedure di aggiwiice degli appalti
pubblici, relazioni sui progressi compiuti e retami sulle verifiche e sugli
audit effettuati.

In aderenza ai principi generali dei sistemi ditge® e controllo dettati dall’art. 58 del
regolamentoqe) n. 1083/2006 e alle funzioni di cui all’art. @6ftera f) del medesimo
regolamento, I'Autorita di gestione, valorizzanddesperienza maturata nella
programmazione 2000/2006, ha definito e articopatcedure gestionali e di controllo
scritte e dettagliate di tutte le attivita da poire essere per avviare, eseguire e
concludere le operazioni nellambito del Programma.

La chiara rappresentazione del quadro procedurateo Sorma di processo di
adempimenti, attivita ed atti semplici concorre aifa piu efficiente e trasparente
governance delle attivita di gestione, sia a remdagevole il sistema di controllo
esercitato ai diversi livelli sullimplementaziodelle operazioni.

Descrizione delle piste di controllo
Le piste di controllo predisposte dall’Autorita diestione riguardano le seguenti
tipologie di operazioni:

- formazione,

- erogazione di finanziamenti,

- acquisizione di beni e servizi.
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Predisposizione ed aggiornamento delle piste dirctho

Le piste di controllo sono predisposte secondamdigcazioni previste dalle Linee guida
dell'lGRUE e sono formalmente approvate dall’Autorita di gest; le stesse saranno
oggetto di periodiche attivita di revisione al firdd permettere il loro costante
aggiornamento in funzione delle modifiche intervienmelle procedure relative ai
sistemi di gestione e controllo.

Piste di controllo degli Organismi intermedi

Le piste di controllo per le operazioni di compegmegli Organismi intermedi sono
predisposte dagli stessi nellambito dei relativamdali delle procedure e come tali sono
soggette a preventiva approvazione da parte debta di gestione.

b) Disposizioni per i beneficiari

Al fine di consentire il corretto svolgimento deldperazioni cofinanziate da parte dei
beneficiari, sono stati predisposti numerosi doauimehe regolano l'iter di attuazione
delle operazioni, dalla selezione fino alla conidns delle attivita.

In particolare, i criteri e modalita per I'attuam@®del Programma operativo Ob. 2 Fondo
sociale europeo, approvati con deliberazione dsilanta provinciale 18 luglio 2008,
1819 e s.m. (deliberazione della Giunta provincidleggiugno 2011, n. 1180 e 14
settembre 2012, n. 1928) e i criteri e modalita lfstuazione di costi fissi calcolati
applicando tabelle standard per costi unitari agibito del Programma operativo, ob. 2
Fondo sociale europeo (ex art. 2, par. 3 del regetdo provinciale avente per oggetto
“Disciplina del coordinamento e dell’attuazione flilemterventi della Provincia
cofinanziate dal Fondo sociale europeo” di cui.plm 9 maggio 2008, n. 18-125/Leg.,
modificato con d.p.p. 13 agosto 2012, n. 16-91/),eapprovati con deliberazione della
Giunta provinciale 21 settembre 2012, n. 1972, eagno le indicazioni puntuali sugli
adempimenti a cui sono tenuti i beneficiari di im@mmenti a valere sul Fondo sociale
europeo. Allinterno di tali criteri sono specifio@nte descritte le modalita di
conservazione dei documenti giustificativi di spasaconformita con quanto previsto
dall’articolo 90 del regolamentag) n. 1083/2006. In particolare, vengono specifidati
periodo (obbligatorio) e le modalita di conservagadi tali documenti da parte dei
beneficiari, ovvero sotto forma di originali o dvie autenticate sui supporti previsti
dall’art. 19 del regolamenta@g) n. 1828/2006.

Inoltre, con I'approvazione della deliberazionela&iunta provinciale 18 luglio 2008,
n. 1820, I'Autorita di gestione ha provveduto aiwieé i requisiti per I'accreditamento
dei soggetti ai fini dell’affidamento in gestionegddi interventi formativi.

Tra gli adempimenti richiesti per ottenere l'acétachento, € previsto I'onere di
indicare in uno specifico documento, le modalitgestione del sistema informativo che
deve essere articolato per singola attivita, a filn consentire la completa tracciabilita
di tutte le attivita svolte nelllambito di una swoig azione formativa, in coerenza con le
procedure gestionali ed amministrative e le a#tidt monitoraggio e verifica ispettiva
proprie del finanziamento utilizzato. E richiestwlire un sistema informatizzato di
registrazione e conservazione dei dati contaljditire a ciascuna operazione svolta, che
consenta la raccolta dei dati relativi all'attuagionecessari per la gestione finanziaria,
la sorveglianza, le verifiche, gli audit e la valzibne. Tali informazioni dovranno
essere fornite nellambito delle procedure riclgeper ottenere l'accreditamento e
qualsiasi cambiamento dell'ubicazione della docukmmone dovra essere
tempestivamente comunicato all’Autorita di gestione
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c) Ammissibilita delle spese

Il d.p.r. 3 ottobre 2008, n. 196 “regolamento de@sione del regolamentcH) n.
1083/2006 recante disposizioni generali sul fondmogeo di sviluppo regionale, sul
fondo sociale europeo e sul fondo di coesione” bpoéito nella Gazzetta Ufficiale n.
294 del 17 dicembre 2008 sui costi ammissibilicsidi strutturali, € stato fatto proprio
dall’Amministrazione con la gia citata deliberazodi adozione dei criteri e modalita
per I'attuazione del Programma operativo, Ob. 2deosociale europeo 2007/2013, al
fine di consentire I'avvio delle operazioni, assmah@ pertanto un valore regolativo per
le azioni condotte dalla Provincia autonoma di Toen

In considerazione del carattere generale dellaacitarma in materia di ammissibilita
della spesa, le amministrazioni responsabili deldécsociale europeo hanno convenuto
sullimportanza di definire congiuntamente gli asipélevanti connessi alla regolarita e
allammissibilita della spesa delle operazioni fim@te con risorse pubbliche e
rientranti nel’ambito di intervento del Fondo salel europeo.

Le regioni e il Ministero del Lavoro e delle Patltie Sociali hanno pertanto condiviso il
Vademecum per l'ammissibilitd della spesa al Forfdlociale Europeo per la
Programmazione 2007/2013.

Il Vademecum, da intendersi come un contenitoredefinizioni, principi e criteri
generali nonché come riferimento per lindividuamodi disposizioni e di soluzioni
comuni a questioni e problematiche trasversali pbteanno emergere nel corso della
programmazione, costituisce un riferimento peri tyiit attori diversamente coinvolti
della programmazione del Fondo sociale europeo/20Q3. Tale documento € stato
condiviso, anche dalla Provincia autonoma di Trezdoé stato allegato ai Criteri e
modalita per l'attuazione del Programma operativh. @ Fondo sociale europeo
2007/2013, approvati con deliberazione della Gigntevinciale 18 luglio 2008, n. 1820
e s.m. (deliberazione della Giunta provincialedgo 2011, n. 1180).

d) Scambio di informazioni con I'Autorita di certificazione

Al fine di consentire all’Autorita di certificazi@n del Programma Operativo, di
elaborare e trasmettere alla Commissione le dahiani certificate delle spese e le
domande di pagamento, I'Autorita di gestione trasmiedati e le informazioni relativi
alle spese sostenute dai beneficiari ed ai contulle stesse effettuate.

L’Autorita di gestione deve dare evidenza, all'mmie della proposta di certificazione
delle spese trasmessa, degli importi ritirati, psrati, pendenti e degli importi per i
quali é stata stabilita I'impossibilita del recuparell’anno precedente e per i quali il
recupero non € previsto, affinché I'Autorita ditd&razione possa tenere aggiornato |l
registro dei debitori e abbia le informazioni nezege per inviare la comunicazione ai
sensi dell'art. 20 del regolamentogf n. 1828/2006, alla Commissione, entro il 31
marzo di ogni anno.

L’Autorita di gestione provvede inoltre a trasmegteall’Autorita di certificazione le
stime sulle probabili domande di pagamento da etabaell’anno in corso ed in quello
successivo, ai sensi dell’art. 76 del regolameai) f. 1083/2006.

Trasmissione delle informazioni all’Autorita di céificazione

Gli importi relativi alle dichiarazioni di spesagzentate dai beneficiari all’Autorita di
gestione, ai sensi dellart. 21 comma 3, del “ragw@nto provinciale FSE”,
corrispondenti a spese effettivamente sostenutetattrealizzate dagli stessi, e gli
importi relativi alle spese sostenute dall’Autordagestione, qualora la stessa risulti
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beneficiaria, sono presenti sul sistema informatiety Autorita di gestione. Tali spese,
e le attivita realizzate, nel caso di applicazidlee costi unitari standard, assieme alle
spese relative alle attivita delegate all'Organisnmiermedio, sono oggetto di
certificazione.

Per quanto riguarda il dato relativo alla dichiawae trimestrale acquisito dal sistema
informativo dell’Autorita di gestione attraversoeléborazione informatizzata, |l
soggetto attuatore (beneficiario dell’operazionejeguto ad indicare l'importo dei
propri pagamenti relativi ai costi diretti indicamdoer ogni voce di spesa, gli estremi e
gli importi dei documenti contabili, ovvero il nuneedelle ore realizzate moltiplicate
per il parametro di costo unitario standard “oresoajuota fissa”, nel caso di operazioni
attuate mediante I'applicazione di costi fissi c#dti applicando tabelle standard per
costi unitari.

Con riferimento alle spese sostenute dall’Autaditgestione e soggette a certificazione
(qualora la stessa risulti beneficiaria), le stesm®o acquisite direttamente dal sistema
informativo che gestisce la contabilita provincialka tale sistema vengono scaricati
direttamente sul sistema informativo dell’Autorithh gestione tutti i dati relativi ai
mandati di pagamento effettuati.

| dati relativi a tali spese, assieme a quelleanpetenza dell’Organismo intermedio
confluiscono in un’apposita sezione del sistemarmbtivo dedicata alla certificazione
delle spese, alla quale accede anche I'Autoritedificazione.

| dati estratti da tale sezione sono inviati dalitérita di gestione all’Autorita di
certificazione. Accedendo a tale sezione I'Autorit& certificazione €& in grado di
visualizzare per ogni progetto tutte le informatiassia: I'elenco dei giustificativi di
spesa, gli importi dichiarati e le relative date pdigamento, il beneficiario, I'asse,
I'obiettivo specifico del Programma operativo nelate e collocato il progetto, e di
verificare le eventuali rettifiche effettuate a sig dei controlli di primo livello
effettuati dall’Autorita di gestione e gli importia decertificare a seguito del controllo
dell’Autorita di Audit.

L’autorita di certificazione ha inoltre la possitil di accedere alla sezione dei controlli
di primo livello effettuati, prima di procederealtertificazione di tali spese

| dati di dettaglio inseriti nella sezione relatiada certificazione di spesa vengono
bloccati dall’Autorita di gestione con la trasm@se formale della proposta di
certificazione di spesa all’Autorita di certificane. La comunicazione formale avviene
mediante la trasmissione cartacea della nota kiiesta di certificazione con allegato il
prospetto indicante, per ogni asse e obiettivo iipecdel programma operativo, il
totale delle spese certificabili, suddiviso in bagdkanno in cui il beneficiario ha
sostenuto la spesa.

Acquisita la nota formale ed effettuate le attivith competenza, I'Autorita di
certificazione provvede a inserire nella sezioné sistema informativo tutte le
informazioni relative alle attivita svolte ai firdella certificazione della spesa alla
Commissione europea.

e) Informazione e pubblicita
Nel periodo di programmazione 2007-2013 e statatapasa particolare enfasi
sull’attivita di comunicazione dei Fondi strutturalnell’'ottica di diffondere la
conoscenza e garantire una maggior trasparenza ddivita realizzate grazie al
contributo dell’'Unione europea.
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In particolare, il regolamenta§) n. 1083/2006 (art. 69) pone in capo agli stathe
e alle Autorita di gestione dei Programmi Operaltbbligo di fornire informazioni e
pubblicizzare i programmi cofinanziati e le opecaziallo scopo di valorizzare il ruolo
della Comunita e garantire la trasparenza delfirgeto dei Fondi.

| principali adempimenti previsti dalla normativansunitaria sono i seguenti:

- adozione di un piano di comunicazione per ciascuogf@mma operativo
contenente la definizione degli obiettivi e dei gpudestinatari, la strategia e |l
contenuto degli interventi informativi e pubbliettail bilancio indicativo
necessario per l'attuazione del piano, gli orgahiamministrativi responsabili
dell'attuazione degli interventi e un’indicazioneldnodo in cui gli interventi
informativi e pubblicitari vanno valutati in termidi visibilita dei Programmi
Operativi e di consapevolezza del ruolo svolto’dallbne europea,;

- definizione di requisiti minimi per I'’Autorita diegtione per quanto riguarda le
attivita di comunicazione;

- rafforzamento della dimensione di rete tra statregioni sulle attivita di
comunicazione allo scopo di raggiungere una migliotegrazione tra queste e
sostenere I'apprendimento reciproco grazie allodga di buone prassi.

L’Organismo responsabile del rispetto degli obhlighntenuti nel regolamentci) n.
1828/2006 e dell'attuazione degli interventi conitémel piano di comunicazione é
I'’Autorita di gestione del Programma operativo.

Verifica dell'attuazione del piano di comunicazione
Conformemente alla disciplina posta dal regolaméai) n. 1828/2006, I'Autorita di
gestione:

- presenta il piano di comunicazione alla Commissiengo quattro mesi dalla
data di adozione del Programma operativo;

- informa il comitato di sorveglianza, fornendo aneasempi di tali interventi, in
merito a:

a) il piano di comunicazione e i progressi nella attuazione;
b) gli interventi informativi e pubblicitari reatzati;
c) imezzidi comunicazione utilizzati;

- inserisce nei rapporti annuali e nel rapporto #@naull’esecuzione del
Programma operativo:

. esempi degli interventi informativi e pubblicitaglativi al Programma
operativo effettuati nelllambito dell’attuazione Idepiano di
comunicazione;
le disposizioni relative agli interventi informaitie pubblicitari di cui
all'articolo 7, paragrafo 2, lettera d), comprese, del caso, l'indirizzo
elettronico al quale possono essere trovati taij da
il contenuto delle principali modifiche apportatel @iano di
comunicazione;

- inserisce un capitolo all'interno del rapporto aaleurelativo al 2010 e nel
rapporto finale di esecuzione nel quale gli intetvénformativi e pubblicitari
vengono valutati in termini di visibilita dei prammi operativi e di
consapevolezza del ruolo svolto dalla Comunita, eq@mescritto all’articolo 2,
paragrafo 2, lettera e);
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- assicura che il Programma operativo venga ampiardiffuso assieme ai dati
sul contributo finanziario del Fondo sociale eumgesia accessibile a tutti gli
interessati;

- garantisce che le informazioni sulle possibilita fihanziamento offerte
congiuntamente dallUnione europea e dagli Statimime attraverso |l
Programma operativo siano diffuse il piu ampiamepssibile e fornisce ai
potenziali beneficiari informazioni chiare e dettaig riguardanti almeno:

a) le condizioni di ammissibilita da rispettare pertggobeneficiare del
finanziamento nel quadro del Programma operativo;

b) la descrizione delle procedure d’esame delle domanéfinanziamento e
delle rispettive scadenze;

c) i criteri di selezione delle operazioni da finameja

d) le persone di riferimento che possono fornire im@azioni sul
Programma operativo;

e) linformativa ai potenziali beneficiari della pulddzione di cui
all'articolo 7, paragrafo 2, lettera del regolante(@e) n. 1828/2006;

- conformemente alle leggi e alle prassi nazionafisoaia agli interventi
informativi e pubblicitari almeno uno dei segueptiganismi che possono
diffondere ampiamente le informazioni di cui sopra:

a) autorita nazionali, regionali e locali e agerzeér lo sviluppo;

b) associazioni professionali;

c) parti economiche e sociali;

d) organizzazioni non governative;

e) organizzazioni che rappresentano il mondo etorm

f) centri d'informazione sull’Europa e rappresema della Commissione
negli Stati membiri;

g) istituti educativi;

- informa i beneficiari che accettando il finanzianeenessi accettano nel
contempo di venire inclusi nell'elenco dei benediti pubblicato a norma
dell’articolo 7, paragrafo 2, lettera d) del regnénto €E) n. 1828/2006;

- assicura che gli interventi informativi e pubbla&it siano realizzati
conformemente al piano di comunicazione,;

- e responsabile dell’organizzazione almeno dei sggimerventi informativi e
pubblicitari:

a) un’attivita informativa principale che pubblicizavvio del Programma
operativo;

b) almeno un’attivita informativa principale allannche presenti i risultati
del Programma operativo;

c) l'esposizione della bandiera dell’'Unione europea pea settimana a
partire dal 9 maggio davanti alla propria sede;

d) la pubblicazione, elettronica o in altra forma,l'é&nco dei beneficiari,
delle denominazioni delle operazioni e dellimpodel finanziamento
pubblico destinato alle operazioni;

- garantisce il rispetto delle caratteristiche telsaiclegli interventi informativi e
pubblicitari relativi alle operazioni, previste’alticolo 9 del regolamentacf)
n. 1828/2006;

- designa persone di riferimento responsabili deifermazioni e della pubblicita
e ne informa la Commissione;
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- partecipa alle reti comunitarie sulle tematiche I'idébrmazione e della
pubblicita al fine di assicurare lo scambio di [pta esemplari, inclusi i risultati
dell'attuazione del Piano di comunicazione, nonthé&cambio di esperienze
durante l'attuazione degli interventi informativipeibblicitari nellambito della
presente sezione.

Istituzione del gruppo comunicazione Fondo socigeropeo

Allo scopo di garantire una maggior efficacia datilazione del piano e di rafforzare la
dimensione del partenariato € istituito un appos$@Esuppo comunicazione Fondo
sociale europeo”, composto dai referenti dell’Autodi gestione e degli Organismi
intermedi, da personale dell’Ufficio Stampa delleo\ncia, da rappresentanti del
partenariato sociale, nonché da esperti nel seti&lla comunicazione, che assumera un
ruolo fondamentale nella fase di attuazione dei@ieontribuendo cosi al rafforzamento
della rete tra i soggetti istituzionali e il pardeato socio-economico.

Il Gruppo si riunisce almeno una volta all'annovelge i seguenti compiti:

- condivisione e validazione dell'agenda di comuni@ag annuale, contenente la
pianificazione delle attivita di comunicazione dalgere nel corso dell’anno di
riferimento;

- individuazione di nuovi specifici gruppi o sottougpi di destinatari degli
interventi informativi; sostegno per favorire la $sana diffusione sul territorio
delle iniziative oggetto degli interventi informatie pubblicitari; supporto alle
attivita di monitoraggio e valutazione degli intenti realizzati.

Il gruppo definisce per ciascun anno della prograzione unAgenda annuale di
comunicazione del Fondo Sociale Europeo”. Tale dwnio contiene:

- la pianificazione dei principali interventi inforitind e pubblicitari da realizzare
nel corso dell'anno;

- le modalita di coordinamento tra Autorita di gesép Organismi intermedi e
parti sociali nelle diverse iniziative di informane e pubblicita in modo da
favorire una comunicazione sinergica ed evitarélirduplicazioni;

- la definizione dell’attivita informativa principaldi presentazione dei risultati
del Programma operativo, cosi come previsto altald 7 del regolamentacg)

n. 1828/2006;

- la definizione delle specifiche attivita di mon#&ggio e valutazione da
realizzare nel corso dell’anno;

- ulteriori iniziative ritenute opportune, tenendo particolare considerazione i
risultati dell’attivita di monitoraggio e valutazie.

Responsabilita dei beneficiari

Ai sensi dell’art. 8 del regolamentol) n. 1828/2006, sui beneficiari incombono alcune
precise responsabilita in merito agli interventiormativi e pubblicitari destinati al
pubblico.

In particolare, ad essi spetta informare il pulthlimediante le misure di cui ai paragrafi
2, 3 e 4, di tale articolo, circa la sovvenzionéemtta dai Fondi. In particolare se
un’operazione riceve finanziamenti nel quadro dirmagramma operativo cofinanziato
dal Fondo sociale europeo, il beneficiario garaetishe i partecipanti all’operazione
siano stati informati di tale finanziamento, inf@ndo in modo chiaro che I'operazione
in corso di realizzazione e stata selezionata meldgp di un Programma operativo
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cofinanziato dal Fondo sociale europeo, ossia dajrBmma operativo Fondo sociale
europeo obiettivo 2, programmazione 2007/2013 d&itevincia autonoma di Trento.

In qualsiasi documento riguardante tali operazioompresi i certificati di frequenza o
altri certificati, deve figurare una dichiaraziote cui risulti che il Programma operativo
e stato cofinanziato dal Fondo sociale europeo.

Modalita di revisione del piano
Si prevede di realizzare un aggiornamento del pcartmmunicazione, in modo da dare
conto di una valutazione di meta periodo che sasbasnel corso dell’anno.

Reti e scambio di esperienze

L’Autoritd di gestione partecipa alle reti comuniéa esistenti o che saranno
successivamente istituite, al fine di assicurareckimbio di pratiche esemplari, inclusi i
risultati dell'attuazione del Piano di comunicasomonché lo scambio di esperienze
durante l'attuazione degli interventi informativipgibblicitari, sostenendo tali scambi
mediante le risorse dell'assistenza tecnica.

f)  Monitoraggio

L’attivita di monitoraggio consiste nella raccolt@lla gestione, nell’aggiornamento,
nell’elaborazione e nell’analisi dei dati di moméggio finanziario, fisico e procedurale
al fine di adempiere agli obblighi di monitoraggicevisti dalla Commissione europea e
di rispondere alle richieste provenienti sia datérno del’amministrazione provinciale
(azioni di valutazione) che da altri soggetti istibnali. L’Autorita di gestione, in
particolare, assicura I'attivazione di un sisteman@nitoraggio in grado di rilevare i
dati di avanzamento dal punto di vista finanziafisico e procedurale e di alimentare,
nei tempi e nei formati definiti, il sistema nazab® di monitoraggio. L’alimentazione
del sistema nazionale di monitoraggio € assicurediante protocolli di colloquio con i
sistemi dell’Autorita di gestione.

Monitoraggio fisico/procedurale/finanziario

| dati richiesti per I'espletamento dell’attivita mhonitoraggio vengono in parte acquisiti
dal sistema informativo dell’Autorita di gestioneediante la compilazione da parte
degli enti/aziende proponenti il progetto, come hoedi seguito dettagliato, ed in parte
compilati dall’Autorita di gestione/Organismi inteedi.

In particolare, in fase di progettazionsoggetti sono tenuti ad inserire direttamente ne
sistema informativo dell’ Autorita di gestione tuteeinformazioni relative ai dati fisici,
al fine di garantire una corretta trasmissionendedesimi al sistema nazionale, come ad
esempio:

- monte ore dell’azione;

dati fisici sulla tipologia dell'attivita;

preventivo finanziario (costo totale dell’aziomeelativo finanziamento richiesto);
destinatari previsti;

localizzazione del progetto.

Nella successiva fase di avvio delle attivismlo per i progetti finanziati), i soggetti
attuatori sono tenuti a fare compilare ai partadipalle azioni formative delle
specifiche schede di iscrizione nelle quali sorpontiati i riferimenti al corso che si
intende frequentare, i dati personali e occupati@ia esperienze formative possedute.
Il soggetto attuatore, precedentemente all’avvilbattvita, € tenuto ad inserire i dati
contenuti nelle schede di iscrizione di ciascuntgeipante nel sistema informativo
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dell’Autorita di gestione. | singoli soggetti attod, nella fase di svolgimento delle
azioni, sono tenuti a curare il costante aggiormdmeei relativi dati e a completare lo
stato di avanzamento delle azioni, dal punto davikei destinatari, per quanto concerne
le ore di frequenza, i ritiri, i calendari delleieni e la data di conclusione delle attivita.
Gli Organismi intermedi sono tenuti ad espletareatévita sopra riportate con
riferimento alle azioni loro delegate.

L’Autorita di gestione provvede ad alimentare pdigamente il sistema informativo
inserendo e controllando tutti gli ulteriori dasi€i e procedurali richiesti dal protocollo
di colloquio unico.

| dati finanziari, come gli impegni giuridicamentencolanti, i trasferimenti della
Provincia nei confronti dei beneficiari, i pagamedell’Autorita di gestione in quanto
beneficiaria, i disimpegni, le economie, vengonarisati e controllati dal sistema
informativo di contabilita provinciale.

Per quanto riguarda i pagamenti dei beneficiariestjuvengono invece acquisiti
direttamente a sistema informativo attraverso lanmitazione da parte degli enti
beneficiari delle dichiarazioni trimestrali.

| dati cosi controllati assieme ai dati comuniaiil’Organismo Intermedio - Agenzia
del Lavoro, e presenti sul medesimo Sistema infoumavengono trasmessi alle
cadenze previste al sistema nazionale di monitiwagg

Il costante monitoraggio dei dati permette all’ At di gestione non solo di adempiere
a quanto richiesto dal monitoraggio Nazionale, mia tehere sotto controllo
I'avanzamento finanziario del Programma operativo.

Trasmissione dei dati finanziari/fisici/procedurali

| dati relativi al monitoraggio cosi come individuanel documento denominato
“monitoraggio unitario 2007/2013 protocollo di amjuio” vengono estratti dal sistema
informativo dell’Autorita di gestione in un formatimloneo a renderne possibile il
caricamento sul sistema nazionale di Monitoraggiweagono inviati al Ministero
dell’Economia e delle Finanze secondo le scadetabdite.

L’Autoritd di gestione provvede ad effettuare i sgpnecessari al fine del controllo
della correttezza del dato trasmesso e ad effetti@aeventuali correzioni prima della
validazione definitiva del dato.

Nel caso in cui agli Organismi intermedi siano dale attivita di gestione
amministrativo - finanziaria delle azioni di comgeta, i dati relativi a dette attivita
sono trasmessi dall’Organismo Intermedio all’Auirdi gestione che provvede al
successivo invio aliGRUE attraverso il caricamento sul sistema di monitgiag
nazionale. L’'Organismo intermedio € abilitato alisualizzazione dei dati trasmessi, ed
all'esito della trasmissione, accedendo direttameait sistema Igrue. L’Autorita di
gestione provvede ad informare tempestivamentegid@ismo Intermedio rispetto
all'esito dei dati inviati.

L’Autorita di gestione, dopo aver verificato la oettezza delle trasmissioni, effettua la
validazione dei dati.

Procedure per la verifica dei dati
Le procedure per la verifica dei dati inseriti re$tema informativo consta delle
seguenti attivita:
verifica della correttezza dei dati inseriti nedtema edel loro costante
aggiornamento da parte del soggetto attuatore;
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verifica della correttezza dei dati inseriti nedtema edel loro costante
aggiornamento da parte dell’Autorita di gestionedegli Organismi
intermedi;

controllo della correttezza dei dati trasmessi iatema nazionale di
monitoraggio;

validazione da parte dellAutorita di gestione déati caricati e
controllati.
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ALLEGATO 1

M ODALITA DI ACCESSO DELLE UNIVERSITA A FINANZIAMENTI FONDO SOCIALE EUROPEO

Principali riferimenti normativi, giurisprudenziali ed amministrativi

legge n. 341/1990 “Riforma degli ordinamenti digatiniversitari”;

decreto ministeriale 509/1999 “regolamento recaot@ne concernenti I'autonomia
didattica degli atenei”;

decreto ministeriale 22 ottobre 2004, n. 270 “Mwthé¢ al regolamento recante
norme concernenti l'autonomia didattica degli ateapprovato con decreto del
Ministro dell'universita e della ricerca scientiie tecnologica 3 novembre 1999, n.
5097

legge n. 508/1999 “Riforma delle Accademie di balte, dell’Accademia nazionale
di danza, delllAccademia nazionale di arte drancaatiegli Istituti superiori per le
industrie artistiche, dei Conservatori di musiadegli Istituti musicali pareggiati”;
legge n. 268/2002 "Conversione in legge, con meatrioni, del decreto-legge 25
settembre 2002, n. 212, recante misure urgentigpgcuola, l'universita, la ricerca
scientifica e tecnologica e I'alta formazione dit&s e musicale” - Equiparazione
alla laurea universitaria dei titoli accademici seguiti nel sistema artistico e
musicale;

decreto ministeriale n. 146 del 28 luglio 2004 "Apmzione Nuovo Modello di
Valutazione Sistema Universitario”;

decreto ministeriale 13 novembre 2007 prot. n. Z®07 "Criteri per il
cofinanziamento dei Consorzi Interuniversitari”;

decreto ministeriale n. 246 del 8 maggio 2007 "Btxrcriteri di ripartizione del
Fondo di finanziamento ordinario (FFO) delle Unsitx per I'anno 2007";

d.lgs. 5 giugno 1998, n. 204 "Disposizioni perabodinamento, la programmazione
e la valutazione della politica nazionale relatigdla ricerca scientifica e
tecnologica, a norma dell'articolo 11, comma 1lietat d), della legge 15 marzo
1997, n. 59",

legge n. 449/1997 - art. 51, "universita e ricerec@mma 6, "Conferimento assegni
per la collaborazione ad attivita di ricerca”;

decreto ministeriale 30 aprile 1999 prot. n. 2290,9‘regolamento in materia di
dottorato di ricerca”;

sentenza The University of Cambridge, Corte di tgzies 3 ottobre 2000, causa c-
380/98. Comunicazioni, decisioni, sentenze e doatingiropei relativi ai servizi
di interesse generale ( tra cui Comunicazione d&tlmmissione europea del 2001,
libro verde del 2003, libro bianco del 2004, conwazione della Commissione del
2007; decisione relativa al regime di aiuti c-22 2@03 e sentenze CGUE Wirth,
causa C-109/92, ed Humbel, causa C-263/86).

Dai succitati richiami normativi, amministrativi giurisprudenziali si puo ricostruire un
guadro di riferimento in base al quale risulta tegio il trasferimento da parte delle
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Regioni e Province autonome di risorse pubblichdawore delle universita, per il
finanziamento di attivita rientranti negli scopitigzionali delle stesse.

Premesso che non si verte nell'ipotesi in cui lemimstrazioni pubbliche si rivolgono
all'esterno per l'acquisizione di beni e serviztraterso un contratto di appalto o di
concessione, si evidenzia che l'oggetto della presescheda riguarda il caso,
completamente diverso da quello della mera acqaiszdi servizi, in cui I'ente pubblico
territoriale finanzia attivitd di interesse generafinalizzate allo sviluppo economico e
sociale del territorio, che mirano a soddisfareesggenze della popolazione in campo
sociale, culturale ed educativo.

Come risulta evidente anche a livello europeo, tevelsita possono svolgere molteplici
attivita e quindi avere diverse fonti finanziaregpare necessario distinguere il caso in cui
le Universita ricevono sovvenzioni o finanziameutalle amministrazioni pubbliche
competenti, per promuovere i lavori di ricerca o paprire le spese di istruzione, dal caso
in cui le Universita ricevono somme da soggettilpigbo privati come corrispettivo per la
prestazione di servizi (tra cui potrebbero essemprese anche ricerche specifiche). Si
ribadisce che solo la prima ipotesi € quella cleaiin rilievo ai fini della scheda.

Dal punto di vista normativo, nazionale e comuigtanon esistono prescrizioni specifiche
in merito alle procedure amministrative per il fiz&amento da parte delle Regioni a favore
delle attivita istituzionali delle Universita.

Solo nellambito dell'autonomia organizzativa, \eelio regionale o universitario, possono
essere previsti eventualmente atti amministrafipiadtata generale.

Collocazione nella programmazione FSE

Per un’opportuna collocazione delle attivita riauttecessaria una attenta valutazione del
Programma operativo di riferimento e delle peciihadell'offerta formativa territoriale.

Ad ogni modo, analizzando la strategia del Fondoiad® europeo, si pud comunque
affermare che in generale le attivita oggetto dpllasente scheda trovano collocazione
nell’AsseCapitale umaned, in via residuale, anche nell'ag8ecupabilita.

Rispetto all’AsseCapitale Umanotenendo conto delle previsioni di dettaglio detl’&
regolamento ) n. 1081/2006 relativo al Fondo sociale europeog\ddenzia una
distinzione nell’ambito degli obiettivi Convergene&ompetitivita.

Per I'obiettivo Convergenza, la priorita di espamde migliorare gli investimenti nel
capitale umano sembra delineare un ampio amb#pplicazione, consentendo tutte quelle
attivita che promuovono “una maggiore partecipagiafla formazione anche attraverso
azioni intese ad aumentare l'accesso e la quabkléa dormazione professionale e
universitaria” (art. 3).

Nellambito dell’'obiettivo Competitivita, invece| campo di applicazione dell’intervento
risulta essere piu limitato data la necessita didexwziare il raccordo delle azioni con
“attivita di rete tra gli istituti di istruzione periore, i centri di ricerca e tecnologici e le
imprese” (art. 3).

In via residuale per entrambi gli obiettivi, essenddestinatari perlopiu inoccupati e
soggetti inattivi, anche Asse Occupabilit&embrerebbe costituire un riferimento utile per
la collocazione di quelle azioni finalizzate a faw® I'occupazione nel contesto produttivo
locale.
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Inoltre questo asse costituisce un adeguato riferion per quelle attivita che prevedono
piani d'azione individuali e di sostegno persomzaia per migliorare l'accesso
all'occupazione. Tale ambito di intervento trovgpanrispondenza per tutti i finanziamenti
da erogare attraverso borse di studio.

Breve descrizione delle attivita e finalita delletesse
Le Universita perseguono i propri obiettivi istitozali di insegnamento e ricerca attraverso
alcune strutture specifiche: facolta, corsi di giudipartimenti, istituti e centri di servizio.
Le Facolta definiscono e organizzano i diversi icdrstudio, i dipartimenti promuovono e
coordinano le attivita di ricerca delle universit rispetto dell'autonomia di ogni singolo
docente, mentre gli istituti svolgono un ruolo dseégnamento e ricerca ciascuno in un
settore scientifico omogeneo.
A seguito dello svolgimento dei corsi, le Univedisiilasciano i seguenti titoli di studio
aventi valore legale:

- laurea, a seguito di corsi di durata triennale;

- laurea magistrale, a seguito di ulteriori due atopo la laurea;

- master universitari di | e Il livello, di un annaczessivi alla laurea e alla laurea

specialistica;
- specializzazione, successiva alla laurea e altadaspecialistica;
- dottorato di ricerca, a seguito di corsi succesaild laurea specialistica o alla
specializzazione di almeno tre anni.

Per conseguire obiettivi didattici o di ricerca agm) un'universita puo istituire centri
interuniversitari 0 consorzi insieme ad altri aiema organizzazioni pubbliche e private. Si
possono creare anche centri di ricerca e centrsedvizi interdipartimentali; i primi
svolgono attivitd di ricerca in settori di partiacé rilevanza, i secondi gestiscono e
utilizzano apparati tecnico-scientifici e servizipdrticolare complessita, di uso comune a
piu strutture didattiche e di ricerca del singolereo.
Ferma restando I'autonomia finanziaria degli ateleesvolgimento delle attivita ordinarie
si basa sul FFOFondo di Finanziamento Ordinarioll FFO e quantificato in base al
criterio della spesa storica per singole voci,ssalli allocazione interna le Universita hanno
avuto piena autonomia. Parallelamente, quale logmmplemento dell'autonomia, sono
state introdotte attivita di valutazione da utiizg per orientare gli atenei verso il
conseguimento degli obiettivi sottesi al finanziamoedel sistema universitario.
Se le Universita intendono effettuare ulteriorivéh di insegnamento e/o ricerca oltre a
guelle ordinarie sara necessario individuare fadntfinanziamento aggiuntive rispetto al
FFO; nel rispetto delle norme che disciplinanoampo di intervento del Fondo Sociale
Europeo, alcune attivita istituzionali, aggiuntiue particolare quelle a carattere innovativo
e/o sperimentale, possono essere oggetto di fiaaezito da parte del Fondo sociale
europeo.
Cosi ad esempio potrebbero essere finanziate sonsei Fondo sociale europeo alcune
attivita innovative e di particolare significatorgéterritorio di riferimento, qualiModuli
professionalizzanti, Master universitari, dottoratborse di ricercaalle prime edizioni e /o
i cui contenuti siano strettamente collegati caroihtesto sociale ed economico locale.
A fini di completezza e maggiore chiarezza si thaso brevemente le attivita succitate a
titolo esemplificativo.
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I Moduli professionalizzantinseriti all'interno dei corsi di laurea, sono ¢dosmativi ad
alto contenuto professionalizzante la cui finaditéafforzare i segmenti professionalizzanti
dei percorsi universitari e rispondere ai fabbisaggpressi dal contesto produttivo locale.
Tali corsi hanno un rilievo particolare sulla formiane professionalizzante ai fini di una
immediata spendibilitd sul mercato del lavoro anatiewverso il rilascio, al termine delle
attivita previste, di un attestato di qualifica f@ssionale riconosciuto dalla Regione.

| Masterdi | e Il livello sono titoli rilasciati dalle Uniersita italiane al termine di «corsi di
perfezionamento scientifico e di alta formazionengnente e ricorrente», la cui finalita e
qguella di formare professionisti specializzati cglavate chance occupazionali grazie ad
uno stretto legame tra gli insegnamenti fornitorie e pratici, e il mondo del lavoro.

Il Dottorato di Ricerca un titolo accademico post laurea e rappreseipia élto grado di
istruzione. Icorsi per il conseguimento della qualifica accadardi dottore di ricerca
forniscono le competenze necessarie per esercipgesso universita, enti pubblici o
soggetti privati, attivita di ricerca ad alta qfiadzione.

Gli assegni/borse di ricercaono contributi che consentono, a chi abbia comagetin
dottorato o a laureati in possesso di adeguatacalum di ricerca, di collaborare ai
programmi di ricerca in corso presso i Dipartimeatigli Enti Pubblici di Ricerca.
L'Universita eroga gli "assegni di ricerca" confilalita di favorire la formazione e lo
sviluppo di specifiche professionalita. Gli entioplici di ricerca realizzano o concorrono a
realizzare o ad ottimizzare lo svolgimento di pae#e attivita legate a specifici progetti di
ricerca, per soddisfare le esigenze di svilupposg#tma socio-economico attraverso una
maggiore capacita di interagire con il mondo prtdot

Soggetti responsabili dell'attuazione

L'Universita in Italia € uno dei soggetti competead impartire l'istruzione superiore e a
sviluppare la ricerca scientifica al fine di pensieg la diffusione della cultura e lo sviluppo
della societa.

Le universitad statali sono enti pubblici dotati dutonomia scientifica, didattica,
organizzativa, finanziaria e amministrativa, neitato dei principi stabiliti dalla
Costituzione e dalle leggi dello Stato italianoage all'autonomia universitaria, inoltre,
ogni ateneo redige i propri Statuti e Regolamemteandoli con decreto del Rettore.

Le Universita come soggetti attuatori di operazifinanziate dai POR FSE possono
accedere alle risorse attraverso procedure diversase a quali sono le attivita oggetto del
finanziamento. A questo proposito, tuttavia, appeeessario tener presente che in merito
alla legittimazione delle Universita a parteciparegare per appalti pubblici di lavori,
forniture e servizi sono stati registrati paremiastanti.

Ad ogni modo, quando le strutture universitariet [me svolgimento delle loro attivita,
ritengono opportuno ricorrere all'acquisto di unrveeo dietro corrispettivo, sono
amministrazioni aggiudicatrici e dunque tenutespettare i principi del Trattato e le norme
relative alla stipula di contratti, come stabildal Decreto Legislativo 163/2006, art. 3 e
allegatolll.

Regime proposto

Fermo restando il rispetto delle regole relativeahpo di applicazione dell'intervento del
FSE, nel caso in cui le Universita e i soggetti ipgrati siano gli unici in grado di

realizzare lintervento per ragioni di competenzeniche, esclusivita istituzionale,




86

territorialita ed economicita le amministrazionigi@nali/provinciali potranno procedere
alla chiamata di tutti quei soggetti presenti sairitorio regionale/provinciale ed al
successivo affidamento delle risorse, previa valatee delle proposte progettuali laddove
prevista. Nel caso di assegni/borse di ricercantrc@ubblici di ricerca di cui all'art. 51,
comma 6, legge 449/1997, rientrano tra i soggdie possono essere chiamati per
I'affidamento delle risorse.

Quanto sopra non esime i soggetti beneficiari (Ersta ed equiparati) ad operare per
l'acquisizione di beni e servizi secondo i prindpl Trattato e le norme pertinenti.
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ALLEGATO 2

“REQUISITI RICHIESTI PER L 'ACCREDITAMENTO DElI SOGGETTI COINVOLTI
NELL 'ATTUAZIONE DEGLI INTERVENTI FORMATIVI COFINANZIATI DAL FONDO SOCIALE
EUROPEO”

Definizione di indicatori, elementi e modalita dinfica

Sommario

Parte A — Specificazione dei requisiti di accreditaento previsti dall’articolo 14 del
Regolamento di cui al DPP 18-125/Leg. di data 9.@008

1. Adeguatezza del soggetto giuridico (art. 14 COMMA)3.......cceeieereiiiiiiiireieieeeeeeeeeeeenns
1.1  Consistenza e finalita del soggetto giurdiCO.......c.ceeeriiiiiiiiiiiiiiieeee e

2. Affidabilitd economica e finanziaria (art. 14 letad) ...........ccoeeeeeeiiiiiiiiiiiiiineeee e
2.1  Affidabilita economico finanziaria del soggegiaridico richiedente
ACCIEAItAMENTO .....uiiiiiiiiiie e ettt emmmr e e e e e e s e e e e e e eane e
2.2  Affidabilita economico finanziaria del legalgppresentante del soggetto
giuridico richiedente accreditamento ...

3. Indicatori di efficacia ed efficienza (art. 14 B D) .......ooovvviiiiiiiiiiiiiiiiies e
3.1 Performance progettuale ...

3.2 Performance di SUCCESSO FOrMALIVO ... eeeneeeneeeeeeeeeeeeereereeeeereenns

4. Disponibilitd di una o piu sedi formative ubicat@ $erritorio della provincia ed
idonee, in termini di risorse infrastrutturali egistiche, rispetto alle norme in
materia di igie-ne, sanita e sicurezza ed adegce@reriferimento alle esigenze
formative (art. 14 [EtEra @) ......cooeieiiieemmmeiiii e
4.1  Disponibilita della sede formativa e dell’adidattica....................oevvvvvvreninnnnns

4.2 Idoneita della sede formativa e dell’aula didattispetto alle norme in
materia di igiene, SANItA € SICUMEZZA ..... .o eeeeeeeeeeaiiiiiiieeaeee e e e eeeiiieeens

5. Adeguata dotazione in termini di risorse gestioeatirofessionali, con riferimento
ad un assetto organizzativo professionale stalatsy a garantire il presidio
funzionale dei processi di direzione, gestione eauno amministrativa, analisi dei
fabbisogni, progettazione ed erogazione dei se(aiti 14 lettera C)........ccceeeveeeeveeennns
5.1 Gestione organizzativa traSparente ...............eeeeeeeeeeemeuememmmmnennnnnenennnennenns

5.2  Presidio procedurale dei PrOCESSI .... .. eeeeieiiiiiiiiiiieiieeieeee e
5.3  Presidio funzionale dei ProCESSI .......ccomiiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiee e



88

6. Attivazione di strumenti di relazione stabile coierritorio provinciale, in termini

di messa a disposizione di strumenti strutturabminuativi di confronto e dialogo,

con attori dei sistemi che operano nella retettertale dei servizi per la formazione

e con il contesto socio-economico produttivo logale. 14 lettera €)...........eevevvevvennens

6.1  Esistenza di relazioni con gli attori dei sisiehe operano nella rete
territoriale dei servizi per 1a formazione ...

6.2  Esistenza di relazioni con soggetti del contestio-economico-produttivo
JOCAUE . e e e e

Parte B — Azioni da intraprendere a seguito di difbrmita ..............ocooiiennnieeeen

Parte C — Casi di accreditamento SPECITICO .....ceueririiririiiiiiiiiiiiiiirieiiiriiireeeeire e eeeeees



89

PARTE A — SPECIFICAZIONE DEI REQUISITI DI ACCREDITAMENTO

Requisito: 1. Adeguatezza del soggetto giuridico
Norma di riferimento: Regolamento concernente l&gso al Fondo Sociale Europeo - Art. 14, comma 3)

Indicatore 1.1 Consistenza e finalita del soggetwiuridico

Elementi

Tipologia di evidenza e prova

Documentazione da
presentare

Modalita di verifica

Rif.
naz.le

1.1.1 Presenza della
fattispecie “attivita di
formazione” fra le
finalita statutarie del
soggetto giuridico
richiedente
I'accreditamento, anch
a titolo non esclusivo.

11}

Atto di costituzione.
Statuto vigente.

In sede di accreditamento:
Atto di costituzione.
Statuto vigente.

Verifica:

- esame di conformita della
documentazione inviata.

Verifica a campione in sede di

mantenimento:

- persistenza del requisito.

Criterio A

1.1.2 Iscrizione al registro
delle imprese presso |3
Camera di Commercio
competente per
territorio, se richiesto

da vigente normativa.

Per soggetto tenuto
all'iscrizione,

indicazione della Camera di
Commercio competente e del
numero di iscrizione.

In sede di accreditamento:
Dichiarazione sostitutiva di
certificazione ex art. 46 DPR 2
dicembre 2000, n. 445,
conforme al testo standard
predisposto dalla Provincia
autonoma di Trento.

3

Verifica:
- correttezza e completezza

della dichiarazione presentat

Verifica a campione:

- in sede di accreditamento:
veridicita della dichiarazione
in base alla normativa
vigente;

- in sede di mantenimento:
persistenza del requisito.

o

Il requisito si considera in principio assolto rugsi di istituzioni scolastiche operanti nel temid della Provincia autonoma di Trento, dotateddcreto di
riconoscimento di autonomia e personalita, nonch@atte delle Universita pubbliche o riconosciubeahé delle articolazioni della Provincia autonathdrento
accreditabili.

In caso di Istituzioni pubbliche, la struttura gdwelge le funzioni di Autorita di Gestione del Fgeva d'ufficio la conformita al requisito, laddeyossibile.



Requisito: 2. Affidabilita economica e finanziaria
Norma di riferimento: Regolamento concernente l&gso al Fondo Sociale Europeo - Art. 14, commatfera d)
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| Indicatore 2.1 Affidabilita economico finanziaria del soggetto giuridico richiedente accreditamento

situazione  equivalente  secondo

legislazione dello stato in cui il soggetto

richiedente accreditamento risiede, o
procedimento per la dichiarazione di u
di tali situazioni.

la 47, DPR 28 dicembre

2000, n. 445, conforme al
testo standard predispost
dalla Provincia autonoma

di Trento.

di
na

D

Verifica a campione:

- in sede di accreditamento:
veridicita della dichiarazione in
base alla normativa vigente;

- in sede di mantenimento:

Elementi Tipologia di evidenza e prova Documentazione da Modalita di verifica RIf.
presentare naz.le
2.1.1 Situazione | Per i soggetti tenuti dal codice civile: In sede di accreditamento: Verifica Criterio
patrimoniale| -  Esistenza di bilancio riclassificato in base Dichiarazione sostitutiva | -  correttezza e completezza della B
e finanziaria alle normative europee recepite  di atto di notorieta ex art. dichiarazione presentata. (req.B.1)
affidabile. nell'ordinamento italiano (articoli 2423|e 47, DPR 28 dicembre Verifica a campione:
seguenti del codice civile). 2000, n. 445, conforme al| . in sede di accreditamento:
- Esistenza di nota integrativa di cui all'aft.  testo standard predispostd  eridicita della dichiarazione in
2427 del codice civile. dalla Provincia autonoma base alla normativa vigente;
- Esistenza di ricevuta di presentazione| di di Trento. - in sede di mantenimento:
bilancio e nota integrativa. persistenza del requisito
Per gli altri soggetti
- Esistenza di bilancio secondo la
normativa di riferimento
2.1.2 Affidabilita |- Assenza di stato di fallimento,In sede di accreditamento: Verifica Criterio
del soggetto liquidazione, amministrazione controllata;  Dichiarazione sostitutiva | -  correttezza e completezza della B
giuridico. concordato preventivo o di qualsiasi alfra di atto di notorieta ex art. dichiarazione presentata. (req.B.2)

persistenza del requisito.
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Elementi Tipologia di evidenza e prova Documentazione da Modalita di verifica RIf.

presentare naz.le

2.1.3 Sistema adozione di un sistema contabile In sede di accreditamento: Verifica Criterio
contabile? articolato per singola attivita progettuald,- Dichiarazione conforme al -  correttezza e completezza della B

con classificazione delle fattispecie di testo standard predisposto dichiarazione presentata. (req.B.6)
costo ammissibili al cofinanziamento dej dalla Provincia autonoma| verifica a campione:

FSE, con una ripartizione secondo le di Trento. - in sede di accreditamento:
seguenti macrovoci di costo: veridicita della dichiarazione in
- Preparazione base alla normativa vigente;

- Realizzazione . - in sede di mantenimento:

- Diffusione dei risultati persistenza del requisito,

- Direzione e controllo interno attraverso verifica in loco

- Costi indiretti; dell'esistenza del sistema
esistenza di un sistema informatizzato di contabile.

registrazione e conservazione dei dati

contabili relativi a ciascuna operazione

svolta, nonché raccolta dei dati relativi

all'attuazione necessari per la gestione

finanziaria, la sorveglianza, le verifiche,

gli audit e la valutazione, ed in coerenza

con quanto indicato al req. 5.1.2.

2.1.4 Rispetto Attestazione di regolarita fiscale rilasciatdn sede di accreditamento: Verifica Criterio
degli dall’Agenzia delle Entrate (o altri Uffici | -  Dichiarazione sostitutiva | -  correttezza e completezza della B
obblighi di localmente competenti), a dimostraziong di atto di notorieta ex art. dichiarazione presentata. (req.B.3)
pagamento dell’'assolvimento dei previsti obblighi 47 DPR 28 dicembre Verifica a campione:
diimposte e concernenti le dichiarazioni in materia dj 2000, n. 445, conforme all . in sede di accreditamento:
tasse. imposte e tasse. testo standard predisposto veridicita della dichiarazione ir

dalla Provincia autonoma
di Trento.

base alla normativa vigente;
- in sede di mantenimento:
persistenza del requisito.

3 In coerenza con quanto richiesto dall'art. 6€efetc) e lettera d) del Regolamento (CE) n. 10882Jel Consiglio, che indica tra le funzioni dalitorita di gestione:
lettera c) art. 60 “ garantire I'esistenza di wiesna informatizzato di registrazione e conservezitei dati contabili relativi a ciascuna operagismolta nell'ambito del
programma operativo, nonché la raccolta dei d&tiveall'attuazione necessari per la gestionariiriaria, la sorveglianza, le verifiche, gli auglia valutazione™;

letterad) art. 60 “garantire che i beneficiari e gli abriganismi coinvolti nell’attuazione delle operadiomantengano un sistema di contabilita separateaccodificazione
contabile adeguata per tutte le transizioni retatiN' operazione, ferme restando le norme contabitionali”.
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Elementi Tipologia di evidenza e prova Documentazione da Modalita di verifica RIf.
presentare naz.le
2.1.5 Rispetto Documento Unico di Regolarita In sede di accreditamento: Verifica Criterio
degli Contributiva (DURC) a dimostrazione del-  Dichiarazione sostitutiva | -  correttezza e completezza della B
obblighi di rispetto degli obblighi relativi al di certificazione ex art. 46 dichiarazione presentata. (req.B.4)
pagamento pagamento dei contributi previdenziali g DPR 28 dicembre 2000, 1. v/grifica a campione:
di contributi di tutti gli obblighi derivanti. 445, conforme al testo - in sede di accreditamento:
previdenzial standard predisposto dalla veridicita della dichiarazione ir
i ed obblighi Provincia autonoma di base alla normativa vigente;
derivanti. Trento. - in sede di mantenimento:
persistenza del requisito.
2.1.6 Rispetto Certificazione rilasciata dagli Uffici In sede di accreditamento: Verifica Criterio
delle norme Disabili aventi sede presso i Centri per | - Dichiarazione sostitutiva | -  correttezza e completezza della B
che I'impiego della Provincia, a di atto di notorieta ex art. dichiarazione presentata. (req.B.5)
disciplinano dimostrazione del rispetto delle norme 47 DPR 28 dicembre Verifica a campione:
il diritto al che disciplinano il diritto al lavoro dei 2000, n. 445, conforme all . iy sede di accreditamento:
lavoro dei disabili (Legge n. 68 del 12 marzo 1999, testo standard predisposto veridicita della dichiarazione ir
disabili. articolo 17). dalla Provincia autonoma

di Trento.

base alla normativa vigente;
- in sede di mantenimento:
persistenza del requisito.
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Indicatore 2.2 Affidabilita economico finanziaria del legale rappresentante del soggetto giuridico fdedente accreditamento

Elementi

Tipologia di evidenza e prova

Documentazione da
presentare

Modalita di verifica

Rif. naz.le

2.2.1 Integrita e
correttezza persona
del legale
rappresentante.

a. assenza di sentenza
condanna passata n
giudicato per reati graui

ovvero della pena in dann
dello Stato o della Comuni
ai sensi dell'art. 444 del cp
che incidono sulla moralit
professionale, nonché per
reati di partecipazione
un’organizzazione
criminale, associazione
tipo mafioso L. 575/65 (
successive modificazioni
integrazioni), di corruzion
di frode, di riciclaggio;

Ke)

b. assenza di stato
fallimento, liquidazione
amministrazione controllat
concordato preventivo o
qualsiasi altra situazion
equivalente  secondo

legislazione dello stato i
cui il soggetto richiedent
accreditamento risiede, o
procedimento per I
dichiarazione di una di tali
situazioni.

din sede di accreditamento:

Dichiarazione
sostitutiva di
certificazione ex art. 46
DPR 28 dicembre 2000,
n. 445, conforme al
testo standard
predisposto dalla
Provincia autonoma di
Trento.

Verifica

correttezza e completezza
della dichiarazione presentat

Verifica a campione:

in sede di accreditamento:
veridicita della dichiarazione
in base alla normativa
vigente;

in sede di mantenimento:
persistenza del requisito.

jd

Criterio B (req.B.7)




Requisito: 3. Indicatori di efficacia ed efficienza
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Norma di riferimento: Regolamento concernente l&gso al Fondo Sociale Europeo - Art. 14, commatfera; art.14 comma 2)

Indicatore: 3.1 Esperienza pregressa

Elementi

Tipologia di evidenza e
prova

Documentazione da
presentare

Modalita di verifica

Rif. naz.le

3.1.1 Esperienza pregress
almeno biennale nellg
progettazione e
realizzazione di
interventi formativi.

Documentazione
attestante la
progettazione e la
realizzazione a propria
titolarita degli interventi
formativi soggetti ad
atti di controllo da parte
di soggetti pubblici.

In sede di accreditamento:

a. Dichiarazione
conforme al testo
standard predisposto
dalla Provincia
autonoma di Trento,
nel caso di interventi
formativi finanziati
dalla PAT;

b. Documentazione
attestante la
progettazione e la
realizzazione a proprig
titolarita degli
interventi formativi,
per interventi formativi
finanziati da soggetti
pubblici diversi dalla
PAT.

Verifica:

a. per gliinterventi
finanziati direttamente
da PAT: verifica internad
sulla veridicita della
dichiarazione;

b. per altri interventi
esame di conformita
della documentazione
inviata.

Criterio D; Linea d’indirizzo
D.1
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Indicatore: 3.2 Performance progettuale

Elementi Tipologia di evidenza e prova Documentaziee da presentare Modalita di verifica Rif. naz.le
3.1.1 Livello dispesa.| - Risorse finanziarie rendicontate/ RisorsF . | Verifica Criterio D;
finanziarie approvate n sed_e C_“ Cor!fefma annuale: | _ correttezza e Linea
Valore soglia minimo: 0,5. - Dichiarazione confo_rme al completezza della d’indirizzo
testo standarq predisposto . dichiarazione D.1
Costo pro-capite per allievo formato/ dalla Provincia autonoma di presentata.
costo pro-capite per allievo previsto ed Trento. Verifica a campione:
approvato - insede di
Valore soglia minimo: 0,7. mantenimento
veridicita della
dichiarazione in base
alla normativa
vigente.
3.1.2 Livello di L . . . Verifica Criterio D;
partecipazione. Numero di allievi formati/ Numero di | In sede di conferma annuale: - correttezza e Linea

allievi previsto (approvati)
Valore soglia minimo: 0,7.

Dichiarazione conforme al
testo standard predisposto
dalla Provincia autonoma di
Trento.

completezza della
dichiarazione
presentata.

Verifica a campione:

- in sede di
mantenimento
veridicita della
dichiarazione in base
alla normativa
vigente.

d’'indirizzo
D.1
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Indicatore: 3.3 Performance di successo formativo

Elementi Tipologia di evidenza e prova Documentaziwe da presentare Modalita di verifica Rif. naz.le
3.2.1 Livello di Verifica Criterio D;
abbandono. Partecipanti risultanti alla conclusione | In sede di conferma annuale: - correttezza e Linea
dell’attivita/Partecipanti che risultano in -  Dichiarazione conforme al completezza della d’indirizzo
awvio di attivita testo standard predisposto dichiarazione D.2
Valore soglia minimo: 0,7. dalla Provincia autonoma di presentata.
Trento. Verifica a campione:
- in sede di
mantenimento
veridicita della
dichiarazione in base
alla normativa vigente
3.2.2 Livello di Verifica Criterio D;
conseguimento Partecipanti che risultano alla In sede di conferma annuale: - correttezza e Linea
di attestazioné. conclusione dell’attivita con attestato | -  Dichiarazione conforme al completezza della d’indirizzo
/Partecipanti che risultano in avvio testo standard predisposto dichiarazione D.3
dell'attivita dalla Provincia autonoma di presentata.
Valore soglia minimo: 0,5. Trento. Verifica a campione:
- in sede di
mantenimento
veridicita della
dichiarazione in base
alla normativa vigente

4 Sono inclusi coloro che non hanno concluso il et perché sono entrati in un altro percorso ftisma di istruzione o fp - o hanno trovato un’opezione. Per
I'obbligo formativo sono da includere solo gli utieche non hanno terminato perché entrati in um gércorso formativo o perché assunti in appréaitis

5 In termini di apprendimenti riconosciuti e/o cBeati.
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Elementi Tipologia di evidenza e prova Documentaziwe da presentare Modalita di verifica Rif. naz.le
3.2.3 Livello di Partecipanti che risultano allain sede di conferma annuale: Verifica Criterio D;
occupabilita/ conclusione dell'attivita occuplti / | - Dichiarazione conforme al | - correttezza e Linea
occupazione. Partecipanti che risultano in avvjo testo standard predisposto completezza della d’indirizzo
dell'attivita dalla Provincia autonoma di dichiarazione D.3
Valore soglia:0,3. Trento. presentata.
Verifica a campione:
- in sede di
mantenimento
veridicita della
dichiarazione in base
alla normativa vigente
3.2.4 Livello di Valutazione positiva espressa a}i . ] Verifica Criterio D;
soddisfazione beneficiari alla conclusione dell'attivita, " seo!e C_“ coqferma annuale: - correttezza e Linea
dell'utente. Valore soglia: uguale o superiore al 60% Dichiarazione conforme al completezza della d’indirizzo
dei giudizi espressi dai beneficiari direti testo stanqlarpl predisposto . dichiarazione D.3
ed indiretti dell’attivita. dalla Provincia autonoma di presentata.
Trento. o .
Verifica a campione:
- in sede di
mantenimento
veridicita della
dichiarazione in base
alla normativa vigente
Nota

Gli indicatori 3.2 e 3.3 sono accertati dalla prisggie storica annuale maturata dall’entrata imnéglel presente accreditamento. Essi sono calcolat
riferimento al valore medio annuale raggiunto, sofeiti ad attivita concluse e riguardano tutitivita formativa soggetta ad atti di controlla garte
di soggetti pubblici.

Per attivita concluse si intendono quelle termiraime previsto dal rapporto convenzionale di affidato in gestione. Per gli indicatori di costoai f
riferimento alle attivita giunte allo stato di récohtazione verificata.

811 concetto di occupabilita si declina in modoetiso a seconda del momento del ciclo di vita deimona e a seconda della tipologia di filiera fatiwa. L'occupazione
costituisce espressione dell’efficacia dell’azidaemativa solo per gli interventi specificatamefitealizzati all'inserimento-reinserimento nel laworAl fine del calcolo
dell'indicatore la rilevazione dell'inserimento-nsierimento lavorativo va fatta a 12 mesi dal teemell'intervento formativo.
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Per intervento formativo oggetto di atti di conkogbubblico si intende qualsiasi azione a titofadel soggetto richiedente, realizzata a valersissuse
economiche pubbliche, indipendentemente dalla aatet fondo utilizzato (FSE, legge 236/93, legg&/2800, etc.) e dal tipo di soggetto pubblico
erogatore (autonomie locali di primo e secondo gradche non ubicate nella Provincia autonomaelfb;, Ministeri, Fondi interprofessionali, etc.).

Per gli indicatori diPerformance progettuale e performance del successo formativda verifica in sede di mantenimento sulla veri@icdella
dichiarazione resa avviene nelle seguenti modalita:

- per gli interventi di cui é referente la PAT, cdtcdegli indici per tutti i soggetti accreditati;

- per gli interventi esterni alla PAT, verifica degldicatori con riferimento al campione di soggettcreditati oggetto di controllo.

Per i soggetti che non sono mai stati accreditgtrovincia di Trento si prescinde dalla verifil@hdicatore 3.1 (esperienza pregressa).

Per i soggetti costituiti da meno di tre anni giqminde dalla verifica di tutti gli indicatori difeeacia ed efficienza. Tale requisito deve comungsultare
in possesso del soggetto accreditato al compingsittiennio, pena la revoca dell’accreditamento dd.14 comma 2 del Regolamento).
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Requisito: 4. Disponibilita di una o piu sedi formdive idonee ubicate sul territorio della Provincia
Norma di riferimento: Regolamento concernente l&gso al Fondo Sociale Europeo - Art. 14, commatfera a)

| Indicatore 4.1 Disponibilita della sede formativee dell'aula didattica |

Elementi Tipologia di evidenza e prova Documentazione da Modalita di verifica Rif. naz.le

presentare

4.1.1 Disponibilita di almeng a. Documentazione attestante natura e consistehzdase di accreditamento: | Verifica: Criterio
una sede formativa temporale della disponibilita del titolo dia) Documentazione a. e b. esame della A
nell’ambito del possesso o di godimento della/e sede/i, quale ad attestante natura e documentazione acquisita
territorio della esempio: titolo di proprieta, contratjo consistenzatemporale dall'ufficio competente;

Provincia autonoma d pluriennale di locazione o altro titolo di  della disponibilita del c. correttezza e completezza
Trento per I'intero godimento di cui sia indicata la durgta titolo di possesso o di della dichiarazione
periodo di durata temporale; godimento della/e presentata;
dell'accreditamento. | b. Planimetria relativa alla dislocazione dei locali sedeli; Verifica a campione:
con lindicazione della destinazione dei vart) Planimetria; - in sede di accreditamento:
utilizzati, sottoscritta da un tecnico abilitato pd) Dichiarazione conforme veridicita della dichiarazione
iscritto all'albo professionale; al testo standard in base alla normativa
c. Presenza nella sede in via prevalente predisposto dalla vigente;
dellinsieme delle funzioni di direzione, Provincia autonoma di | - in sede di mantenimento:
coordinamento e gestione operativa degli Trento. persistenza del requisito
interventi formativi, coordinamento e gestione attraverso accertamento
delle connesse procedure amministrative. presso la sede.

4.1.2 Disponibilita di almeng a. Titolo di possesso o godimento a dimostrazipte fase di accreditamento | Verifica Criterio
un’aula didattica della disponibilita continuativa di un’aula perfle  Titolo di possesso o - esame della documentazione A
nell’ambito del svolgimento delle attivita formative, atta ad godimento. richiesta.
territorio della ospitare un numero minimo di 12 partecipanti. Verifica a campione
Provincia autonoma d Impegno a garantire il mantenimento degli - in sede di mantenimento:

Trento per I'intero indici di congruita. persistenza del requisito
periodo di durata attraverso accertamento
dell'accreditamento. presso la sede.

Note

La sede formativa &€ uno spazio destinato ad attdiidirezione, coordinamento, progettazione ed mistrazione degli interventi formativi realizzatil
territorio provinciale.

L’'aula didattica € un locale destinato all’erogamalei servizi formativi.

La sede formativa non corrisponde necessariamentéacsede legale e non coincide con I'aula dicatfpotendo perod ricomprenderla.
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Indicatore 4.2 Idoneita della sede formativa e delula didattica rispetto alle norme in materia di igiene, sanita e sicurezza

Documentazione da

Elementi Tipologia di evidenza e prova Modalita di verifica Rif. naz.le
presentare
4.2.1 Adeguata - Documentazione atta a dimostrare la | In sede di accreditamento: | Verifica: Linea
destinazione d'uso coerenza della destinazione d'uso dei | - documentazione atta a | esame della documentazione| d'indirizzo
dei locali. locali con le funzioni didattiche dimostrare la coerenza | acquisita dall’ufficio A.3)
amministrative e segretariali svolte dal della destinazione d’'uso | competente.
soggetto attuatore (Visura catastale o dei locali con le funzioni
documentazione di richiesta di didattiche amministrative| Verifica a campione:
accatastamento o eventuale altra e segretariali svolte dal | - in sede di mantenimento:
documentazione es. certificato di soggetto attuatore. persistenza del requisito
agibilita, etc). attraverso accertamento
presso la sede.
4.2.2 Rispetto della - Assolvimento della normativa vigente inin sede di accreditamento: | Verifica Requisito
normativa sulla materia con riferimento alla destinazione  Dichiarazione sostitutiva| - correttezza e completezza | A.1)

sicurezza sul luogo d

lavoro.

dei locali.

di atto di notorieta ex art.
47, DPR 28 dicembre

2000, n. 445, conforme g
testo standard predispos
dalla Provincia autonomg
di Trento.

della dichiarazione presentata
Verifica a campione:

|- in sede di accreditamento:

to veridicita della dichiarazione

1 in base alla normativa
vigente.

- in sede di mantenimento:
persistenza del requisito
anche attraverso
accertamento presso la sede

4.2.3 Superamento ed
eliminazione delle
barriere

architettoniche.

Rispetto della normativa per

superamento e [I'eliminazione delle

barriere architettoniche, finalizzata a:

= visitabilita dei locali destinati ad
attivita di direzione ed
amministrazione;

= accessibilita dei locali destinati ad
erogazione dei servizi (aula didattica).
Nel rispetto di:

L. 9 gennaio 1989 n. 13disposizioni
per favorire il superamento g

illn sede di accreditamento:

Dichiarazione conforme
al testo standard
predisposto dalla
Provincia autonoma di
Trento.

Requisito
A.2)

Verifica

- correttezza e completezza
della dichiarazione
presentata.

Verifica a campione:

- in sede di mantenimento
veridicita della dichiarazione
in base alla normativa
vigente;

- in sede di mantenimento:

persistenza del requisito
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I'eliminazione delle
architettoniche negli edifici privati

D.M. — Ministero dei Lavori Pubblic

14 giugno 1989 n. 236Prescrizioni
tecniche necessarie a garant
I'accessibilita,
visitabilita degli edifici privati e d
edilizia residenziale
sovvenzionata e agevolata, ai

barriere architettoniche”.

LP. 7 gennaio 1991 n.
“Eliminazione delle
architettoniche in provincia di Trento”

barrierg

I'adattabilita, la
pubblic

fini del
superamento e dell’eliminazione delle

barriere

ire

157

1.

anche attraverso
accertamento presso la sed

U

4.2.4 Rintracciabilita e
visibilita dei locali.

Presenza di apposita segnaletica,
spazio visibile all'utenza, riportante

In sede di accreditamento:
& Dichiarazione conforme

denominazione del soggetto attuatgre, al testo standard

eventuale logo, recapiti telefonici, oral
di apertura al pubblico;

Disponibilita di una linea telefonica
rete fissa ed un servizio fax;
Disponibilita di una connessione
internet, un indirizzo e-mail.

io predisposto dalla
Provincia autonoma di
di Trento.

ad

Verifica

- correttezza e completezza
della dichiarazione
presentata.

Verifica a campione:

- in sede di accreditamento:
veridicita della dichiarazione
in base alla normativa
vigente;

- in sede di mantenimento:
persistenza del requisito,

attraverso verifica in loco.

Requisito
A.3)
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Requisito: 5. Adeguata dotazione in termini di riscse gestionali e professionali a presidio dei prossi di lavoro
Norma di riferimento: Regolamento concernente l&gso al Fondo Sociale Europeo - Art. 14, commatfera c)

Indicatore 5.1 - Gestione organizzativa trasparente

Elementi Tipologia di evidenza e prova Documentazione da Modalita di verifica Rif.
presentare naz.le
- - Presenza di documentazione formalizzata che Verifica: Linea
5.1.1 Definizione i . o
del modello definisce in modo trasparente la struttura In sede di accreditamento: | esame della d’indirizz
organizzativo. organizzativa, con |nd|_c_a‘2|one per ogni - documentazione ' docu_m_entazmne_ _ 0C.1)
funzione di responsabilita e ruoli (p.e. . acquisita dall'ufficio
organigramma nominativo e/o mansionario). || formalizzata d?”a . competente.
documento formale deve contenere al minimg il ~ StUtturaorganizzativa.| .. campione:
riferimento a funzioni e ruoli relativi ai 5 - in sede di mantenimento
processi previsti dal dispositivo di persistenza del requisito
accreditamento e di seguito specificati: in coerenza con quanto
1. direzione _ o indicato ai reqq.5.2 e 5.3,
2. gestione economico-amministrativa attraverso accertamento
3. analisi dei fabbisogni presso la sede.
4. progettazione
5. erogazione dei servizi
Il documento deve inoltre riportare
I'indicazione del ‘Referente interno per
I'accreditamento’.
5.1.2 Gestione a. Documento formalizzato (procedura)
trasparente sull’architettura e le modalita di gestione del | In sede di accreditamento: | Verifica:
delle sistema informativo articolato per singola - procedura formalizzata} - esame della
informazioni attivita, al fine di consentire la completa documentazione
relative ai tracciabilita di tutte le attivita svolte nell’antbi acquisita dall'ufficio
processi ed di una singola azione formativa, in coerenza ¢on competente.
alle risorse le procedure gestionali ed amministrative e le Verifica a campione:
formative. attivita di monitoraggio e verifica ispettiva - in sede di mantenimento
proprie del finanziamento utilizzato. dell’effettiva
applicazione ed uso
conforme della procedura
attraverso accertamento
presso la sede.
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Elementi

Tipologia di evidenza e prova

Documentazione da
presentare

Modalita di verifica

Rif.
naz.le

5.1.3 Gestione Documento formalizzato (procedura) celln sede di accreditamento: | Verifica:
" . ; P L - procedura formalizzata} - esame della
trasparente processo di valutazione dei fornitori con .
: o LT h L e documentazione
dei fornitori l'indicazione dei requisiti minimi di ingresso o 1
. - R acquisita dall'ufficio
per la fornitura del servizio ed i criteri di
. e - competente.
valutazione delle prestazioni dei fornitori, e con e ) )
articolare  riguardo alle risorse  non Verlflcaacamplone. .
(F:Jlassificabili come personale stabile; - insede di mantenimento
P ’ dell'effettiva
Presenza dell'albo suddiviso per tipologia/mix applicazione ed uso
di servizi (es. docenti, fornitori di beni conforme della procedura
materiali, ...), aggiornato in ragione delle attraverso accertamento
attivita formative in essere e concluse, nel presso la sede.
rispetto della normativa vigente.
Note

| documenti formalizzati devono essere applicaiitenere titolo della procedura, obiettivo, respdilga, modalita/prassi con cui si opera, indicazi
per archiviazione/tracciabilita, aggiornamento (ewondi revisione e data di entrata in vigore). Bblkigatorio I'aggiornamento periodico della

documentazione in occasione di variazioni al finassicurarne la trasparenza e I'invio contestdel& stessa all’Ufficio competente.

Il sistema informativo & inteso come architettuseganizzazione - logica e fisica (procedure, ai¢chdecumenti, responsabilita, ..
gestione delle informazioni costituenti input edpu delle attivita svolte al fine della realizzazé di un servizio formativo (dalla fase di progetbne a

.) - e conseguente

quella di rilevazione ex post degli esiti raggijninclusa la gestione delle risorse ad essa affier8econdo tale definizione il sistema informativon

coincide necessariamente con il sistema informat@stesso presentandosi anche come un sottoiedi@mzionale del primo, in coerenza con quanto
indicato all'art. 60 lettera c) del RegolamentE)(n. 1083/2006 del Consiglio in merito all'esisterdi un sistema informatizzato di registrazione e

conservazione dei dati contabili e come richianshteq. 2.1.3.
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| Indicatore 5.2 - Presidio procedurale dei processi

Documentazione da

in rapporto al servizio erogato.

Documento formalizzato (procedura) di messa

a disposizione della Carta della qualita
beneficiari, di cui al punto a).

al

Piano biennale di sviluppo delle risorse umane

(articolato in destinatari, obiettivi, azion
risorse necessarie, modalita di realizzaziorn
verifica) e dimostrazione del suo stato
realizzazione, in coerenza con quanto indig
al req. 5.3 per [laggiornamento de
competenze professionali.

i,
ee
di
ato
le

presentata attraverso

accertamento presso Ia

sede.

5.2.2 Processo di
Gestione
economico-
amministrativa

Assolto da: req .2.1.3_ Situazione patrimonialeariziaria affidabile e req.2.1.3_Sistema contabile

Elementi Tipologia di Evidenza Modalita di verifica Rif. naz.le
presentare
. a. Carta della qualitd in cui siano indicati |aln sede di accreditamento: | Verifica: Linea
5.2.1 Processo di S s o
Direzione minimo: _ N o a) carta della qualita; - esame deIIa_ d’indirizzo
- le coordinate fisiche e giuridiche delb) procedura documentazione C.2)
soggetto; formalizzata; acquisita dall’ufficio
- le strategie dell’organizzazione; c) piano biennale di competente.
- il modello organizzativo e le principali sviluppo delle risorse
responsabilita di funzione; umane. Verifica a campione:
- le relazioni con il territorio; - insede di
- le attivita svolte e gli esiti raggiunti, mantenimento:
- gli impegni assunti verso il beneficiar|o dell’effettiva
(inclusa la valutazione della sua applicazione ed uso
soddisfazione); conforme della
- i diritti che il beneficiario puo esercitate documentazione
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Elementi

Tipologia di Evidenza

Documentazione da
presentare

Modalita di verifica

Rif. naz.le

5.2.3 Processo di
Analisi e
definizione dei
fabbisogni

Documento formalizzato (procedura) su

modalita di rilevazione e sviluppo dell’analisi

dei fabbisogni tali da garantire tracciability
referenziazione del processo.

llén sede di accreditamento:

e

- procedura formalizzata

Verifica:

- esame della
documentazione
acquisita dall'ufficio
competente.

Verifica a campione:

- insededi
mantenimento:
dell'effettiva
applicazione ed uso
conforme della
procedura attraverso
accertamento presso ld

sede.
524 Processo di Documento formalizzato (procedura) sullén sede di accreditamento: | Verifica:
- modalita di sviluppo e gestione della - proceduraformalizzata - esame della

Progettazione

progettazione tali da garantire tracciabilitd e

referenziazione del processo.

documentazione
acquisita dall'ufficio
competente.

Verifica a campione:

- insededi
mantenimento:
dell'effettiva
applicazione ed uso
conforme della
procedura attraverso
accertamento presso ld
sede.
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Elementi

Tipologia di Evidenza

Documentazione da
presentare

Modalita di verifica

Rif. naz.le

5.2.5 Processo di
Erogazione

Documento formalizzato (procedura) su
modalita di:
l.

tali da garantire tracciabilita e referenziazig
del processo.

monitoraggio dei processi (
erogazione;

rilevazione della soddisfazione
partecipanti, personale direttamer

coinvolto ed aziende;
verifica degli apprendimenti
relativi strumenti utilizzati;

e d

verifica degli impatti degli interventi in

termini di rilevazione strutturata deg
esiti ex postdei servizi formativi svolti
e dei relativi strumenti utilizzati;

llén sede di accreditamento:
- procedura formalizzata
i

ne

A

Verifica:

- esame della
documentazione
acquisita dall'ufficio
competente.

Verifica a campione:

- insededi
mantenimento:
dell'effettiva
applicazione ed uso
conforme della
procedura attraverso
accertamento presso ld
sede.

Note

| documenti formalizzati devono essere applicaiitenere titolo della procedura, obiettivo, resjpdilga, modalita/prassi con cui si opera, indioazi
per archiviazione/tracciabilita, aggiornamento (ewondi revisione e data di entrata in vigore). Eblkigatorio I'aggiornamento periodico della
documentazione in occasione di variazioni al finass$icurarne la trasparenza e I'invio contestdel& stessa all’Ufficio competente.
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\ Indicatore 5.3 - Presidio funzionale dei processi

Elementi Tipo_Iogia di Documentazione da Modalita di verifica Rif.
Evidenza presentare naz.le
. | a-Livello di Dossier Verifica: Requisito
5.3.1 Responsabile . . o . -
del processo d |stru2|.one ed |nd|V|du§1Ig delle In sede di accreditamento: | - esa,me_ dglla documentazione acquisita C.a.1)
o esperienza credenziali. X dall’'ufficio competente.
direzione. lavorativd - Dossier. i iane:
Verifica a campione:
- in sede di mantenimentpersistenza de
requisito.
b. Aggiornamento| Documentazione| In sede di accreditamento: | Verifica
delle a dimostrazione | - Dichiarazione conforme -  correttezza e completezza della
competenze dell’avvenuto al testo standard dichiarazione presentata.
professionali. | aggiornamento. predisposto dalla Verifica a campione: Requisito
Provincia autonomadi | .y sede di accreditamentweridicita C.a.2)
Trento. della dichiarazione in base alla
normativa vigente;
- in sede di mantenimentpersistenza de
requisito.
c. Svolgimento Documentazione| In sede di accreditamento: | Verifica
della funzione | a dimostrazione | - Dichiarazione conforme - correttezza e completezza della -
in maniera della consistenzal al testo standard dichiarazione presentata Requisito
continuata. del rapporto di predisposto dalla Verifica a campione: Caz3)
lavoro. Provincia autonoma di | . in sede di accreditamentweridicita
Trento. della dichiarazione in base alla

" Il Responsabile del processo di direzione deveemere in alternativa

a)

b)
<)

d)
e)

f)

Diploma di laurea e 2 anni di esperienza in poseidi responsabilita in attivita di direzione/amisirazione/gestione risorse umane nel settore d@ltaazione/
educazione/ orientamento e/o dei servizi alle im@re

Diploma di laurea e 3 anni di esperienza in a#iidit pianificazione strategica/gestione risorsenaria altri settori

Titolo di studio secondario superiore/qualifica fessionale e 4 anni di esperienza in posizionessibonsabilita in attivita di direzione/amministam/gestione
risorse umane nel settore della formazione/ edanatiorientamento e/o dei servizi alle imprese

Titolo di studio secondario superiore/qualificafessionale e 5 anni di esperienza in attivita dnjicazione strategica/gestione risorse umanétiinsattori

10 anni di esperienza in posizione di responsabilit attivita di direzione/amministrazione/gestiongorse umane nel settore della formazione/ edoceZ
orientamento e/o dei servizi alle imprese

competenze professionali certificate coerenti cenattivitd di direzione/amministrazione/gestionsorse umane nel settore della formazione/ eduocazion
orientamento e/o dei servizi alle imprese.
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normativa vigente;
in sede di mantenimentpersistenza de
requisito.
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Elementi Tlpo_Iogla di Documentazione da presentare Modalita di verifica R naz.le
Evidenza
. Dossier individuale | In sede di accreditamento: Verifica: C.b.1)
5.3.2 - Responsabile . . . : .
del processo a- I__|vellc_) di delle credenziali. Dossier. - esame della Eioc_u_mentazmne
ECONOIMICO- |stru2|_one ed acquisita dall’ufficio
- . esperienza competente.
amministrati lavorativé Verifi .
VO : erifica a campione:
- in sede di mantenimento:
persistenza del requisito.
b - Aggiornamento | Documentazione a | In sede di accreditamento: Verifica C.b.2)
delle dimostrazione - Dichiarazione conforme al | - correttezza e completezza della
competenze dell’avvenuto testo standard predisposto dichiarazione presentata.
professionali. | aggiornamento. dalla Provincia autonoma di verifica a campione:
Trento. - in sede di accreditamento:
veridicita della dichiarazione in
base alla normativa vigente;
- in sede di mantenimento:
persistenza del requisito.
¢ - Svolgimento Documentazione a | In sede di accreditamento: Verifica C.b.3)

della funzione
in maniera
continuata.

dimostrazione della
consistenza del
rapporto di lavoro.

- Dichiarazione conforme al
testo standard predisposto
dalla Provincia autonoma d
Trento.

- correttezza e completezza dellg
dichiarazione presentata.

Verifica a campione:

- in sede di accreditamento:
veridicita della dichiarazione in
base alla normativa vigente;

- in sede di mantenimento:

|

persistenza del requisito.

8 ]| Responsabile del processo economico-amministraeve possedere in alternativa

dell’orientamento
b) Diploma di laurea e 2 anni di esperienza nellaigestamministrativa in altri settori
c) Titolo di studio secondario superiore/qualificafpssionale e 3 anni di esperienza nella gestiomaiaistrativa di risorse finanziarie pubbliche nettsre della
formazione, dell’educazione e dell’'orientamento

f) competenze professionali certificate coerenti eoatlivita di gestione amministrativa

Titolo di studio secondario superiore/qualificafessionale e 5 anni di esperienza nella gestiommiaistrativa in altri settori
10 anni di esperienza nella gestione amministrativa

Diploma di laurea e 1 anno di esperienza nellagestamministrativa di risorse finanziarie pubbéahel settore della formazione, dell’educazione e
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Elementi Tlpo_log|a di Documentazione da presentare Modalita di verifica R naz.le
Evidenza
a.Livello di Dossier Verifica: C.c.l)
533- istruzione ed | individuale dell della d i
Responsabile istruzione e individuale delle In sede di accreditamentor: - esame della documentazione
esperienza credenziali. - : acquisita dall'ufficio
del processo ; - Dossier.
; A lavorativa.. competente.
di analisi dei -~ )
fabbisogni Verifica a campione:
- in sede di mantenimento:
persistenza del requisito.
b. Documentazione g In sede di accreditamento: Verifica C.c.2)
Aggiornamento | dimostrazione - Dichiarazione conforme al | - correttezza e completezza della
delle dell'avvenuto testo standard predisposto dichiarazione presentata.
competenze aggiornamento. dalla Provincia autonoma di| verifica a campione:
professionali. Trento. - in sede di accreditamento:
veridicita della dichiarazione ir
base alla normativa vigente
- in sede di mantenimento:
persistenza del requisito.
c. Svolgimento Documentazione g In sede di accreditamento: Verifica C.c.3)

della funzione
in maniera
continuata.

dimostrazione
della consistenza
del rapporto di
lavoro.

- Dichiarazione conforme al
testo standard predisposto
dalla Provincia autonoma di
Trento.

- correttezza e completezza dell
dichiarazione presentata.

Verifica a campione:

- in sede di accreditamento:
veridicita della dichiarazione in
base alla normativa vigente;

- in sede di mantenimento:

persistenza del requisito.

574

° Il Responsabile del processo di analisi dei fatipis deve possedere in alternativa

a) Diploma dilaurea e 1 anno di esperienza nellgititdi analisi dei fabbisogni

b) Diploma dilaurea e 3 anni di esperienza nel seti@lla formazione, dell’educazione e dell’orientzuo

c) Titolo di studio secondario superiore/qualificafpssionale e 3 anni di esperienza nelle attivi@ngilisi dei fabbisogni
d) Titolo di studio secondario superiore/qualificafessionale e 5 anni di esperienza nel settore figtaazione, dell'educazione e dell’'orientamento
e) 10 anni di esperienza in attivita di analisi déikfesogni
f) competenze professionali certificate coerenti eoatlivita di analisi dei fabbisogni
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Elementi Tipologia di Documentazione da Modalita di verifica Rif. naz.le
Evidenza presentare
534_ a.]_ivellp di Dossier individu_ale Verifica: . C.d.l)
" Responsabild istruzione ed delle credenziali. In sede di accreditamentor: - esame della documentazione
del processo esperle_nzgl . Dossier ' acquisita dall’ufficio
di lavorativad®. . competente.
progettazione Verifica a campione:
- in sede di mantenimento:
persistenza del requisito.

b. Aggiornamento | Documentazione a | In sede di accreditamento: Verifica C.d.2)
delle competenze dimostrazione - Dichiarazione conforme al| -  correttezza e completezza della
professionali. dell’avvenuto testo standard predisposto dichiarazione presentata.

aggiornamento. dalla Provincia autonoma | verifica a campione:

di Trento. - in sede di accreditamento:
veridicita della dichiarazione
in base alla normativa vigentg;

- in sede di mantenimento:
persistenza del requisito.

c. Svolgimento Documentazione a | In sede di accreditamento: Verifica C.d.3)
della funzione in | dimostrazione della| - Dichiarazione conforme al| -  correttezza e completezza della

maniera
continuata.

consistenza del
rapporto di lavoro.

testo standard predisposto
dalla Provincia autonoma
di Trento.

dichiarazione presentata.

Verifica a campione:

- in sede di accreditamento:
veridicita della dichiarazione
in base alla normativa vigent

- in sede di mantenimento:

persistenza del requisito.

T

10 || Responsabile del processo di progettazione gessedere in alternativa

a) Diploma di laurea e 1 anno di esperienza néfildta di progettazione;
b) Diploma di laurea e 3 anni di esperienza nebsetella formazione, dell’educazione e dell'ot@nento;
¢) Titolo di studio secondario superiore/qualifimafessionale e 3 anni di esperienza nelle attdiigrogettazione;

d) Titolo di studio secondario superiore/qualifzafessionale e 5 anni di esperienza nel settdte fdemazione, dell’educazione e dell’'orientamento
€) 10 anni di esperienza nelle attivita di progatiae;
f) competenze professionali certificate coerenti lattivita di progettazione.
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Elementi

Tipologia di
Evidenza

Documentazione da
presentare

Modalita di verifica

Rif. naz.le

5.3.5 - Responsabile
del processo
di erogazione
dei servizi

| a.Livello di istruzione

ed esperienza
lavorativa®.

Dossier individuale
delle credenziali.

In sede di accreditamento:

- Dossier.

Verifica:

- esame della
documentazione
acquisita dall'ufficio
competente.

Verifica a campione:

- insededi
mantenimento:
persistenza del
requisito.

C.e.l)

b. Aggiornamento delle
competenze
professionali.

Documentazione a
dimostrazione
dell’avvenuto
aggiornamento.

In sede di accreditamento:

- Dichiarazione conforme al
testo standard predisposto
dalla Provincia autonoma di

Trento.

Verifica

- correttezza e
completezza della
dichiarazione presentata

Verifica a campione:

- in sede di
accreditamento:
veridicita della
dichiarazione in base
alla normativa vigente

- insededi

mantenimento:
persistenza del
requisito.

C.e.2)

11| Responsabile del processo di erogazione deigereve possedere in alternativa

a) Diploma di laurea e 1 anno di esperienza inititdi coordinamento, monitoraggio e valutazioeeptocesso di erogazione
b) Diploma di laurea e 3 anni di esperienza nebsedella formazione, dell’educazione e dell'oteenento
¢) Titolo di studio secondario superiore/qualifizafessionale e 3 anni di esperienza in attivitéodirdinamento, monitoraggio e valutazione del @sso di erogazione
d) Titolo di studio secondario superiore/qualifzafessionale e 5 anni di esperienza nel settdle fdemazione, dell’educazione e dell’orientamento
e) 10 anni di esperienza professionale in attiitfoordinamento, monitoraggio e valutazione detpsso di erogazione

f) competenze professionali certificate coerenti epattivita di coordinamento, monitoraggio e vaftione del processo di erogazione
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c. Svolgimento della
funzione in maniera
continuata.

Documentazione a
dimostrazione della
consistenza del
rapporto di lavoro.

In sede di accreditamento:

Dichiarazione conforme al
testo standard predisposto

dalla Provincia autonoma di

Trento.

Verifica

- correttezza e
completezza della
dichiarazione
presentata.

Verifica a campione:

- in sede di
accreditamento:
veridicita della
dichiarazione in base
alla normativa vigente;

- insededi

mantenimento:
persistenza del

requisito.

C.e.3)
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Note
Ogni operatore pud svolgere solo 3 funzioni di oesabile all'interno del soggetto attuatore o imedsi soggetti attuatori. Per il Responsabile di
direzione, tale funzione pud essere svolta in lm soggetto attuatore e per solo 2 funzioni di ces@abile all'interno di un unico soggetto attuatore

Per ‘Aggiornamento delle competenze professiorsilintende la partecipazione ad attivita formaijveerne o esterne all’organizzazione) attinet a
funzione ricoperta per un minimo di 16 ore all’'anno

Per ‘Svolgimento della funzione in maniera continuatantende un rapporto di impiego o collaborazpnelle forme consentite dalla Legge, con almeno
80 giornate lavorative I'anno.

Il “ Dossier delle credenzialifinalizzato alla ricostruzione del quadro dellevitd/esperienze giudicate rilevanti ai fini deplarendimento formale, non

formale e informale e di referenziazione delle siegevidenze, contiene i seguenti elementi minimi:

- dati anagrafici del titolare del Dossier;

- esperienze professionali pregresse in relaziorseaflinzionel/i ricoperta, con specifica per I'arabitell’organizzazione del Soggetto richiedente
accreditamento;

- esperienze di istruzione e formazione coerentieaflanzionel/i ricoperta/e, con particolare riferitt@a quelle svolte negli ultimi 24 mesi;

- autovalutazione del contributo delle evidenze lafighe significative ai cinque processi di lavocér(req.5);

Il Dossier, firmato dal titolare, deve essere:

- aggiornato annualmente nella parte relativa alVigdt formativa (minimo 16 ore di aggiornamentoldelompetenze professionali);

- aggiornato ad ogni scadenza di contratto;

- inviato un nuovo dossier individuale delle credatizn caso di variazione dell’assetto organizzatilel soggetto attuatore.

A titolo esemplificativo, in fase di verifica ditat ai fini della dimostrazione di quanto dichiaraleve essere disponibile copia di:

- attestazioni/certificazioni di Il e lll parte ripg@nti evidenze oggettive e riferimenti significatbon riferimento al livello di istruzione, di egjenza
lavorativa e di aggiornamento;

- contratto/incarico, libro matricola, etc. con rifeento al rapporto di impiego o collaborazione Jenébrme consentite dalla Legge, con almeno 80
giornate lavorative I'anno.
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Requisito: 6. Attivazione di strumenti di relazionestabile con il territorio provinciale

Norma di riferimento: Regolamento concernente l&gso al Fondo Sociale Europeo - Art. 14, commatfera e)

Indicatore: 6.1 Esistenza di relazioni con gli atto dei sistemi che operano nella rete territorialedei servizi per la formazione

Elementi Tipologia di evidenza e prova Modalita dierifica nlzlzf.le
6.1.1 Relazioni con gli - Presenza ed esercizio di uno strumento formale,sede di Verifica: Criterio
attori che operano nel strutturato e continuato di confronto e dialogo ¢atcreditamento: - esame della E

sistema educativo del almeno un soggetto dellistruzione scolastica - Documento di documentazione
territorio della superiore o universitaria, a fini di analisi dei relazione acquisita dall’ufficio
Provincia autonoma fabbisogni, sviluppo e progettazione, promoziorle e formalizzato. competente.
di Trento. valutazione di impatto degli interventi formativi. Verifica a campione
- insededi
Nella logica dellintegrazione, nel caso |[di mantenimento:
accreditamento di istituzioni scolastiche ed Ursita, dell’effettiva
va assunto come relazioni con il “Sistema formétiyo attivazione delle
(agenzie formative). relazioni (verbali
d’incontro, attivita
comuni, etc.),
attraverso
accertamento presso
la sede.
Indicatore: 6.2 Esistenza di relazioni con soggettlel contesto socio-economico-produttivo locale
Elementi Tipologia di evidenza e prova Modalita diverifica nglzf'le
6.2.1 Relazioni con gli - Presenza ed esercizio di uno strumento formalén sede di| Verifica: Criterio
I strutturato e continuato di confronto e dialogaccreditamento: - esame della E

attori che operano ne
mondo produttivo e
del lavoro, del Terzo
Settore del territorio
della Provincia
autonoma di Trento.

finalizzato a  conoscenza, lettura €
interpretazione dei fabbisogni formativi e ¢
professionalita espressi dal territorio.

d
i

- Documento di
relazione
formalizzato.

documentazione
acquisita dall'ufficio
competente.
Verifica a campione:
- insededi
mantenimento:
dell'effettiva

attivazione delle
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relazioni (verbali
d’incontro, attivita
comuni, etc.),
attraverso
accertamento presso
la sede.
6.2.2 AtIt'V"?‘Z'Q”e di nE Presenza ed esercizio di uno strumento formale, gnteno
relazioni con sogge i i i . -
dra resentangg e strutturato e continuato di con_fronto e d|.alogo n sede di Verifica:
app fini di conoscenza, lettura ed interpretazione dei _ - esame della
territorio della fabbisogni di formazione esplicito (o tacitq)accreditamento: i
Provincia autonoma i i di i i ili i documentazione
| e _ espressi dai diversi target di utenza a cui|il - Documento di acquisita dall'ufficio
di Trento per i diversi i i Vit lazi q
¢ soggetto rivolge la propria attivita. relazione competente
target di utenza. oo : : : . ; formalizzato. ]
In caso di giovani tra i 16 e i 18 anrpresenza di una Verifica a campione:
procedura di gestione delle relazioni con le farmigl - insede di
degli allievi in cui si esplicita la realizzaziongi mantenimento:
almeno 2 incontri annui. dell'effettiva
Sono comprese anche le aziende che svolgono| una attivazione delle
funzione formativa ospitando stage tirocini, relazioni (verbali
collaborando alla realizzazione di percorsi diralé@za d’incontro, attivita
scuola-lavoro, cooperando alla realizzazione diqusi comuni, etc.),
di istruzione-formazione nell’ambito di poli e distti attraverso
integrati, purché dimostrabile da parte del sogggtt accertamento presso
richiedente accreditamento. la sede.

Nota

| dispositivi formali di relazione devono avere atéere attivo; essere di durata non inferiore achmmo; presentare in modo formale obiettivi, reli
modalita di relazione; essere rivolti alla costaums/erogazione dell’offerta di servizi formativi aefa valutazione dei relativi impatti. | dispositformali
di relazione possono essere protocolli, atti aathéite documenti sottoscritti dalla struttura fativa e dai soggetti interessati, da cui si eviodamalita,
obiettivi, durata, modalita di conduzione delleazbni.

Per ogni dispositivo € obbligo del soggetto fornmatilare a richiesta dimostrazione del suo utilizamondo una cadenza almeno semestrale. Trargli alt
sono documenti che ne attestano I'utilizzo: i adirt’incontro, le attivita comuni, etc.

In relazione alle attivita di istruzione/formaziopmfessionale rivolte ai giovani tra i 16 e i I&aed alla rete dei soggetti che operano in quastbito:
evidenze documentali comprovanti la cooperazionatiivita, prodotti e risorse umane dedicate (esggttazione formativa e di percorsi curriculari,
promozione formazione d’'aula, formazione formattutpraggio socio-pedagogico, stage, orientamentastico, ecc.) con istituzioni scolastiche, altri
organismi formativi che operano nel medesimo amtliitattivita, imprese che svolgono funzioni formati servizi sociali.
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In relazione alle attivita di formazione professtmrivolte a persone che hanno compiuto il diegitho anno di eta (studenti e/o inoccupati e/o pat)
evidenze documentali comprovanti la cooperazioratimita, prodotti e risorse umane dedicate (esggttazione formativa, attivita d’aula, monitoragg
tutoraggio negli interventi formativi, accompagnanite stage, orientamento, ecc.) sviluppate congiaenhte a istituzioni scolastiche, universita,
organismi formativi, servizi per 'impiego, impreggualora eroghino servizi formativi), servizi salgiterzo settore, associazioni di volontariato.

Per soggetto di rappresentanza sociaiatende un organismo pubblico o privato espoeesdi bisogni formativi legati alla garanzia @etiondizioni di
cittadinanza ed alla promozione delle pari oppatdmappresentativi sul territorio. A titolo eselifipativo e non esaustivo, sono ricomprensibilitso
tale definizione soggetti quali ASL; associazioniappresentanza del privato sociale e del c.dzétsettore”; consulte per le pari opportunitadulela e

la promozione dei disabili e delle fasce deboliladglopolazione. La definizione esclude invece,taldi esemplificativo e non esaustivo, soggetti
associativi il cui carattere prevalente non siaalgpresentanza, quanto la realizzazione di attiintélte, in via esclusiva o meno, ai propri assticiLa
dimostrazione della condizione di rappresentarnineogni caso a carico del soggetto richiedenteealitamento.

Per attore del mondo produttivo e del lavaiointende un organismo pubblico o privato cheoessmprese, lavoratori o loro organizzazioni,
rappresentativo sul territorio di un settore o ic@mparto rilevante nell’economia locale. A tit@semplificativo e non esaustivo, sono ricomprelisib
sotto tale definizione soggetti quali: organizzarisindacali delle imprese e dei lavoratori; enlkaterali; camere di commercio ed ordini professign
consorzi fra imprese, purché dimostrabilmente regpgmtativi di settori o comparti. La definizionelege invece, a titolo esemplificativo e non es&ost
soggetti associativi il cui carattere prevalenta 1sta la rappresentanza, quanto la realizzazioregdtidita rivolte, in via esclusiva o meno, ai priop
associati. La dimostrazione della condizione dprapentanza € in ogni caso a carico del soggeti®dente accreditamento.

Tra i soggetti di rappresentanza delle diversddige di utentj a titolo esemplificativo e non esaustivo sonomgprensibili soggetti quali: famiglie per i
ragazzi dai 16 ai 18 anni, le associazioni pewvéediamente abili, etc. La dimostrazione della copde di rappresentanza € in ogni caso a carico del
soggetto richiedente accreditamento.
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PARTE B —AZIONI DA INTRAPRENDERE A SEGUITO DI DIFFORMITA
Ai sensi dell'art. 19 del Regolamento di cui al Beto del Presidente della Provincia n. 18-125/Ideglata 09 maggio 2008,

2. Nel caso in cui anche a seguito dell'attivitacdintrollo prevista dall'articolo 15 e delle veiifie periodiche previste dall’art. 18, si
riscontri che, il soggetto accreditato non sia pitpossesso di uno o piu requisiti previsti delffieolo 14 o risulti il mancato rispetto degli
impegni assunti ai sensi dell'articolo 15, I'Auttzidi gestione Fse provinciale segnala all'interssle irregolarita riscontrate e lo invita
a presentare entro un congruo termine le event@itrodeduzioni.

3. Trascorso inutilmente il termine di cui al comghap nel caso di mancato accoglimento delle catgdwzioni:

a) ove le irregolarita siano rimediabili da partesldsoggetto, I'Autorita di gestione Fse provinciaispone la sospensione del
provvedimento di accreditamento e stabilisce gkragimenti e le prescrizioni necessarie per regalaie la sua posizione
nonché il termine per la regolarizzazione. La sosi@ne opera fino a quando il soggetto abbia prowute a regolarizzare la
sua posizione entro il termine stabilito allo scppo

b) nel caso in cui le irregolarita non siano sanabiil Soggetto interessato non abbia ottemperaotermini alle prescrizioni e
agli adempimenti stabiliti ai sensi della letteradi questo comma, I'Autorita di gestione Fse pnaiale dispone la revoca del
provvedimento di accreditamento, fatta salvadaclusione delle attivita in corso.

Costituisce in ogni caso aspetto non sanabile haagp possesso od il venir meno degli elementieduio indicati con riferimento ai
seguenti requisiti.

Requisitol. Adeguatezza del soggetto giuridicdNbrma di riferimento: Regolamento concernente I&sso al Fondo Sociale Europeo -
Art. 14, comma 3)

Indicatore 1.1 Consistenza e finalita del soggetwmiuridico.

elemento 1.1.1. Presenza della fattispecie “adtidittormazione” fra le finalita statutarie del getfo giuridico richiedente I'accreditamento,
anche a titolo non esclusivo

Requisito 2. Affidabilita economica e finanziaria Norma di riferimento: Regolamento concernente |&83o al Fondo Sociale Europeo -
Art. 14, comma 1, lettera d)

Indicatore 2.1 Affidabilita economico finanziaria del soggetto giuridico richiedente accreditamento

elemento 2.1.2 Affidabilita del soggetto giuridico

Indicatore 2.2 Affidabilita economico finanziaria del legale rappresentante del soggetto giuridico fitedente accreditamento

elemento 2.2  Affidabilita economico finanziaria teddale rappresentante del soggetto giuridico eadmte accreditamento

Requisito: 4. Disponibilita di una o piu sedi formaive idonee ubicate sul territorio della Provincia
Norma di riferimento: Regolamento concernente legsn al Fondo Sociale Europeo - Art. 14, commaetferk a)
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Indicatore 4.1 Disponibilita della sede formativee dell’aula didattica
elemento 4.1.1 Disponibilita di almeno una sedeftiva nell’'ambito del territorio della Provinciatanoma di Trento per l'intero periodo
di durata dell’accreditamento

PARTE C — CASI DI ACCREDITAMENTO SPECIFICO
Soggetti formatori privati che intendono offrirgritazione per la sicurezza.

La normativa prevenzionistica in materia di sakitgicurezza sui luoghi di lavoro ed in particolifugklgs. 9 aprile 2008, n. 81 e le norme e
gli atti ad esso collegati, prevedono per talupeltigie di formazione I'individuazione di soggetirmatori abilitati ad erogare i corsi.

Oltre ai soggetti individuati ope legis che possoperare direttamente & previsto che gli enti oldeta di formazione debbano essere in
possesso dell'accreditamento in conformita al modigfinito in ogni Regione e Provincia autonomaexisi dell’intesa sancita in data 20
marzo 2008 e pubblicata nella Gazzetta Ufficiale2@egennaio 2009.

Allo stato attuale i provvedimenti che prevedon@duisito di accreditamento risultano essere:

Formazione Addetti e Responsabile del Servizio dirBvenzione e Protezione

Accordo del 26 gennaio 2006 tra il Governo e lei®dge le Province autonome, attuativo dell’art@wd, commi 2, 3, 4 e 5 del decreto
legislativo 23 giugno 2003, n. 195, che integrdeitreto legislativo 19 settembre 1994, n. 626, &enia di prevenzione e protezione dei
lavoratori sui luoghi di lavoro. (Rep. Atti n. 24CBR)

Pubblicazione G.U. n. 8 — 14.02.20006 -;

Formazione per lavoratori addetti ai lavori in quota.

Allegato XXI del d.Igs. 9 aprile 2008, n. 81.

Accordo Stato, Regioni e Province autonome suii cbfermazione per lavoratori addetti a lavoriguota;

Formazione per Datori di Lavoro — RSPP

Accordo del 21 dicembre 2011 tra il Ministero delvbro e delle Politiche Sociali, il Ministero del&alute, le Regioni e le Province
autonome di Trento e Bolzano sui corsi di formaeiper lo svolgimento diretto da parte del datorkddro dei compiti di prevenzione e
protezione dai rischi ai sensi dell’articolo 34nuui 2 e 3 del d.lgs. 9 aprile 2008 n. 81, e sudeesnodifiche e integrazioni (Rep. Atti n.
223/CSR).

Pubblicazione G.U. n. 8 —11.01.2012 -;

Formazione abilitante all'uso delle attrezzature dilavoro

Accordo del 22 febbraio 2012 tra il Governo, le Rage le Province autonome di Trento e Bolzanoceonente I'individuazione delle
attrezzature di lavoro per le quali e richiesta spacifica abilitazione degli operatori nonché ledatlitd per il riconoscimento di tale
abilitazione, i soggetti formatori, la durata, gidirizzi ed i requisiti minimi di validita dellacimazione, in attuazione dell’articolo73,
comma 5, del decreto legislativo 9 aprile 20081In(Rep. Atti n. 53/CSR).
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Pubblicazione G.U. n. 60 — 12.03.2012 - Entratagore il 12.03.2013.

Per quanto attiene il presente provvedimento mnet pertanto di individuare una modalita specifiea I'accreditamento dei soggetti
formatori pubblici e privati che intendono orgarmim esclusivamente corsi di formazione in materiaatute e sicurezza sui luoghi di
lavoro. Tali soggetti dovranno dimostrare il possedei requisiti di seguito riportati cosi comedsfieati dal presente dispositivo:

1. adeguatezza del soggetto giuridico;

2. affidabilita economica e finanziaria ( ad esue del punto 2.1.3);

4. disponibilitd di una o piu sedi formative idengbicate sul territorio della Provincia;

5. adeguata dotazione in termini di risorse gaatie professionali a presidio dei processi dotadimitatamente ai punti:

Indicatore 5.1 - Gestione organizzativa trasparente

Indicatore 5.2 - Presidio procedurale dei processi,

per quanto riguarda I'elemento 5.2.5 “Processordg&zione”, non é richiesto di specificare nellatiea procedura la verifica degli impatti
in termini di rilevazione strutturata degli esiki post dei servizi formativi svolti e dei relatstrumenti utilizzati.

L’accreditamento specifico cosi rilasciato avraovel esclusivamente per I'assolvimento del requidit@ccreditamento richiesto dalla
normativa in materia.

La dimostrazione del possesso degli ulteriori rgitjurichiesti ai soggetti formatori, cosi come yisti dagli accordi Stato Regioni e i
Province Autonome, che intendono offrire formazidnemateria di salute e sicurezza sui luoghi diolay non sono oggetto del
procedimento di accreditamento.

| criteri e le modalita per dimostrare il possedsorequisiti richiesti ai soggetti formatori prstridall’accordo tra il Governo e le Regioni e
le Province autonome del 26 gennaio 2006 (Rep.rAtl#407/CSR) e dell'accreditamento rilasciatoeaiss del presente dispositivo sono
stabiliti dall’Agenzia del Lavoro ai sensi di quarrevisto dalla deliberazione della Giunta proidte7 settembre 2007, n. 1902.
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ALLEGATO 3

SCHEDE RELATIVE ALLE DISPOSIZIONI /ADEMPIMENTI APPLICABILI IN MATERIA DI
AIUTI DI STATO

Impegno Deggendorf

Ai sensi dell’art. 1, comma 1223, della legge 2@edibre 2006, n. 296, i destinatari
degli aiuti di stato (di cui all'art. 87 del Trattache istituisce la Comunita europea)
possono avvalersi di tali agevolazioni solo se idigmo (ai sensi dell'art. 47 del testo
unico di cui al decreto del Presidente della Repcd®8 dicembre 2000, n. 445, e
secondo le modalita stabilite con il decreto desitente del Consiglio dei Ministri di
data 23 maggio 2007), di non rientrare fra colorbe channo ricevuto e,
successivamente, non rimborsato o depositato inomto bloccato gli aiuti che sono
individuati quali illegali o incompatibili dalla Gomissione europea.

La Provincia € tenuta, ai sensi della normativaangomento, a subordinare la
concessione di aiuti di Stato alla preventiva vweaifche i soggetti beneficiari non
rientrino tra le fattispecie sopra richiamate.

| casi di aiuto dichiarati illegali o incompatibtialla Commissione europea sono quelli
di cui all’art. 4 del d.p.c.m. 23 maggio 2007.

La Provincia acquisisce dalle imprese beneficieri@ichiarazioni a seconda che, esse si
trovino in una delle seguenti situazioni:

1. non abbiano beneficiato di nessuno degli aiuti tht& di cui all'art. 4,
comma 1 del d.p.c.m. 23 maggio 2007, neanche sectmdegolade
minimis

2. abbiano beneficiato di taluno degli aiuti di Stdiccui all’art. 4, comma 1,
lettera b) del d.p.c.m. soprarichiamato, entralglia de minimis

3. qualora abbiano beneficiato di taluno degli aiutBthto indicati nell'art. 4,
comma 1, lettere b) e d) del d.p.c.m. soprarichtamaer i quali il recupero
ordinato dalla Commissione europea sia effettuamorsdo le procedure
previste da disciplina speciale;

4. qualora abbiano beneficiato di taluno degli aiutBtato indicati nell'art. 4,
comma 1, lettere a) e c) del d.p.c.m. soprarichiamzer i quali il recupero
ordinato dalla Commissione europea sia effettuaoorsdo le procedure
previste da disciplina generale.

Nel caso di Consorzi, Associazioni ed Enti bilaieraresentanti un progetto di
formazione per le aziende associate, la dichiangzi@ resa sia dal Consorzio che dalle
imprese beneficiarie.

La Provincia effettua controlli a campione sullaigeita delle dichiarazioni fornite
secondo quanto disposto dalla normativa provindrateateria.

Schede aiuti di stato
Si presentano di seguito due schede, ciascunaqledle riguarda un aspetto di aiuti di
stato da prendere in considerazione nell’ambito Rlelgramma operativo del Fondo
sociale europeo.
Ogni scheda contiene una sintesi delle principgapabizioni/adempimenti applicabili al
settore.
Sono allegate le seguenti schede:

Scheda 1: La regolde minimis

Scheda 8: Aiuti alla formazione.
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Scheda 1 - La regolale minimis

Riferimenti

La presente scheda sintetizza il “regolamerde) . 1998/2006 della Commissione
europea, del 15 dicembre 2006, relativo all'applar@e degli articoli 87 e 88, del
trattato agli aiuti di importanza minore” (GU L 3d®l 28.12.2006, pag. 5).

Campo di applicazione

Il regolamento riguarda gli aiuti di Stato d’'impamza minore (aiutde minimi$ che
non costituiscono aiuti ai sensi dell’articolo ®aragrafo 1, del Trattato e che non sono
quindi soggetti all'obbligo di notifica.

La regolade minimisnon si applica alle imprese attive nei settori alglesca e
dell'acquacoltura, nel settore carboniero e nebietdella produzione primaria dei
prodotti agricoli di cui all’allegato | del Trat@t Si applica, subordinatamente a un
certo numero di ulteriori condizioni, a imprese ivat nella trasformazione e
commercializzazione di prodotti agricoli. Nel settalei trasporti gli aiutde minimis
non possono essere utilizzati per I'acquisto diekeper il trasporto di merci su strada.
Infine, non si applica agli aiuti concessi a imgras difficolta.

La Provincia esclude o condiziona nei criteri diafiziamento I'erogazione di contributi
alle aziende appartenenti a tali settori. La nopaajgnenza ai settori soprarichiamati
viene dichiarata in atto notorio e controllato anp&gine secondo le disposizioni
provinciali in materia.

Concetto

La regolade minimisfissa una cifra quale soglia di aiuto al di sat&dla quale si puo
considerare come inapplicabile l'articolo 87, paa#g 1, del Trattato e I'aiuto non €& piu
soggetto all’'obbligo della previa notifica alla Conssione europea. La regola si basa
sul principio che, nella grande maggioranza dei, ggisaiuti di importanza minore non
hanno alcun effetto sugli scambi e sulla concomdre stati membri.

Criteri

Per poter beneficiare della regala minimis € necessario che l'aiuto soddisfi i seguenti
criteri che la Provincia inserisce come vincolo peerconcessione del contributo e
controlla in sede di presentazione della richidsfenanziamento:

. I massimale dell'aiuto soggetto alla regotle minimisin generale € di
200.000,00 euro (sovvenzione diretta in denaro)'aneb di tre esercizi
finanziari. Il periodo in questione € mobile per éunecessario determinare per
ciascuna nuova concessione di amgi minimis I'importo complessivo degli
aiuti de minimis concessi nei tre esercizi finanziari consecutiwicl(iso
I'esercizio fiscale ancora in corso).

Il massimale si applica allimporto complessivo tditi gli aiuti pubblici
consideratide minimis Non incide sulla possibilita del beneficiario attenere
altri aiuti di stato in base a regimi autorizzadild Commissione. Vige la regola
sul divieto di cumulo relativamente agli stessitcasmissibili se cio da luogo a
un’intensita d’aiuto superiore a quella fissata. Ravincia controlla I'assenza
tale cumulo in sede di rendicontazione, dalla dafita dell'impresa.

Il massimale si applica a qualsiasi tipo di aiwgprescindere dalla forma che
assume o dall'obiettivo perseguito. L'unico tipoadito escluso dal beneficio
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della regolade minimisé I'aiuto all’esportazione. Il Programma operatokela
Provincia autonoma di Trento non prevede talidipiuti.

Il regolamento si applica unicamente alle formagparenti” di aiuto, ossia agli
aiuti riguardo ai quali e possibile calcolare I'aguente sovvenzione lordex
ante senza che sia necessario effettuare un’analisiistdiio. Cio comporta un
certo numero di restrizioni per talune forme ditaitra cui, ad esempio, le
garanzie. Si applica il regolamento unicamentegdi@nzie di importo inferiore
a 1,5 milioni di euro.

Cumulo
I massimale sopraindicato (200.000,00 euro dicedigt minimisnell'arco di tre esercizi
finanziari) si applica allimporto totale di aiutie minimisconcessi a una medesima
impresa.
L’importo e ridotto a 100.000,00 euro nel settoetdasporto su strada.
Quando concede un aiutte minimisa una determinata impresa, la Provincia deve
accertarsi che il nuovo aiuto non faccia aumentangorto totale degli aiutile minimis
ricevuti dall'impresa in questione durante il pddodi tre anni indicato oltre il
massimale di 200.000,00 euro (oppure di 100.008,00 se applicabile).
La Provincia e tenuta a instaurare modalita di rothot atte a garantire il rispetto del
massimale di cumulo degli aiude minimis Cio puo essere fatto in due modi:
la Provincia aderisce al registro centrale deglitiade minimiscontenente
informazioni complete su tutti gli aiutie minimisconcessi da qualsiasi autorita
dello Stato membro stesso;
oppure, la Provincia informa l'impresa del caratde minimisdellaiuto e
ottiene dall'impresa interessata una dichiarazreteiva a qualsiasi altro aiuto
de minimisricevuto durante i due esercizi finanziari precgde nell'esercizio
finanziario in corso; in ogni caso spetta alla Broda la responsabilita di
accertare il rispetto del massimale di cumulo et¢rso dei controlli presso altre
strutture eroganti contributide minimis.

Adempimenti

La Provincia stabilisce nella deliberazione ditistione del regime che gli aiuti
vengano erogati a titolo dle minimisfacendo esplicito riferimento al regolamento e
alla pubblicazione sulla Gazzetta ufficiale dedl’

La Provincia informa I'impresa per iscritto circariporto e il carattere dde minimis
dell'aiuto facendo esplicito riferimento al regolamto e alla pubblicazione sulla
Gazzetta ufficiale dellE.
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Scheda 8 - Aiuti alla formazione

Riferimenti

Questa scheda sintetizza il regolamem) (. 800/2008 della Commissione europeo
del 6 agosto 2008, che dichiara alcune categoriaiudi compatibili con il mercato
comune in applicazione degli articoli 87 e 88 dehtfato (regolamento generale di
esenzione per categoria) (Gazzetta ufficiale delB14/3 del 09.08.2008).

Campo di applicazione
Il regolamento riguarda tutti i sostegni pubblitieaformazione che possono favorire
una O piu imprese ovvero uno O piu settori riducendcosti che dovrebbero
normalmente essere sostenuti per far acquisireenaomnpetenze ai dipendenti di tali
imprese o settori. Il regolamento si applica agitiaalla formazione a prescindere dal
fatto che questa venga dispensata dalle impresgesteda centri di formazione pubblici
0 privati.
Esempl di misure in materia di formazione che nomfigurano un aiuto di stato:
sistemi di istruzione e di formazione iniziale (usi i contratti di
apprendistato o i sistemi di formazione alternbkaeoro);

formazione di lavoratori disoccupati compresi,rotini presso imprese. I
regolamento si applica a tutti i settori ad eccegidi quelli esplicitamente
esclusi dal comma 2 dell’art. 1.

Il regolamento ¢€) n. 800/08 non si applica agli aiuti /settori icali al comma 2
dell’art. 1.

Concetti
Formazione specifica: la formazione che comporegnamenti direttamente e
prevalentemente applicabili alla posizione, attualéutura, occupata dal dipendente
presso l'impresa beneficiaria e che fornisca guakf che non siano trasferibili ad altre
imprese o settori di occupazione, o lo siano soiddtamente.
Formazione generale: la formazione che comportegnamenti non applicabili
esclusivamente o prevalentemente alla posizionwalat o futura, occupata dal
dipendente presso l'impresa beneficiaria, ma chmidoa qualifiche ampiamente
trasferibili ad altre imprese o settori di occupaa e che pertanto migliori in modo
significativo la possibilita di collocamento depdndente. La formazione é “generale”
se, ad esempio, € organizzata congiuntamente @asdivmprese indipendenti ovvero
ne possono beneficiare i dipendenti di diverse @s@r E del pari considerata
“generale” se e riconosciuta, certificata e cordath dalle autorita o dagli organismi
pubblici o da altri organismi e istituzioni ai qugli Stati membri o I'Unione abbiano
attribuito competenza in materia.
La Provincia richiede allimpresa di indicare nebgetto se si tratta di formazione
generale o specifica. Tale caratteristica vieneveoificata dal valutatore e approvata
dal nucleo di valutazione. L’esito viene comunicatimpresa attraverso la lettera di
approvazione.
Costi ammissibili

costi del personale docente;

spese di trasferta, compreso I'alloggio del perodacente e dei destinatari
della formazione;
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altre spese correnti (materiali, forniture, eccon cattinenza diretta al
progetto;

ammortamento degli strumenti e delle attrezzajeea quota da riferire al
loro uso esclusivo per il progetto di formazione;

costi dei servizi di consulenza sull'iniziativafdimazione;

costi di personale per i partecipanti al progettofatmazione e spese
generali indirette (spese amministrative, spesergdin fino ad un massimo
pari al totale dei costi ammissibili di cui sopfa Provincia inserisce nei
criteri tale vincolo).

La Provincia nella deliberazione dei criteri didinziamento prevede la sovvenzione di
determinati costi ammissibili che corrispondonce atlategorie sopra richiamate; la
corrispondenza tra le spese esposte dall’azienda previsione dei costi viene
controllata in sede di rendicontazione.

Aiuto massimo

Percentuali lorde

Formazione specifica generale

Massimali di intensita (ex art. 39 del regolamento (CE) n. 800/2008)

Gl MI PI
Formazione specifica 25%+10%* 35%+10%* 45%+10%*
Formazione generale 60%+10%* 70%+10%* 80%

* La maggiorazione dILO punti percentuali & prevista qualora l'aiuto sia desénalla formazione di
lavoratori svantaggiati o disabili come definitiait. 2 del Regolamento.
In ogni caso la contribuzione privata non puo essgeriore al 20 %.

Nel caso in cui il progetto preveda elementi di fanazione specifica e di formazione generale, che
non possano essere distinti ai fini del calcolo d@htensita dell’aiuto e nei casi in cui non sia
possibile stabilire se il progetto abbia caratterepecifico o generale, si applicano le intensita mive
alla formazione specifica.

La Provincia acquisisce una dichiarazione sostiutli atto notorio in merito alla
dimensione dell'impresa (contenente fatturato, wiesti, totale attivo patrimoniale,
comprensiva dei dati di eventuali partecipaziodiéggamenti con altre imprese). Tali
dichiarazioni sono controllate a campione secoadwlmativa provinciale in materia.
Per le grandi imprese la Provincia richiede la @néazione di una relazione nella quale
deve essere indicata la presenza di effetti dnitne&zione dell’aiuto.

Comunicazione/notifica

Le misure di aiuto che rispettino tutte le condizidi cui al regolamento sono esentate
dall'obbligo di notificaex ante Tuttavia i grandi progetti di formazione (aiubnressi
ad un'unica impresa di importo superiore a 2.0@)@Ddi euro) non sono esentati dalla
notifica individuale. La Provincia nella deliberaidriteri esclude il finanziamento di
progetti superiori a tale cifra. La Provincia esldunella procedura informatizzata del
preventivo finanziario, la possibilita di compiewa richiesta di finanziamento
superiore a tale cifra.
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Cumulo
La Provincia nell’erogazione delle sovvenzioni etp le disposizioni sul divieto di
cumulo con altri aiuti pubblici previste all’art.dél regolamento.

Altre condizioni

La Provincia stabilisce nella deliberazione ditistione del regime che gli aiuti
vengano erogati a tale titolo facendo espliciteerithento al regolamento e alla
pubblicazione sulla Gazzetta ufficiale def:

Il regime viene pubblicato sul sito internet.

Entro 20 giorni lavorativi dall'applicazione delgmme di aiuti esentato o dalla
concessione di un aiuto singolo esentato, la Povipresenta alla Commissione una
descrizione sintetica della misura di aiuto (atrae il sistema&ANI).

La Provincia informa I'impresa per iscritto circamporto e il carattere dell’aiuto
facendo esplicito riferimento al regolamento e gllabblicazione sulla Gazzetta
ufficiale dell'UE.

La Provincia redige una relazione in formato etetito sull’applicazione del
Regolamentodg) n. 800/2008 relativa all’intero anno o alla pore dello stesso in cui

il regolamento risulta applicato.

Controllo (ex art. 10 del regolamento (CE) n. 8(3)

Le amministrazioni concedenti si impegnano a cormseri dati dettagliati relativi agli
aiuti concessi in applicazione del presente regiinaiuto; tali dati devono contenere
tutte le informazioni necessarie per verificarerigpetto delle condizioni di cui al
regolamento ¢E) n. 800/2008, in particolare le informazioni sutjaalifica dipPwmi, le
informazioni relative all'effetto di incentivaziondell'aiuto e le informazioni che
permettono di stabilire I'importo preciso dei castimissibili.

Le autorita concedenti si impegnano a conservdediiper dieci anni a decorrere dalla
data in cui sara concesso l'ultimo aiuto nel quatirioppresente regime.

La Commissione puo richiedere che le siano foreititro 20 giorni lavorativi dalla
richiesta, tutte le informazioni che ritiene neeetss per controllare I'applicazione del
regolamentgcEe) n. 800/2008.



