PROVINCIA AUTONOMA DI TRENTO

Reg. delib. n. 1462 Prot. n.

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA PROVINCIALE

OGGETTO:

Modifiche e integrazioni dei "Criteri ¢ modalita per 1'attuazione del Programma Operativo Ob. 2
Fondo Sociale Europeo 2014-2020", per il periodo di programmazione del Fondo sociale europeo
2014-2020, approvati con deliberazione della Giunta provinciale 06 ottobre 2015, n. 1690.

Il giorno 30 Agosto 2016 ad ore 09:40 nella sala delle Sedute
in seguito a convocazione disposta con avviso agli assessori, si € riunita

LA GIUNTA PROVINCIALE
sotto la presidenza del
PRESIDENTE UGO ROSSI
Presenti: VICEPRESIDENTE ALESSANDRO OLIVI
ASSESSORE CARLO DALDOSS
SARA FERRARI
MAURO GILMOZZ1
LUCA ZENI
Assenti: ASSESSORE MICHELE DALLAPICCOLA
TIZIANO MELLARINI
Assiste: IL DIRIGENTE SOST. ELENA GARBARI

Il Presidente, constatato il numero legale degli intervenuti, dichiara aperta la seduta
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LA GIUNTA PROVINCIALE

- vista la legge provinciale 16 febbraio 2015, n. 2 (Attivita della Provincia nell’ambito
dell’Unione europea, rapporti interregionali e cooperazione territoriale);

- visto il d.p.p. 14 settembre 2015, n. 12-26/Leg. (Regolamento d’esecuzione dell’articolo 18
della legge provinciale 16 febbraio 2015, n. 2 (Attivita della Provincia nell’ambito
dell’Unione europea, rapporti interregionali e cooperazione territoriale) per 1’attuazione dei
Programmi operativi 2014-2020 del Fondo sociale europeo e del Fondo europeo di sviluppo
regionale), pubblicato nel Bollettino Ufficiale della regione autonoma Trentino - Alto Adige
n. 37/I-11 del 15 settembre 2015;

- visto il regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio del 17
dicembre 2013, recante disposizioni comuni sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul
Fondo sociale europeo, sul Fondo di coesione, sul Fondo europeo agricolo per lo sviluppo
rurale e sul Fondo europeo per gli affari marittimi e la pesca e disposizioni generali sul
Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo, sul Fondo di coesione e sul
Fondo europeo per gli affari marittimi e la pesca, e che abroga il regolamento (CE) n.
1083/2006 del Consiglio;

- visto il regolamento (UE) n. 1304/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio del 17
dicembre 2013 relativo al Fondo sociale europeo e che abroga il regolamento (CE) n.
1801/2006 del Consiglio;

- visto 1’Accordo di partenariato con [I’Italia 2014-2020, approvato dalla Commissione
europea con decisione di esecuzione C(2014) 8021del 29 ottobre 2014;

- visto il Programma operativo del Fondo sociale europeo 2014-2020 della Provincia

autonoma di Trento, approvato dalla Commissione europea con decisione di esecuzione
C(2014) 9884 del 17 dicembre 2014;

- vista la deliberazione della Giunta provinciale 29 dicembre 2014, n. 2377 di approvazione
del Programma operativo del Fondo sociale europeo della Provincia autonoma di Trento per
il periodo 2014-2020, che indica altresi il Servizio Europa quale autorita di gestione;

- vista la deliberazione della Giunta provinciale 16 marzo 2015, n. 387 e s.mm. di costituzione
del Comitato di sorveglianza congiunto dei Programmi operativi del Fondo sociale europeo
(FSE) e del Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) della Provincia autonoma di Trento
per il periodo di programmazione 2014-2020;

- vista la deliberazione della Giunta provinciale 18 maggio 2015, n. 799, che adotta la
Metodologia e criteri di selezione delle operazioni cofinanziate dal Fondo sociale europeo,
approvati dal Comitato di sorveglianza congiunto dei PO FSE e FESR della Provincia
autonoma di Trento per il periodo di programmazione 2014-2020;

- vista la deliberazione della Giunta provinciale 18 luglio 2008, n. 1820 (Sistema di
accreditamento per l'affidamento in gestione degli interventi formativi cofinanziati dal
Fondo sociale europeo: specificazione dei requisiti e determinazione della documentazione
da presentare, ai sensi della Sezione III del Regolamento “Disciplina del coordinamento e
dell'attuazione degli interventi della Provincia cofinanziati dal Fondo sociale europeo" di cui
al DPP 18-125/Leg., di data 09 maggio 2008 nel rispetto di quanto previsto dal Decreto del
Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale n. 166/01 e s.m.), cosi come modificata
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dalla deliberazione della Giunta provinciale 14 marzo 2013, n. 449;

- vista la deliberazione della Giunta provinciale 6 ottobre 2015, n. 1690 concernente
l'approvazione dei “Criteri e modalita per l'attuazione del Programma Operativo Ob. 2
Fondo Sociale Europeo 2014-2020”, per il periodo di programmazione del Fondo sociale
europeo 2014-2020;

- considerato necessario integrare 1 criteri sopraccitati, a seguito delle indicazioni e
approfondimenti avvenuti anche a livello nazionale, relativamente alle verifiche di gestione;

- considerato altresi, al fine di permettere l'attivazione di specifici avvisi sull'asse 2 del PO
FSE inclusione sociale, di integrare la sezione C) operazioni non formative con una parte A:
Gestione diretta e una parte B: Gestione affidata a soggetti gestori in possesso di personalita
giuridica di natura privata;

- ritenuto opportuno apportare nel testo approvato con la succitata deliberazione n. 1690/2015
specifiche modifiche di allineamento del testo ad aspetti emersi in fase di avvio della
programmazione 2014 — 2020, non consolidati viste le varie indicazioni che stanno
pervenendo in un quadro non ancora definitivo;

- ritenuto infine di intervenire sui seguenti specifici aspetti per permettere alle attivita in
esecuzione di rispettare le integrazioni e modifiche apportate;

1. per gli interventi formativi attivati a valere sulla programmazione FSE 2014-2020,
posto che il sistema di gestione delle spese trimestrali ¢ stato ultimato nel corso del
mese di giugno 2016, si ritiene applicabile la sanzione S11 “DICHIARAZIONE
TRIMESTRALE” solo a partire dalla seconda trimestrale dell’anno 2016;

2. per gli interventi formativi destinati esclusivamente a favorire 1’inserimento
lavorativo di soggetti con maggiore difficolta di inserimento lavorativo (rientranti nei
cosidetti LEP livelli essenziali delle prestazioni di cui alla legge n. 92/2002) di cui
all’ Avviso approvato con deliberazione della Giunta provinciale 22 gennaio 2016, n.
36 avente ad oggetto “Avviso per la presentazione di proposte progettuali aventi
contenuto formativo - Interventi formativi per il potenziamento delle competenze
chiave”, a partire dalla mensilita di agosto 2016, decade 1’obbligo generale di
emissione del certificato di frequenza, fatto salvo che lo stesso non sia richiesto dai
corsisti risultati formati;

3. per gli interventi formativi destinati al contrasto della dispersione scolastica o
destinati a persone svantaggiate, rientranti nell’ Avviso approvato con deliberazione
della Giunta provinciale 26 ottobre 2015, n. 1846 avente ad oggetto “Avviso per la
presentazione di proposte formative riguardanti: a) INTERVENTI DI RETE PER IL
CONTRASTO DELL'INSUCCESSO FORMATIVO PRECOCE e b) INTERVENTI
PER IL CONTRASTO ALLA DISPERSIONE SCOLASTICA”, la percentuale
riconoscibile delle ore destinate alle attivita di supporto all’apprendimento (Voce
analitica di spesa B2.2) ¢ pari al 35% delle ore di docenza d’aula;

- visti il parere di data 10 agosto 2016, prot. n. 424490 del Dipartimento Affari Finanziari di
cui alla deliberazione della Giunta provinciale 15 gennaio 2016, n. 6;

- ritenuto opportuno approvare le modifiche e integrazioni dei "Criteri e modalita per
l'attuazione del Programma Operativo Ob. 2 Fondo Sociale Europeo 2014-2020", per il
periodo di programmazione del Fondo sociale europeo 2014-2020 approvati con
deliberazione della Giunta provinciale 6 ottobre 2015, n. 1690, cosi come indicato
nell'Allegato 1, parte integrante e sostanziale del presente provvedimento;
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- ritenuto, inoltre, opportuno di riapprovare integralmente i “Criteri e modalita per l'attuazione
del Programma Operativo Ob. 2 Fondo Sociale Europeo 2014-2020”, Allegato 2, parte
integrante e sostanziale del presente provvedimento, al fine di disporre di un unico testo
coordinato.

Ci0 premesso,

a voti unanimi, legalmente espressi

DELIBERA

1) di approvare, per le motivazioni espresse in premessa, le modifiche e integrazioni dei
"Criteri ¢ modalita per 1'attuazione del Programma Operativo Ob. 2 Fondo Sociale Europeo
2014-2020", per il periodo di programmazione del Fondo sociale europeo 2014-2020
approvati con deliberazione della Giunta provinciale 6 ottobre 2015, n. 1690 di cui
all'Allegato 1), parte integrante e sostanziale del presente provvedimento;

2) di riapprovare integralmente il testo dei “Criteri e modalita per l'attuazione del Programma
Operativo Ob. 2 Fondo Sociale Europeo 2014-2020” (Allegato 2 — testo coordinato), parte
integrante e sostanziale del presente provvedimento, integrato con le modifiche approvate al
punto 1) del presente provvedimento;

3) di intervenire sui seguenti specifici aspetti per permettere alle attivita in esecuzione di
rispettare le integrazioni e modifiche di cui ai punti precedenti:

o per gli interventi formativi attivati a valere sulla programmazione FSE 2014-2020,
posto che il sistema di gestione delle spese trimestrali ¢ stato ultimato nel corso del
mese di giugno 2016, si ritiene applicabile la sanzione S11 “DICHIARAZIONE
TRIMESTRALE” solo a partire dalla seconda trimestrale dell’anno 2016;

o per gli interventi formativi destinati esclusivamente a favorire I’inserimento lavorativo
di soggetti con maggiore difficolta di inserimento lavorativo (rientranti nei cosidetti
LEP livelli essenziali delle prestazioni di cui alla legge n. 92/2002) di cui all’Avviso
approvato con deliberazione della Giunta provinciale 22 gennaio 2016, n. 36 avente ad
oggetto “Avviso per la presentazione di proposte progettuali aventi contenuto formativo
- Interventi formativi per il potenziamento delle competenze chiave”, a partire dalla
mensilita di agosto 2016, decade 1’obbligo generale di emissione del certificato di
frequenza, fatto salvo che lo stesso non sia richiesto dai corsisti risultati formati;

o per gli interventi formativi destinati al contrasto della dispersione scolastica o destinati a
persone svantaggiate, rientranti nell’ Avviso approvato con deliberazione della Giunta
provinciale 26 ottobre 2015, n. 1846 avente ad oggetto “Avviso per la presentazione di
proposte formative riguardanti: a) INTERVENTI DI RETE PER IL CONTRASTO
DELL'INSUCCESSO FORMATIVO PRECOCE e b) INTERVENTI PER IL
CONTRASTO ALLA DISPERSIONE SCOLASTICA”, la percentuale riconoscibile
delle ore destinate alle attivita di supporto all’apprendimento (Voce analitica di spesa
B2.2) ¢ pari al 35% delle ore di docenza d’aula;

4) di dare atto che dal presente provvedimento non conseguono oneri a carico del bilancio
provinciale;

5) di disporre la pubblicazione del presente provvedimento sul sito internet istituzionale della
Provincia.
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Adunanza chiusa ad ore 10:45

Verbale letto, approvato e sottoscritto.

Elenco degli allegati parte integrante
001 Allegato 1)

002 Allegato 2) - testo coordinato

IL PRESIDENTE
Ugo Rossi IL DIRIGENTE SOST.
Elena Garbari
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ALLEGATO 1)

MODIFICHE ED INTERGRAZIONI ALI’ALLEGATO 1)

Nell’Allegato 2 si ¢ provveduto ad aggiornare i riferimenti normativi nel senso di sostituire il
richiamo al D. Lgs. n.163 del 12 aprile 2006 recante «Codice dei contratti pubblici relativi a lavori,
servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE», con il nuovo D.Lgs. n.
50 del 18 aprile 2016 recante «Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appalto
degli enti erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per
il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture»

SEZIONE A) INTERVENTI FORMATIVI

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Al punto 2.1 (Tipologie e caratteristiche degli interventi) — Attivita di supporto
all’apprendimento.

Viene eliminato 1’ultimo periodo recante: “Parametri di durata validi solo per le azioni
rendicontate a costi reali:

L'eventuale utilizzo di detti supporti non puo riguardare pin del 40% della formazione
d'aula e/o laboratorio.”

Al punto 2.1 (Tipologie e caratteristiche degli interventi) - Tirocinio formativo e di
orientamento curriculare.

Dopo il secondo paragrafo viene aggiunto il seguente paragrafo: “Eventuali eccezioni alla
percentuale di durata o ai parametri sopra riportati possono essere stabiliti negli avvisi.”.

Al punto 2.1 (Tipologie e caratteristiche degli interventi) — Formazione individualizzata.
Dopo il secondo paragrafo viene aggiunto il seguente paragrafo: “Eventuali eccezioni alla
durata o ai parametri sopra riportati possono essere stabiliti negli avvisi.”

Al punto 2.1 (Tipologie e caratteristiche degli interventi) — Attivita di orientamento.
Dopo il terzo paragrafo viene aggiunto il seguente paragrafo: “Eventuali eccezioni alla
percentuale di durata o ai parametri sopra riportati possono essere stabiliti negli avvisi.”.

Al punto 2.2 (Percorsi e sottoarticolazioni).
Dopo il quarto paragrafo viene aggiunto il seguente paragrafo: “Eventuali eccezioni alla
percentuale di durata o ai parametri sopra riportati possono essere stabiliti negli avvisi.”.

Al punto 3.3.2 (Individuazione dei partecipanti).

Dopo il terzo paragrafo viene aggiunto il seguente paragrafo: “Qualora, nel corso
dell’attivita formativa vengano inseriti nuovi corsisti, le schede di iscrizione dei medesimi
devono essere consegnate entro 20 giorni di calendario dalla data di partecipazione degli
stessi all’attivita formativa. 1l sistema informatico richiede obbligatoriamente [’'inserimento
di alcuni dati relativi agli iscritti (cognome, nome, data e luogo di nascita, codice fiscale,
titolo di studio e azienda di appartenenza), dati minimi indispensabili per poter attivare i
vari percorsi. Il Soggetto attuatore deve inserire nel sistema informatico i nominativi degli
allievi iscritti e la data di sottoscrizione delle schede di iscrizione.”



7)

8)

9)

Al punto 3.3.2.3 (Individuazione dei partecipanti negli interventi in cui la selezione non ¢
consentita), nel primo paragrafo dopo le parole: “possono raccogliere” la parola “adesioni”
viene sostituita dalle seguenti: “le schede di adesione”.

L’ultimo paragrafo recante: “Qualora, nel corso dell’attivita formativa vengano inseriti
nuovi corsisti, le schede di iscrizione dei medesimi devono essere consegnate entro 20
giorni di calendario dalla data di partecipazione degli stessi all’attivita formativa. Il
sistema informatico richiede obbligatoriamente [’inserimento di alcuni dati relativi agli
iscritti (cognome, nome, data e luogo di nascita, codice fiscale, titolo di studio e azienda di
appartenenza), dati minimi indispensabili per poter attivare i vari percorsi. Il Soggetto
attuatore deve inserire nel sistema informatico i nominativi degli allievi iscritti e la data di
sottoscrizione delle schede di iscrizione.” viene eliminato.

Alla S.10 Registri

Al primo paragrafo dopo le parole: “privo di codice” vengono inserite le seguenti parole:

“generato dall’Amministrazione” e vengono eliminate le seguenti parole: “o che non risulti

agganciato all’intervento formativo oggetto di controllo,”.

Dopo il primo paragrafo viene aggiunto il seguente paragrafo: “Nel caso in cui si utilizzi un

registro fornito dall’Amministrazione provinciale il cui codice non risulti agganciato

all’intervento, ovvero venga agganciato in tempi successivi rispetto all’attivita ivi

documentata, le ore realizzate prima dell’aggancio del registro verranno riconosciute:

- in caso di attivita formative finanziate tramite i “costi unitari standard” nella misura
di due terzi del valore della quota fissa del parametro CUS;

- in caso di attivita formative finanziate “a costi reali” saranno ridotti dal
finanziamento erogabile 36,00 euro per ogni ora di attivita (docenza o supporto) non
agganciata.”.

Nel terzo paragrafo dopo la parola: “assente”, vengono aggiunte le seguenti parole: “numero
di allievi presenti ed assenti”.

Al punto 3.11 (Verifica degli apprendimenti e certificazioni di frequenza) 1 seguenti
paragrafi: “Entro 30 giorni dall’ultima data di attivita del percorso, il Soggetto attuatore
deve inviare alla Struttura provinciale competente la scheda formati, i certificati di
frequenza e [’elenco certificati.

La scheda formati riportante i dati relativi alla frequenza degli allievi e stampata dal
sistema informatico.” vengono sostituiti dai presenti: “Entro 30 giorni dall’ultima data di
attivita del percorso, il Soggetto attuatore deve inviare alla Struttura provinciale
competente la scheda formati. La scheda formati riportante i dati relativi alla frequenza
degli allievi e stampata dal sistema informatico.

Per la generalita degli interventi formativi, fatto salvo gli interventi destinati esclusivamente
a favorire l'inserimento lavorativo e l’occupazione dei disoccupati di lunga durata e dei
soggetti con maggiore difficolta di inserimento lavorativo o il sostegno delle persone a
rischio di occupazione di lunga durata (rientranti nei cosidetti LEP livelli essenziali delle
prestazioni di cui alla legge n. 92/2002), o diversa previsione nell’avviso, il Soggetto
attuatore entro 30 giorni dall 'ultima data di attivita del percorso deve inviare alla Struttura
provinciale competente i certificati di frequenza e [’elenco certificati.”.

10) Al punto 3.11 (Verifica degli apprendimenti e certificazioni di frequenza) al decimo

paragrafo dopo le parole “risulti formato” viene inserito il seguente periodo: “, tale obbligo
permane anche per i percorsi formativi in cui il rilascio del certificato non e obbligatorio,
qualora il corsista risultato formato [’abbia richiesto”.



11) Al punto 3.11 (Verifica degli apprendimenti e certificazioni di frequenza) all’'undicesimo
paragrafo viene eliminato il secondo punto elenco recante: “/a frase “Investiamo nel vostro
futuro,”.

12) Al punto 3.11 (Verifica degli apprendimenti e certificazioni di frequenza) al dodicesimo
paragrafo dopo le parole “consegnarli ai partecipanti.” viene inserito il seguente periodo:
“Per i percorsi formativi in cui il rilascio del certificato non é obbligatorio I’apposizione
della marca da bollo e a carico del richiedente.”.

13) Al punto 4.1.3 (Regime ordinario) — Voce Analitica B2.2 — Attivita di supporto
all’apprendimento viene sostituita la percentuale del 35% con la nuova del 40% .

14) Al punto 4.1.3 (Regime ordinario) prima del periodo relativo alle “Spese di vitto” vengono
inserite 1 seguenti periodi:

“SPESE DI VIAGGIO E SUSSISTENZA:

Le spese di viaggio e di sussistenza possono essere riconosciute a costi reali o
forfettariamente (solo nel caso di viaggi e visite fuori dal territorio italiano).

A) Costi Reali:”

15) Al punto 4.1.3 (Regime ordinario) prima della “Voce analitica B2.4 — Esami” viene inserito
il seguente punto:

“B)  Costi forfettari:

L’Amministrazione provinciale puo riconoscere le spese relative alla Voce analitica
B2.3 — “Attivita di sostegno all’utenza”, quali viaggi, vitto ed alloggio, per attivita
svolte fuori dal territorio italiano forfetariamente secondo i valori definiti per il
programma ERASMUS+ (relative alla mobilita di Studenti) per le voci:

- VIAGGIO: per classi di distanze chilometriche;

- SUSSISTENZA (vitto e alloggio): per classe di Paese ospitante.
L’Amministrazione nei singoli avvisi inserira tale modalita di riconoscimento e
indichera le tabelle ERASMUS+ da utilizzare e la percentuale di riconoscimento

’

delle stesse.”.

16) Al punto 5.1 (Modalita e tempi di elaborazione) punto b), secondo alinea dopo le parole
“inclusa la pagina di copertina”, vengono inserite le seguenti parole “dalla quale si evince il
codice registro”.

17) Al punto 5.1 (Modalita e tempi di elaborazione) punto b), dopo il secondo alinea viene
inserito il seguente alinea “se estratto il periodo da stage: la copia del registro di un
corsista che abbia frequentato almeno le ore totali di stage dichiarate dal soggetto
attuatore,”.

18) Al punto 5.1 (Modalita e tempi di elaborazione) punto b), quarto alinea dopo la parola
“pagamento”, viene inserita la seguente parola “quietanziato”.

19) Al punto 5.3.1 (Spese esponibili nel caso di interventi a rendicontazione a costi reali o a
costi indiretti forfetizzati) alla fine del primo paragrafo viene aggiunto il seguente periodo:
“allegando la relativa documentazione di spesa, la quietanza di pagamento e la modalita di
riparto delle stesse”.



20) Al punto 5.3.1 (Spese esponibili nel caso di interventi a rendicontazione a costi reali o a
costi indiretti forfetizzati) il quinto paragrafo recante: “Gli omeri indiretti non possono
essere esposti nelle dichiarazioni trimestrali e non possono essere oggetto di “stato di
avanzamento”. Tali oneri sono liquidati al Soggetto attuatore a saldo, solo a seguito della
verifica contabile finale.” viene sostituito dal seguente: “Nel caso di oneri indiretti
Sforfetizzati gli stessi non possono essere esposti nelle dichiarazioni trimestrali e non
possono essere oggetto di “stato di avanzamento”. Tali oneri indiretti forfetizzati vanno
esposti nel rendiconto finale e saranno liquidati al Soggetto attuatore a saldo solo a seguito
della verifica contabile finale.”.

21) In fondo alla “Sezione A) INTERVENTI FORMATIVI viene inserito il seguente punto:
“8. LE VERIFICHE DI GESTIONE

L’art. 125 (4) (a) del Regolamento (UE) n. 1303/2013 richiede all’Autorita di gestione di
verificare che i prodotti e i servizi cofinanziati siano stati forniti e che la spesa dichiarata
dai beneficiari sia stata pagata e che sia conforme alla normativa applicabile, al
programma operativo e alle condizioni per il sostegno dell operazione. Ai sensi dell’art. 125
(5) del medesimo Regolamento le verifiche comprendono verifiche amministrative rispetto a
ciascuna domanda di rimborso presentata dai beneficiari e verifiche sul posto delle
operazioni. In base all’art. 125 (6) le verifiche sul posto di singole operazioni ai sensi del
paragrafo 5, primo comma, lettera b), possono essere svolte a campione.

Sono previste pertanto, per tutte le tipologie di attivita formative (rendicontate a costi reali,
applicando tassi forfettari o tabelle standard di costi unitari) verifiche in itinere e verifiche
ex post.

Le verifiche in itinere, svolte durante |’attuazione dell 'intervento sono le seguenti:

- verifiche amministrative, svolte dall’Autorita di gestione, anche in collaborazione con
la Struttura provinciale competente per |’erogazione del finanziamento;

- verifiche sul posto, anche a campione, svolte dall’Autorita di gestione e dalla Struttura
provinciale competente in materia di lavoro (o da altra struttura all’uopo individuata
dall’Autorita di gestione).

Le verifiche ex post, svolte al termine dell attuazione dell’intervento sono le seguenti:
- verifiche di rendicontazione, per i cui contenuti si veda il paragrafo 7 dei presenti
Criteri.

Le check list che descrivono le modalita operative di esecuzione dei controlli vengono
approvate con atto del Dirigente della struttura provinciale individuata quale Autorita di
gestione.

8.1  Le verifiche amministrative

Come visto al paragrafo 5 dei presenti Criteri, i Soggetti attuatori, dopo la determinazione
di approvazione del progetto, trasmettono all’Amministrazione provinciale con cadenza
trimestrale le comunicazioni di spesa utilizzando il sistema informativo (S.1.).

Sempre trimestralmente, |’Amministrazione provinciale procede ad effettuare le verifiche
amministrative di seguito descritte sugli importi acquisiti sul sistema informativo. Esse
possono essere svolte in collaborazione con la Struttura provinciale competente per
[’erogazione del finanziamento e sono cosi strutturate:



- verifica della completezza dei dati inseriti nelle dichiarazioni di spesa presentate e della
conformita di contenuto di alcuni campi informativi codificati presenti nell’elenco dei
documenti contabili (es. campi data, campi relativi ai codici fiscali dei fornitori ecc.),

- controllo che la somma degli importi dei documenti contabili inseriti nell’elenco
corrisponda al totale dichiarato speso,

- esame di conformita dell’avanzamento finanziario con riferimento al preventivo
approvato rispetto al totale del finanziamento disposto,

- verifica dell’ ammissibilita della spesa in quanto sostenuta nel periodo consentito dal
Programma;

- verifica che la tipologia di spesa sia ricompresa nell’elenco delle spese ammissibili;

- verifica che i beneficiari abbiano pagato le spese dichiarate;

- nel caso di interventi CUS, verifica a campione di copia dei registri dell attivita
formativa.

8.2  Leverifiche sul posto
L’ Autorita di gestione effettua verifiche sul posto sia con riferimento agli aspetti finanziari,
sia a quelli legati all’esistenza e realita delle operazioni.

8.2.1. Le verifiche sul posto degli aspetti finanziari dell’ operazione
Le verifiche sul posto sugli aspetti finanziari sono effettuate su di un campione di
dichiarazioni trimestrali (almeno il 10%) e sono volte a verificare la veridicita delle stesse,
attraverso il controllo della documentazione contabile in originale e dei registri
dell’attivita. La verifica dell’ ammissibilita e della regolarita delle spese presentate consiste
nella verifica del rispetto della normativa specifica di riferimento (regolamenti comunitari,
normativa nazionale e provinciale), del Programma operativo, del bando di selezione/di
gara, del contratto/convenzione e di eventuali varianti, attraverso i criteri che di seguito
sono specificati:

- verifica delleffettivita: si basa sull’esame dei documenti evidenzianti [’effettivo esborso
monetario (bonifici bancari, estratti conti);

- verifica dell’'inerenza: si basa sull’esame del collegamento funzionale e temporale tra le
spese imputate e l’azione realizzata;

- verifica della legittimita: si basa sull’esame dei documenti elementari nascenti in sede
di acquisto (fatture, buste paga, etc.), e si sostanzia nel controllo della regolarita (il
documento di spesa presentato e corretto dal punto di vista della normativa fiscale) ed e
supportato dagli eventuali contratti/lettera di incarico sottostanti;

- verifica della veridicita: si basa sull’esame della corrispondenza tra ['importo delle
spese dichiarato e il riscontro con i documenti giustificativi, i registri e i timesheet
dell’attivita.

Inoltre, negli interventi CUS e effettuata la verifica dei livelli realizzativi conseguiti
tramite la visione dei registri dell attivita.

8.2.2 Le verifiche sul posto dell’esistenza delle operazioni, attuate dalla Struttura
provinciale competente in materia di lavoro, criteri e procedure

Nell’ambito degli interventi formativi il controllo in ordine all’effettivo svolgimento delle
azioni e affidato di norma alla Struttura provinciale competente in materia di lavoro.
L’Autorita di gestione puo tuttavia designare un’altra struttura provinciale, nel rispetto dei
principi di terzieta e indipendenza della funzione, per lo svolgimento dei medesimi compiti,
in considerazione della tipologia di strutture presso le quali viene effettuato l’accesso
ispettivo e/o delle caratteristiche dei destinatari dell operazione.



Per mezzo di tali verifiche, effettuate senza preavviso, |’Amministrazione si assicura

principalmente che i prodotti e servizi cofinanziati siano forniti correttamente; tale funzione

di controllo riveste preminente carattere di prevenzione e di indirizzo ed é volta ad impedire

che [’eventuale comportamento dei Soggetti attuatori non conforme ai criteri di gestione

determini la non corretta attuazione del progetto.

1l controllo viene assicurato da parte di funzionari della Struttura provinciale competente in

materia di lavoro (o di altra struttura provinciale all’uopo individuata dall’Autorita di

gestione) in un contesto di indipendenza e autonomia rispetto alle altre strutture provinciali,

sulla base di ordini di servizio del Dirigente, attraverso visite presso le sedi attuative

durante lo svolgimento delle attivita formative e/o [’esame di documenti inerenti [’azione

formativa oggetto di controllo.

I Soggetti attuatori da verificare vengono individuati di iniziativa o su richiesta di

intervento, anche da parte dell’Autorita di Gestione o della Struttura provinciale

competente per [’erogazione del finanziamento. In tale ultima ipotesi, detti soggetti possono

altresi richiedere, in casi eccezionali di comprovata necessita, che in occasione della

vigilanza sull’effettivo svolgimento delle azioni vengano acquisiti elementi, notizie e

informazioni utili ai procedimenti di loro competenza. Rientra nell attivita di vigilanza lo

svolgimento su richiesta di verifiche anche ex-post sull’effettivo svolgimento delle azioni

formative.

La funzione di controllo, pur se autonoma ed indipendente, implica un adeguato scambio di

informazioni tra tutte le strutture preposte alla gestione dei fondi pubblici. A tal fine i

funzionari, in occasione dei controlli effettuati, provvedono ad aggiornare tempestivamente

la sezione “Controllo” e la sezione “Calendario” dell’applicativo informatico in uso, con

I’inserimento della data dell’ispezione e degli atti adottati a conclusione delle varie fasi

della verifica, dell’esito della stessa, nonché della variazione dell’orario delle lezioni

effettuata a seguito dei ritardi riscontrati nelle comunicazioni.

In particolare [’attivita di controllo é volta a:

- verificare [’effettivo svolgimento delle lezioni riportate nel calendario in applicativo
informatico,

- verificare la corretta tenuta dei registri delle azioni formative presenti in aula al
momento dell’accesso;

- verificare la corrispondenza dei nominativi dei partecipanti presenti alla lezione con
quelli inseriti nell applicativo informatico;

- verificare I’attribuzione degli incarichi del personale impegnato nell attivita formativa,
se del caso anche a campione;

- verificare la classificazione dei docenti;

- verificare I'apertura delle posizioni assicurative;

- rilevare le attrezzature ed il materiale didattico in uso presso la sede formativa al
momento dellispezione;

- verificare il rispetto delle disposizioni in materia di delega di attivita, qualora [’attivita
di docenza in corso al momento della verifica sia stata delegata.

[ funzionari addetti al controllo possono altresi verificare il rispetto degli adempimenti in
materia di informazione, pubblicita e selezione dei partecipanti, ove questi ultimi siano
previsti come obbligatori dal progetto.

La visita viene condotta in modo tale da non intralciare [’attivita del Soggetto attuatore. A
tal fine quest’ultimo é tenuto a prestare la massima collaborazione nel corso
dell’effettuazione della visita ed a mettere a disposizione dei funzionari addetti al di
controllo la documentazione richiesta, in visione o in copia.



L’ attivita di verifica puo essere svolta anche attraverso colloqui diretti con i docenti, gli
allievi e con tutti gli operatori del Soggetto attuatore che a qualsiasi titolo intervengono
nella gestione del progetto, le cui dichiarazioni vengono verbalizzate.

E fatta salva la possibilita di richiedere ulteriore documentazione, per i necessari
approfondimenti, da produrre presso gli uffici della Struttura provinciale competente in
materia di lavoro.

8.2.2.1 Gli atti adottati a conclusione dell’attivita di vigilanza

Al termine della visita presso la sede formativa si procede a compilare I’apposita check list
e redigere il verbale di ispezione in cui viene riportato quanto riscontrato.

Tale verbale, sottoscritto dai funzionari di controllo, viene rilasciato in copia al Soggetto
attuatore. Qualora sia possibile completare la verifica in sede di visita ispettiva o dal
controllo non emergano irregolarita, il verbale di ispezione costituisce anche [’atto con cui
si conclude la verifica medesima.

Qualora dal controllo emergano irregolarita e in ogni caso in cui la verifica non sia stata
completata presso la sede formativa alla sua conclusione viene redatto un processo verbale
di constatazione ove vengono descritti i controlli effettuati, i fatti rilevati, le eventuali
violazioni riscontrate e le relative sanzioni da applicare, come previste dai presenti criteri.
In funzione di prevenzione ed assistenza tecnica al Soggetto attuatore vengono forniti gli
elementi conoscitivi eventualmente non noti e, se necessario, vengono impartite le istruzioni
per non reiterare la condotta irregolare.

1l processo verbale di constatazione viene inviato al Soggetto attuatore, all’Autorita di
Gestione e alla Struttura provinciale competente per [’erogazione del finanziamento, al fine
del suo inserimento nel fascicolo gestionale per gli eventuali seguiti di competenza, ivi
comprese le segnalazioni di irregolarita “schede OLAF”.

Qualora i fatti rilevati nel corso dell’attivita di competenza abbiano rilevanza penale, il
funzionario di controllo provvede a notiziare I’Autorita Giudiziaria competente.

La competenza all’assunzione di un eventuale provvedimento di recepimento delle risultanze
delle attivita di controllo e in capo al dirigente della Struttura provinciale competente per
[’erogazione del finanziamento, sentita |’Autorita di gestione, rimanendo la collaborazione
tra le strutture in caso di contenzioso conseguente ai provvedimenti di recepimento delle
risultanze dell'attivita di controllo.

In deroga alla procedura sopra descritta, nel caso di comunicazioni di variazione
dell’orario delle azioni inviate dai Soggetti attuatori via e-mail all’indirizzo
formazione.controllo@provincia.tn.it, i funzionari addetti al controllo effettuano le
modifiche richieste al calendario in applicativo informatico. Inoltre le comunicazioni via e-
mail giunte oltre il termine previsto (un’ora dall’inizio programmato della lezione) o le
rilevazioni di omessa trasmissione delle suddette comunicazioni, vengono inoltrate dai
funzionari addetti al controllo all’Autorita di Gestione e alla Struttura provinciale
competente per [’erogazione del finanziamento per l’'inserimento nel fascicolo gestionale e
[’adozione dei provvedimenti di competenza in sede di rendicontazione finale.

Altresi, qualora rilevi situazioni o comportamenti del Soggetto attuatore che risultino
comunque meritevoli di approfondimento, le stesse vengono segnalate all’Autorita di
Gestione e alla Struttura provinciale competente per [’erogazione del finanziamento per le
valutazioni di competenza.

S.12 INTRALCIO E IMPEDIMENTO ALLE FUNZIONI DI CONTROLLO

A) Intralcio allo svolgimento delle funzioni di controllo
Qualora il Soggetto attuatore non curi gli adempimenti richiesti per garantire il regolare
svolgimento delle funzioni di controllo, si procedera ad impartire una diffida al fine di far
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porre in essere il comportamento richiesto entro il termine di 20 giorni di calendario, salvo
che l'inadempimento non sia derivato da cause di forza maggiore o comprovate cause di
ordine tecnico ed oggettivo non imputabili alla volonta del Soggetto attuatore.

In caso di ottemperanza a quanto prescritto nell atto di diffida o di adempimento tardivo ai
comportamenti prescritti, purché esso sia intervenuto prima della verifica ispettiva, i costi
totali del progetto riconosciuti in sede di verifica rendicontuale saranno decurtati del 2%
fino ad un massimo di euro 2.000,00.

Nel caso in cui il Soggetto attuatore non adempia alla diffida o questa non sia consentita
per il carattere insanabile della condotta posta in essere, i costi totali del progetto
riconosciuti in sede di verifica rendicontuale saranno decurtati del 4% fino ad un massimo
di euro 4.000,00.

L’importo non riconosciuto comportera una riduzione del finanziamento totale approvato.

A titolo esemplificativo costituiscono intralcio alla funzione di controllo:

a) comunicazione erronea, contraddittoria del calendario delle lezioni;

b) ripetute comunicazioni tardive delle relative variazioni di calendario: e considerata
tardiva la comunicazione non registrabile sul calendario informatico in maniera
autonoma dal Soggetto attuatore;

¢) ripetuta omissione di comunicazioni relativamente a singole variazioni di calendario;

d) [artificiosa continua variazione del calendario delle lezioni o della sede di svolgimento
delle stesse, le modifiche di precedenti modifiche reiterate senza comprovata ed
oggettiva necessita, che di fatto limitano gravemente la preventiva programmazione e
quindi lo svolgimento dell'attivita ispettiva.

B) Impedimento alle funzioni di controllo

Nel caso in cui l'inadempimento da parte del Soggetto attuatore configuri un impedimento
alla funzione di controllo e cioe un comportamento tale da non consentire assolutamente
[’esercizio della suddetta funzione, si procedera, previa formale diffida, alla revoca totale
del finanziamento concesso salvo che [’inadempimento non sia derivato da cause di forza
maggiore o comprovate cause di ordine tecnico ed oggettivo non imputabili alla volonta del
Soggetto attuatore.

A titolo esemplificativo costituiscono impedimento alla funzione di controllo:

a) omessa comunicazione del calendario delle lezioni e della sede di svolgimento delle
stesse;

b) la mancata predisposizione del registro delle lezioni,

¢) qualsiasi condotta intenzionale, commissiva od omissiva, finalizzata ad occultare dati
ed informazioni, il rifiuto a fornire informazioni o ad esibire la documentazione ai
funzionari del controllo ispettivo;

d) recidiva riguardante inadempienze che costituiscono intralcio alla funzione di
controllo.

S.13 ATTUAZIONE DEL PROGETTO

1) Nel caso di mancata attuazione del progetto finanziato o affidato in gestione, per ragioni
imputabili alla responsabilita del Soggetto attuatore o beneficiario del finanziamento, e/o
di revoca dell'accreditamento ed in tutti i casi in cui sia compromessa la possibilita di
conseguire l'obiettivo formativo prefissato, per colpa del Soggetto interessato, si
procedera alla revoca del provvedimento di affidamento in gestione/finanziamento




dell'azione, con conseguente recupero degli eventuali anticipi di finanziamento gia
erogati e con l’applicazione dei relativi interessi legali.

2) Nell’ipotesi in cui vengano accertate incongruenze o anomalie o difformita nelle effettive
modalita di realizzazione dell’azione progettuale rispetto al progetto approvato e
finanziato dalla Provincia che sminuiscano [’efficacia dell’intervento, si provvedera a
diffidare il Soggetto attuatore al rispetto dei vincoli progettuali ed alla riorganizzazione
del corso entro il termine di 20 giorni (I’eventuale attivita sostitutiva deve rimanere nei
limiti del finanziamento approvato) e a procedere, al non riconoscimento dei costi
relativi alla parte di progetto viziata da irregolarita. Qualora il Soggetto attuatore non
adempia alla diffida si procedera ad una ulteriore decurtazione del 10% dei costi totali
del progetto riconosciuti in sede di verifica rendicontuale

8.3 La verifica della rendicontazione

Al termine delle azioni finanziate e successivamente alla consegna della documentazione di
rendicontazione da parte del Soggetto attuatore, |’Amministrazione verifica la congruita e
[’ammissibilita delle spese dichiarate, nel rispetto dei principi generali internazionali di
contabilita e delle norme europee, nazionali e provinciali che regolano [’attivita Fondo
Sociale Europeo.

Per gli enti pubblici le attivita di controllo da esperire sulla documentazione di spesa in
originale sono effettuate limitatamente ad un campione del 10% dei progetti attuati.

Per gli enti privati le attivita di controllo da esperire sulla documentazione di spesa in
originale sono effettuate sulla totalita delle attivita realizzate.

SEZIONE C) OPERAZIONI NON FORMATIVE

1)

2)
3)

4)

Alla fine del primo paragrafo vengono aggiunte le seguenti parole: “o attuate da Soggetti
Gestori in possesso di personalita giuridica di natura privata”.

Dopo il quarto paragrafo viene inserito il seguente titolo: “Parte A: Gestione diretta”

Al punto 1A (Costi ammissibili per attivita non aventi contenuto formativo a gestione diretta
dell’ Autorita di gestione (anche con delega in house) o ad altre strutture provinciali o a enti
funzionali.) alla fine del secondo paragrafo vengono eliminate le seguenti parole: “nella
misura massima prevista per i dirigenti provinciali” e vengono aggiunte le seguenti parole:
“(come quantificati nel successivo paragrafo 24)”.

Al punto 2A (Modalita di preventivazione e consuntivazione delle spese” dopo il terzo
paragrafo viene inserito il seguente periodo:

“Le spese ascrivibili alla voce di spesa B2.3 “Attivita a supporto della realizzazione (viaggi,
vitto, alloggio)” saranno cosi riconoscibili:

A.  fuori dal territorio italiano in una delle seguenti modalita:

a)  a costireali nella misura massima prevista per i dirigenti provinciali;

b)  a costi reali secondo i massimali stabiliti nel precedente Sezione A. PROGETTI
FORMATIVI — Paragrafo COSTI DELL’OPERAZIONE O DEL PROGETTO
(DIRETTI) Voce analitica di Spesa B2.3 “Attivita di sostegno all utenza’;

c)  forfetariamente secondo i valori definiti per il programma ERASMUS+ (Invito
della Commissione Europea relativo alla mobilita di Studenti e Personale della
IFP) per le voci:
> VIAGGIO: per classi di distanze chilometriche;



»  SUSSISTENZA (vitto e alloggio): per classe di Paese ospitante.
Le medesime tabelle potranno essere utilizzate per il rimborso delle spese di
viaggio e sussistenza anche per le eventuali azioni di accoglienza (incoming)
prendendo come riferimento il paese di partenza e come destinazione lo Stato
Italia.
L’Amministrazione nei singoli avvisi inserira tale modalita di riconoscimento e
indichera le tabelle ERASMUS+ da utilizzare e la percentuale di riconoscimento
delle stesse.

B) nel territorio italiano in una delle seguenti modalita:

a)  a costireali nella misura massima prevista per i dirigenti provinciali;

b)  a costi reali secondo i massimali stabiliti nel precedente Sezione A. PROGETTI
FORMATIVI — Paragrafo COSTI DELL’OPERAZIONE O DEL PROGETTO
(DIRETTI) Voce analitica di Spesa B2.3 “Attivita di sostegno all utenza’;

La scelta delle modalita di riconoscimento delle spese saranno stabilite negli avvisi/atti di
finanziamento.”

5) Alla fine della SEZIONE C) OPERAZIONI NON FORMATIVE viene inserita la seguente
parte:
“Parte B: Gestione affidata a Soggetti Gestori in possesso di personalita giuridica di
natura privata

1B. Costi ammissibili per attivita non aventi contenuto formativo affidate in gestione a
Soggetti Gestori in possesso di personalita giuridica di natura privata.
L Autorita di gestione, e le altre strutture provinciali, possono affidare attivita non
aventi contenuto formativo a Soggetti Gestori in possesso di personalita giuridica di
natura privata attraverso l’emissione di specifici avvisi. Tali attivita devono essere
realizzate direttamente dal Soggetto Gestore o avvalendosi di prestatori, sia persone
fisiche (prestatori d’opera) che giuridiche (prestatori di servizi). Nel caso di
affidamento di parti di attivita a prestatori di servizi (persone giuridiche) le stesse non
possono superare il 30% del finanziamento concesso. In ogni caso, qualora si attivino
prestazioni d’opera o prestazioni di servizi, non si potranno prevedere dei compensi
superiori a euro 100,00 (eventualmente + IVA se dovuta) ad ora. In via generale, per
["affidamento di prestazioni di servizi di natura non specialistica o non soggette a
privativa industriale, si dovra esperire un confronto concorrenziale tra almeno tre
fornitori.
Per le operazioni affidate a Soggetti Gestori in possesso di personalita giuridica di
natura privata non si applica la previsione dell’art. 69, comma 2, lettera b, del
Regolamento (UE) n. 1303/2013.
Le modalita con le quali vengono attuate le attivita assegnate in gestione a Soggetti
Gestori in possesso di personalita giuridica di natura privata devono essere tali che,
durante ciascuna fase, il Soggetto Gestore garantisce il rispetto della normativa
dell'Unione europea, nazionale e provinciale, nonché delle disposizioni contenute nei
singoli regolamenti e atti attuativi della Provincia autonoma di Trento, con
particolare riferimento a quelle relative alle operazioni cofinanziate dal Fondo
sociale europeo nell’ambito del Programma Operativo 2014/2020 della Provincia
autonoma di Trento.
Si specifica inoltre che il Soggetto Gestore, ai sensi dell’art. 2 del regolamento (UE)
n. 1303/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio del 17 dicembre 2013, sara
qualificato come “beneficiario,” ovvero ‘“‘un organismo pubblico o privato
responsabile dell’avvio e dell’attuazione delle operazioni”.



2B. Modalita di preventivazione e consuntivazione delle spese.
La preventivazione e consuntivazione delle spese relative alle attivita assegnate in
gestione a Soggetti Gestori in possesso di personalita giuridica di natura privata
(definiti piu brevemente come Soggetto Gestore), richiede la strutturazione di uno
schema di conto economico analogo a quello previsto ex art. 2425 del Codice civile —
bilancio d’esercizio, come di seguito riportato.

CONTO ECONOMICO PREVENTIVO E CONSUNTIVO

A—RICAVI

A2 | Entrate diverse

TOTALE MACROVOCE A4

B - COSTI DELL'OPERAZIONE O DEL PROGETTO

Bl Preparazione

Bl.1 Progettazione e ideazione

B1.2 Pubblicizzazione e/o promozione

B1.3 Selezione e/o orientamento

Bl1.4 Elaborazione materiale

B2 | Realizzazione

B2.1 Esperti

B2.2 Attivita di supporto specialistico

B2.3  Attivita a supporto della realizzazione (viaggi,
vitto, alloggio)

B2.4 Esami — Certificazioni - Commissioni

B2.5 Utilizzo locali e attrezzature per l'attivita
programmata

B2.6 Utilizzo materiali di consumo

B3 Diffusione dei risultati

B3.1 Diffusione dei risultati

B4 Direzione del progetto,
valutazione e monitoraggio

B4.1 Direzione, valutazione e monitoraggio

B4.2 Viaggi e trasferte personale con funzioni di
direzione, valutazione e monitoraggio

TOTALE MACROVOCE B

TOTALE COSTI AL NETTO DELLE ENTRATE DIVERSE (B-A)

C - COSTI INDIRETTI




Cl.1 Costi indiretti
TOTALE MACROVOCE C
TOTALE COSTI (B+C)
TOTALE COSTI AL NETTO DELLE ENTRATE DIVERSE (B+C-A)

1l CONTO ECONOMICO (piano finanziario) dell attivita/progetto definisce l’'importo
complessivo delle spese ammissibili e la loro distribuzione tra le diverse
macrocategorie di spesa. E in rapporto a questo piano finanziario che saranno
valutati i costi ammissibili, ossia gli importi complessivi definitivi per voci di spesa, ed
e al suddetto piano finanziario che il Soggetto Gestore deve riferirsi quando
presentera la rendicontazione finale.

1l piano finanziario dovra essere strutturato secondo le seguenti macrocategorie di
spesa:

»  BI: preparazione;

>  B2:realizzazione;

» B3 diffusione risultati;

»  B4: direzione del progetto, valutazione e monitoraggio;

> C: Costi indiretti,

la macrovoce di spesa Bl non potra superare il 10% del costo complessivo del
progetto/attivita, la macrovoce di spesa B4 non potra superare il 20% del costo
complessivo del progetto/attivita e la macrovoce C non potra superare il 10% del
costo complessivo del progetto/attivita.

MACROVOCE C - COSTI INDIRETTI

Ai sensi dell’art. 68 del Regolamento (UE) n. 1303/2013, in caso di sovvenzioni, sono
riconosciuti i costi indiretti su base forfetaria che per le attivita non aventi contenuto
formativo sono definiti a computazione forfettaria pari al 10% dei costi diretti. Tale
percentuale non viene differenziata per tipologia di intervento né per target di
riferimento. La percentuale é stata determinata nella meta dell’ ammontare indicato
sulla base della media storica di questa fattispecie di oneri (si veda la nota
Cocof/09/0025/04 del 28 gennaio 2010).

1l sistema diviene vincolante con la presentazione all’Amministrazione del preventivo
finanziario, in sede di partecipazione alla procedura di selezione da parte del
Soggetto proponente, nel quale e individuata la percentuale del tasso di forfait
riconosciuto sull’operazione oggetto di finanziamento. 1l tasso di forfetizzazione cosi
individuato rimane costante nel corso dell’operazione, fino alla sua conclusione: non
e possibile alcuna variazione in aumento del tasso.

[ costi riferibili, per natura, alla fattispecie in esame sono, a titolo esemplificativo:

e costi per tenuta e gestione della contabilita (a fini civili e fiscali);

e costi per la tenuta dei conti correnti bancari dove devono essere effettuate tutte le
operazioni relative alla gestione dei progetti;

costi per servizi ausiliari (centralino, portineria, ecc.);

costi per pubblicita istituzionale;

costi per forniture d ufficio;

costi per imposte,

costi per manutenzioni di locali, attrezzature, ecc.;

costi che solo con dei “criteri di imputazione indiretti” risultano riferibili
all’operazione;




e oneri per le fideiussioni bancarie o assicurative;

e marche da bollo;

o ecc

Per i costi indiretti su base forfetaria ai sensi dell’art. 67 del Regolamento (UE) n.
1303/2013 non é richiesta la giustificazione della spesa né in sede di rendicontazione
né in sede di controllo.

Le spese ascrivibili alla voce di spesa B2.3 “Attivita a supporto della realizzazione
(viaggi, vitto, alloggio)” saranno cosi riconoscibili:
A) fuori dal territorio italiano in una delle seguenti modalita:

a) a costi reali secondo i massimali stabiliti nel precedente Sezione A.
PROGETTI FORMATIVI — Paragrafo COSTI DELL’OPERAZIONE O DEL
PROGETTO (DIRETTI) Voce analitica di Spesa B2.3 “Attivita di sostegno
all’utenza’;

b) forfetariamente secondo i valori definiti per il programma ERASMUS+
(Invito della Commissione Europea relativo alla mobilita di Studenti e
Personale della IFP) per le voci:
> VIAGGIO: per classi di distanze chilometriche;
> SUSSISTENZA (vitto e alloggio): per classe di Paese ospitante.

Le medesime tabelle potranno essere utilizzate per il rimborso delle spese di
viaggio e sussistenza anche per le eventuali azioni di accoglienza (incoming)
prendendo come riferimento il paese di partenza e come destinazione lo Stato
Italia.

L’Amministrazione nei singoli avvisi inserira tale modalita di riconoscimento
e indichera le tabelle ERASMUS+ da utilizzare e la percentuale di
riconoscimento delle stesse.

B) nel territorio italiano ma fuori dal territorio provinciale:

a) a costi secondo i massimali stabiliti nel precedente Sezione A. PROGETTI
FORMATIVI — Paragrafo COSTI DELL’OPERAZIONE O DEL PROGETTO
(DIRETTI) Voce analitica di Spesa B2.3 “Attivita di sostegno all utenza’;

La scelta delle modalita di riconoscimento delle spese saranno stabilite negli
avvisi/atti di finanziamento.

In sede di gestione operativa sono possibile modifiche del piano finanziario. Le

eventuali modifiche del piano finanziario non possono comunque comportare una

revisione al rialzo (aumento) dell importo totale massimo approvato per singola

azione progettuale.

In ogni caso il:

» la macrovoce di spesa Bl non potra superare il 10% del costo complessivo del
progetto/attivita,

» la macrovoce di spesa B4 non potra superare il 20% del costo complessivo del
progetto/attivita.

» la macrovoce di spesa C non potra superare il 10% del costo complessivo del
progetto/attivita.

A supporto delle tipologie di attivita finanziate dovra essere prodotta e conservata la

seguente documentazione:

» attivita di progettazione ed ideazione: copia dei prodotti realizzati (progetto,
relazione descrittiva ecc...);
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» attivita di direzione, coordinamento ed organizzazione: per  0gni
incontro/riunione, un breve verbale/relazione e un foglio con le firme dei
partecipanti;

» attivita di ricerca, studio, analisi e pareri:

» curriculum professionali (sottoscritti in originale) di tutti i collaboratori
esterni e interni, coinvolti nella realizzazione delle attivita, compresi quelli
dei collaboratori di enti o societa terzi a cui sono state eventualmente
affidate, da parte del Soggetto affidatario, parti di attivita;

» copia dei prodotti realizzati (rapporto di ricerca, pareri, documenti digitali,
ecc.);

» relazione redatta e sottoscritta in originale da parte di ciascun collaboratore
esterno o interno coinvolto che sintetizzi le attivita realizzate;

» visite di studio:

» programma dettagliato delle attivita accompagnato da una relazione
esplicativa della visita,

» registro dei partecipanti, da redigere con le stesse modalita previste per la
formazione d’aula di cui alla precedente Sezione A paragrafo 3.10
“Registri”;

» seminari, workshop e i convegni:

» copia del materiale di comunicazione prodotto e consegnato;

» programma dettagliato delle attivita;

» elenco dei nominativi e delle firme dei partecipanti all evento.

1l Soggetto Gestore sara direttamente responsabile della tenuta di tale

documentazione, che dovra essere esibita a vrichiesta dell’Amministrazione

provinciale.

Disposizioni relative alle procedure di rendicontazione di attivita non formative.

L’Amministrazione stabilira nei propri dispositivi di attuazione (avvisi, bandi di gara,

incarichi, confronti concorrenziali, richieste di preventivo ecc...) le condizioni per il

trasferimento delle risorse finanziarie ai Soggetti Gestori e/o, nel caso di acquisizione

di beni e servizi, ai fornitori (secondo quanto definito nei contratti di fornitura e

generalmente a saldo e/o per stato di avanzamento ovvero attraverso acconti a fronte

di garanzie fideiussorie).

Modalita di documentazione delle spese

I pagamenti effettuati dai beneficiari devono essere comprovati da fatture quietanzate

o da altri documenti contabili aventi forza probatoria equivalente.

Piu in particolare si terra conto di:

a) documento che origina la prestazione o fornitura, redatto antecedentemente allo
svolgimento della prestazione o alla fornitura stessa:

a.l. lettera d'incarico e di accettazione per collaboratori esterni;

a.2.  ordine di servizio per collaboratori interni;

a.3.  ordinazione di fornitura;

b) documento che descrive la prestazione o fornitura:

b.1. notula o parcella con descrizione dell'attivita svolta rilasciata dai
collaboratori esterni non soggetti ad IVA e prospetto sintetico dell attivita
svolta (qualora la stessa non sia gia documentata a registro),

b.2.  prospetto paga (cedolino) e prospetto sintetico dell attivita svolta (qualora
la stessa non sia gia documentata a registro);

b.3.  fattura con descrizione dell'attivita svolta o della fornitura effettuata
rilasciata rispettivamente dai collaboratori esterni soggetti ad IVA o dai
fornitori nonché prospetto sintetico dell attivita svolta (quest ultimo non




necessario qualora [’attivita sia gia documentata a registro oppure Ssi
tratti di forniture di servizi strumentali ed accessori);

¢) documento che attesta l'avvenuto pagamento della prestazione o fornitura:

c.1.  bonifico bancario, estratto conto dei pagamenti effettuati tramite banca, o
altro tipo di quietanza attestante l’avvenuto pagamento e che consenta la
tracciabilita della spesa. E’ comunque necessario [’esibizione dell'estratto
conto in quanto costituisce prova che il pagamento e effettivamente
avvenulo.

Non e ammesso il pagamento in contanti.

Non e vritenuta ammissibile come modalita di pagamento ['utilizzo della

compensazione contabile.

Dal punto di vista formale la documentazione:

e deve essere esibita in originale;

e deve essere riferibile a prestazioni rese nel periodo di tempo in cui si e svolta
l'azione finanziata (fatte salve le eccezioni previste);

e deve essere redatta in modo analitico con l'indicazione dell'azione finanziata cui
si riferisce;

e deve essere in regola dal punto di vista fiscale;

e e fatture devono recare in dettaglio le voci che concorrono alla formazione del
prezzo finale delle forniture o delle prestazioni (tempi, costi unitari e totali, ecc.).

Per quanto riguarda eventuali incarichi a persone dipendenti dalla Pubblica

Amministrazione, la spesa relativa puo essere riconosciuta solo se gli stessi sono
formalizzati secondo quanto prescritto dall’art. 53 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165
nonché dal D.P.G.P. del 30 novembre 1998 n. 39-111/Leg. "Autorizzazioni allo
svolgimento di attivita e incarichi compatibili con il rapporto di pubblico impiego
presso la Provincia autonoma di Trento e anagrafe degli incarichi dei dipendenti
provinciali e degli enti funzionali”.

L'eventuale eccedenza di costo rispetto all'importo totale finanziato resta a carico del

Soggetto Gestore.

Per la documentazione richiesta a rendiconto si applica la normativa di cui al D.Lgs.

30 giugno 2003, n. 196 ai sensi dell’art. 24, comma 1, lettera a), recante "Tutela delle

persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali”.

Nel caso il Soggetto attuatore sia un consorzio, un ente bilaterale, un raggruppamento
temporaneo, un’associazione o una societa appartenente ad un gruppo, le prestazioni
eseguite dai soggetti consorziati/associati, soci o collegati/controllati al soggetto
stesso, sono documentabili come fossero spese interne dirette del consorzio, ente
bilaterale, raggruppamento, ecc. I documenti contabili per il riconoscimento della
spesa dovranno essere intestati alle imprese aderenti.

1l Soggetto attuatore, entro 75 giorni dal termine delle azioni, deve presentare alla

Struttura provinciale competente la seguente documentazione per il riconoscimento

delle spese e il pagamento dell'eventuale saldo:

e la “Relazione sulle attivita realizzate”, contenente la relazione sull'andamento
delle diverse attivita svolte;

e il “Rendiconto generale delle spese’’;

e la “Dichiarazione finale”;

e la dichiarazione sostitutiva di atto notorio che certifichi che, per lo svolgimento
dell’intervento oggetto di finanziamento, il Soggetto Gestore non ha usufruito di
altre agevolazioni previste dalla normativa in materia;

Gli enti pubblici effettuano la rendicontazione mediante presentazione del

provvedimento dell’organo competente che dia conto delle spese effettivamente
sostenute con riferimento alle attivita finanziate o affidate in gestione e che certifichi
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[’avvenuto rispetto in sede di gestione e consuntivazione della normativa, delle
procedure, degli standard e dei parametri di costo stabiliti dai competenti organismi
provinciali, nazionali ed europei.

Qualora il Soggetto Gestore risulti impossibilitato a presentare la documentazione nei

termini sopra indicati, questi possono essere prorogati per un massimo di 30 giorni su

motivata richiesta presentata entro la predetta scadenza. La Struttura provinciale
competente si riservera di effettuare eventuali contestazioni al Soggetto attuatore
entro 30 giorni dalla richiesta stessa.

Nel caso il Soggetto Gestore non abbia sostenuto tutte le spese in via definitiva entro il

termine previsto per la consegna della documentazione per motivi riconducibili a

scadenze previste dalla legge e/o da contratto, potra differire la consegna dei seguenti

documenti alla data di completamento dei pagamenti:

e “Rendiconto generale delle spese”’;

e  “Dichiarazione finale”;

e dichiarazione sostitutiva di atto notorio che certifichi che, per lo svolgimento
dell’intervento oggetto di finanziamento, il Soggetto Gestore non ha usufruito di
altre agevolazioni previste dalla normativa in materia;

e dichiarazione sostitutiva di atto notorio che certifichi la corretta maggiorazione
dei costi effettivamente sostenuti dal delegato.

In ogni caso, tale documentazione dovra essere consegnata entro 18 mesi dalla
conclusione del corso (ultima data di calendario). Qualunque spesa, a qualsiasi
titolo, sostenuta dopo questo termine non sara riconosciuta.

Aiuti di stato.

L’Amministrazione provinciale puo concedere sovvenzioni a imprese o loro consorzi,
ad altre realta economiche private, alle associazioni di categoria, a enti bilaterali o a
raggruppamenti di questi per il finanziamento di azioni non formative finalizzate alla
riqualificazione dei propri lavoratori, o finalizzato al rafforzamento e potenziamento
delle loro attivita e dei loro obiettivi. Tali sovvenzioni sono concesse nel rispetto della
disciplina in materia di aiuti di Stato. I singoli avvisi riporteranno [’intensita del
finanziamento e le percentuali di compartecipazione.

Pagamenti/rimborsi.

L’Amministrazione stabilira nei propri dispositivi di attuazione (avvisi, bandi di gara,
incarichi, confronti concorrenziali, richieste di preventivo ecc...) le condizioni per il
trasferimento delle risorse finanziarie, in linea generale secondo due possibili
modalita:

- attraverso acconti, a fronte di eventuali garanzie fideiussorie, e a saldo;

- atitolo di rimborso ad avvenuta erogazione del servizio di riferimento.
L’Amministrazione provvedera periodicamente ai pagamenti/rimborsi sulla base delle
domande di rimborso regolarmente documentate. Per la presentazione delle richieste
di rimborso il Soggetto affidatario dovra attenersi a quanto previsto nella precedente
Sezione A paragrafo 5 “Schede Trimestrali”.

In particolare: le spese da indicare nelle dichiarazioni trimestrali sono quelle relative
alle spese dirette ammissibili sostenute e pagate nel trimestre imputabili all 'intervento
e risultanti da fatture quietanzate o da altri documenti contabili di valore probatorio
equivalente. Nell ultima trimestrale sara possibile inserire anche la quota di costi
indiretti di competenza dell’anno (in caso di rendicontazione a costi reali ai sensi
dell’art. 67.1 (a) del Reg. (UE) 1303/2013). Nel caso di rendicontazione attraverso
["utilizzo di un tasso forfetario in percentuale dei costi diretti ammissibili totali di cui
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all’art. 67.1 (d) del Reg. (UE) 1303/2013;il Soggetto attuatore potra inserire i costi
indiretti forfetizzati esclusivamente a rendiconto.

Controlli.

L’Autorita di Gestione svolge attivita di vigilanza e controllo sulla realizzazione e il
finanziamento delle attivita nel rispetto delle disposizioni comunitarie, nazionali e
provinciali e delle specificazioni contenute negli incarichi/contratti. 1 controlli, in
linea generale, riguarderanno:

a) controlli sulle attivita/progetti:

» verifiche amministrative e documentali per [’avvio e la gestione delle
attivita/progetti;

» verifiche sul materiale prodotto/ ricerca sviluppata, anche a campione;

b) controlli sugli aspetti finanziari:

» verifiche amministrative rispetto alla documentazione di spesa presentata;

» verifiche, anche a campione, sulla documentazione presentata a supporto
delle eventuali spese di viaggio, vitto e alloggio funzionali allo svolgimento
dell’incarico/contratto assegnato,

entrambe le tipologie di controllo vengono realizzate in fase di liquidazione dei
documenti di spesa presentati dal Soggetto Gestore.

1l controllo del rendiconto, oltre a quanto previsto nei punti precedenti, e volto ad

accertare:

> la corretta esecuzione delle attivita secondo quanto previsto dall’atto di
approvazione/finanziamento e dal progetto approvato;

> la realta e I’ammissibilita delle spese sostenute secondo quanto previsto dai
presenti criteri e dall’atto di approvazione/finanziamento, limitatamente alle
attivita “a costi reali”;

> il rispetto dei parametri finanziari;

> il rispetto delle disposizioni comunitarie, nazionali e provinciali.

L’Autorita di gestione si riserva la potesta di revocare al Soggetto Gestore gli

stanziamenti previsti nei seguenti casi:

>  grave violazione della normativa inerente la gestione di una o piu attivita
oggetto del finanziamento;

>  modifiche introdotte nel progetto, non autorizzate con provvedimento della
Struttura competente, o per gravi difformita rispetto al progetto presentato;

>  adozione di sistemi di gestione e controllo da parte del beneficiario che non
garantiscano il rispetto del principio di sana gestione finanziaria.”.
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